;:5) Ky boi Uy ban nhan dan tinh Dién Bién

a = P b TP.Dién Bién - Tinh Dién Bién
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA %CHU NGHIA VIET NAM
TINH PIEN BIEN Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S643#4/QD-UBND Dién Bién, ngay 34 thdang 42 nim 2049
QUYET DINH

Phé duyét quy trinh ndi bj trong giai quyet thi tue hanh chinh thudc
pham vi, chire niing qudn ly ctia S& Ké hoach va PAu tu tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH DIEN BIEN

Cén ctr Luat T6 chte Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cu Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh pht vé thyuc hién co ché mét cira, mdt ctra lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh,;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vén phong
Chinh phtt huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cia, mot ctra lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Gidam dbc S& Ké hoach va Pau tu,
QUYET PINH:

Dleu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 106 quy trinh néi bo trong
gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chic ning quan ly cua S& Ké
hoach va Pau tu tinh Pién Bién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S& Ké hoach
va Pau tu; Chu tich UBND cdc huy¢n, thj xa, thanh phd; Chu tich UBND céc

xd, phuong, thi trdn va cic 6 chire, ¢4 nhén cé lién quan chiu trdch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./L

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chinh phi (Cuc Kiém so4t TTHC);
- Lanh dao UBND tinh;

- TT Tin hoc, Céng bao - VP UBND tinh:

- Luu: VT, KSTT.




I. Linh vire thanh ldp va hoat dong doanh nghiép

L. Quy trinh s6: 01: Thanh lip mdi doanh nghiép
Nhém thu tue:

- Dang ky thanh 14p Doanh nghiép tu nhén;

- Dang ky thanh 1ap Cong ty TNHH mét thanh vién;

- Pang ky thanh 1dp Cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én;
- Dang ky thanh 1ap Céng ty ¢b phin;

- Bang ky thanh 14p Coéng ty hop danh.

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO
KE HOACH VA PAU TU TiNH PIEN BIEN

Spn Tréch nhi¢m xi¥ly | Thoi gian (ngay/nga 2
cac budée No6i dung cong viée il glan ingay/meay Két qua/san pham
oA : cong viée lam viéc)
thue hién
Bu6c1 | Nop hd so thanh 1ap Doanh nghiép (ndp truc tiép hodic | Doanh nghiép hodc | Gid hanh chinh ddi | - Gidy bién nhan (dbi v6i hd so

qua mang dién ).

nguoi duge Gy quyén

vol ndp hd so truc
tiép; Nop hd so bit ky
thoi  diém  nao
(24h/ngay) dbi v6i hd
so qua mang dién tir

dang ky qua mang dién ti).

Budc2 | - Tiép nhan hb so: Chuyén vién phong |Gid hanh chinh - Gidy bién nhan;
+ Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh thi | dang ky kinh doanh. - Bién lai thu phi, 1& phi (néu
thu ly hd so; co).
+ Trudong hop hd so chwa ddy do, chwa chinh xac
chuyén vién tiép nhan hd so phai huéng din ngudi ndp
hé so bd sung hoan thién ho so;
- Thu phi va 1& phi (néu c6)
Budc 3 Phén cong xir Iy hé so. Lanh dao phong déng | Trong ngay
ky kinh doanh.
Buéc 4 | Xirly hd so: Chuyén vién phong |01 ngay




- Scan (mau) ho so va day dit liéu ho so 1én Hé théng
ding ky doanh nghiép Qudc Gia (d6i véi hd so ndp truc
tiép);

- Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so;

- Truomg hop hd so hop 1é trinh lanh dao phong ding ky
kinh doanh chép thuin hd so va cong bd ndi dung ding
ky doanh nghiép;

- Trudmg hop hd so khong hop 18 trinh 1anh dao phong
dang ky kinh doanh tir chéi, bd sung hd so (néu rd ly do
tir chdi, bd sung hd so).

dang ky kinh doanh.

Bude 5

Xem xét tinh hop 1& ctia ho so:

- Trudmg hop hé so hop 1€, lénh dao phong déng ky kinh
doanh chép thuin hd so va gui dir liéu hé so sang Cuc
thué tinh dé tao ma sé doanh nghiép (théng qua hé
théng ding ky doanh nghiép Qudc Gia);

- Trudong hop hd so khéng hop 18, lanh dao phong dang
ky kinh doanh ra thong béo tir chéi, bd sung hd so (néu
ro 1y do tir chéi, bd sung hd so); Ngudi nép hd so sia
ddi, bd sung hd so theo théng bdo clia phong ding ky
kinh doanh va lam theo quy trinh thue hién nhu ban du.

Lanh dao phong dang
ky kinh doanh.

01 ngay

Truong hop hd so hop Ié:

- Cap gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép (ndp hd so ndp
trire tiép va ndp quang mang st
dung chit ky sd ¢ong cong);

- Cong bd noi dung dang ky
doanh nghiép (nép hd so truc
tiép);

- Théng bdo vé co quan thué
quan 1y (ndp hd so truc tiép va
ndp quang mang str dung chir ky
s cong cong);

- Théng bao hd so ding ky qua
mang dién ta dd hop 1€ (ndp
qua mang dién tr).

Trwomg hop khong hop 1é

- Thong béo sira ddi, bd sung
hé so dang ky doanh nghiép.

Budc 6

- Tra két qua va luu hd so;
- Thu phi va 1€ phi (néu c0)

Chuyén vién phong
dang ky kinh doanh.

Trong ngay

- Cép gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép;

- Dang coéng bd ndi dung ding
ky doanh nghlep,

- Thong bao vé& co quan thué
quan ly.

- Bién lai thu phi, 1& phi (néu
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co).

* Mot s6 | - P6i v6i hd so ndp qua mang dién tir sir dung tai khoan | Lanh dao phong Pang | Gid hanh chinh
quy dinh | dang ky kinh doanh thi nguoi thanh lap doanh nghlep ky kinh doanh.
riéng dbi | hodc ngudi duoc Uy quyen nop 1 bd hd so ban gidy kem
v6i hd so | theo gidy bién nhén hd so qua mang dién tir va thong
ndép qua | bio hd so ding ky qua mang dién tir da hop 1€ (khong
mang qué 30 ngay ké tir ngay nhan duoc théng bio hd so
dientlr | ddng ky qua mang dién tir da hop 18) dé déi chiéu voi hd
so d4 tai 1én hé thong ding ky doanh nghiép quéc gia;

- Truong hop qua 30 ngay ké tir ngdy nhén duoc thong
bao hé so dang ky qua mang dién tir d4 hop I¢, nguoi
thanh 1ap Doanh nghiép hodc ngudi duge uy quyén
khong nop 1 bo hd so ban gidy kém theo gidy bién nhén
hd so qua mang dién tir va thong bdo hd so dang ky qua
mang dién tir dd hop 1& (dbi voi hd so ndp qua mang
dién tir st dung tai khoan déing ky kinh doanh) thi hd so
coi nhu khdng hop 1€.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

2. Quy trinh s6 02: Péng kj thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép

Nhom thu tuc:

- Bang ky thay dbi dia chi try s¢ chinh ctia doanh nghiép (dbi v6i doanh nghiép tir nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh);

- Pang ky dbi tén doanh nghlep (d6i v6i doanh nghiép tur nhan, cong ty TNHH, cdng ty ¢d phin, cong ty hop danh);

- Ding ky thay dbi thanh vién hgp danh;

- Ding ky thay dbi ngudi dai dién theo phéap lufit ctia cOng ty trach nhiém hitu han, cong ty ¢b phén;

- Pang ky thay d6i von diéu 1é, thay ddi ty 16 vén gop (d6i voi cong ty TNHH, cong ty c¢b phan, cong ty hop danh);

- Bang ky thay ddi thanh vién cdng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ 1én;

- Pang ky thay ddi chu s& hiru cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién dbi véi trudong hop chu sé hiru cong ty chuyén nhwong toan bd von
diéu 1& cho mét c4 nhan hodc mét td chic; e R

- Dang ky thay dbi chi s& hitu cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién theo quyét dinh cta co quan cé thim quyeén ve sap xép, d6i méi doanh
nghiép nha nudc;

- Pang ky thay dbi chi s& hitu cong ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién do thira ké;

- Pang ky thay di cha s& hitu cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do c6 nhiéu hon mdt ¢4 nhan hodc nhidu hon mét tb chic duoc thira ké phan
von cta chit sé hitu, cong ty déng ky chuyén doi sang loai hinh cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré én;

- Piang ky thay d6i chi s& hitu ¢ong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do tang cho toan bd phin vén gdp:




- Pang ky thay ddi chu s& hitu cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do chuyén nhuong, ting cho mot phin vén didu 18 cho b chic hodc cé
nhén khdc hodc cong ty huy dong thém von gop tir ca nhan hodc t6 chire khac;
p bén, tdng cho doanh nghiép, chti doanh nghiép chét, mat tich

- Ding ky thay d6i cht doanh nghiép tu nhin trong trudong ho

Trinaty ” e Trich nhiém xit Iy | Thoi gian (ngay/ngiy bin gl
cac buoéc Noi dung cong viéc i = - = Keét qua/san pham
e cong viec [am viéce)
thwe hién
Bude 1 | Nop hd so ding ky thay doi ndi dung ding ky doanh | Doanh nghiép hodic | Gid' hanh chinh déi | - Gidy bién nhan (d6i v6i hd so

nghiép (ndp truc tiép hode qua mang dién tir).

ngudi duge Gy quyén

vol ndp hd so truc
tiép; Nop ho so bit ky
thoi  diém  nao
(24h/ngay) dbi v6i hd
so qua mang dién tir.

déng ky qua mang dién tuw).

Buéc2 | - Tiép nhin hd so: Chuyén vién phong | Gid hanh chinh. - Gidy bién nhén;
+ Trudng hop hd so dﬁy du, chinh xéc theo quy dinh thi | ding ky kinh doanh. - Bién lai thu phi, 1& phi (néu
thy 1y ho so. co).

+ Trudmg hop hd so chua ddy du, chua chinh xéc
chuyén vién tiép nhan hd so phai huéng dén ngudi ndp
hd so bd sung hoan thién hé so.

- Thu phi va 1€ phi (néu c6).

Budc3 | Phin cong xir 1y ho so. Linh dao phong dang | Trong ngay.

ky kinh doanh.

Budc4 | Xirly ho so: Chuyén wvién phong |01 ngay
- Scan (mau) hd so va day dit liéu ho so lén Hé théng | diang ky kinh doanh.
ddng ky doanh nghiép Qubc Gia (dbi véi hd so ndp truc
tiép);

- Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
- Trudmg hop hd so hop 18 trinh lanh dao phong dang ky
kinh doanh chép thuin hd so va cong bd ndi dung ding
ky doanh nghié€p;
- Trudng hop hd so khéng hop 1¢ trinh 1anh dao phong
ding ky kinh doanh tir chdi, b6 sung hd so (néu r6 1y do
tir chbi, bo sung hé so).
Buée 5 | Xem xét tinh hop 1¢ ciia hd so: Lanh dao phong ding | 01 ngay Trudng hop hd so hop 1¢:

- Truong hop hé so hop 1€, lanh dao phong déng ky kinh
doanh chdp thudn ho so va g dit 1iéu ho so sang Cuc

ky kinh doanh.

- Cép gidly chimg nhén ding ky
doanh nghiép (ndp ho so ndp
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thué tinh dé xé4c nhan doanh nghiép d4 hoan thanh nghia
vu thué tai chi cuc thué dang quan ly (thong qua h¢
thong dang ky doanh nghiép Quéc Gia);

- Trudmg hop hd so khéng hop 1€, 1anh dao phong déng
ky kinh doanh ra thong bdo tir chéi, bd sung hd so (néu
16 1y do tir chdi, bd sung hd so); Doanh nghiép stra doi,
bd sung hd so theo théng bao cta phong ding ky kinh
doanh va lam theo quy trinh thuc hién nhu ban dau.

truc tiép va ndp quang mang sir
dung chit ky s6 cong cong);

- Céng bd ndi dung ding ky
doanh nghiép (ndp hd so truc
tiép);

- Gidy xac nhan thay dbi noi
dung dang ky doanh nghiép
(mop hd so truc tiép va nop
quang mang st dung chit ky so
cong cong) (néu co);

- Théng béo hd so ding ky qua
mang dién tr d& hop 1€ (ndp
qua mang dién tir).

Trwong hop khong hop 1€

- Thong bao sira dbi, bd sung
ho so ding ky doanh nghiép.

Bude 6 - Tra két qua va luu hd so; Chuyén vién phong | Trong ngay - Gidy ching nhin ding ky
- Thu phi va 1 phi (néu o). dang ky kinh doanh. doanh nghiép;

- Céng bd ndi dung dang ky
doanh nghi€p;
- Gidy xac nhén thay dbi noi
dung dang ky doanh nghiép (néu
cd).
- Bién lai thu phi, 18 phi (néu c6).

* Mot sb | - Pbi véi hd so ndp qua mang dién tir sir dung tai khoan | Chuyén vién  phong | Gid hanh chinh

quy dinh | déng ky kinh doanh thi doanh nghlep hodc ngudi duge | Dang ky kinh doanh.

riéng dbi | ay quyén ndp 1 bd hé so ban gidy kém theo g gidy bién

véi hd so | nhén hd so qua mang dién tir va théng bdo hd so ding

ndp qua | ky qua mang dién tir &3 hop 18 (khong qué 30 ngay ké tir

mang ngay nhan duoc théng bao hé so ding ky qua mang

diéntr | dién tir d& hop 18) dé dbi chiéu voi hd so di tai 1én hé

thong dang ky doanh nghiép quéc gia;

- Truomg hop qué 30 ngay ké tir ngay nhan duoc théng
bdo hd so ding ky qua mang dién tir d& hop 1€, doanh
nghiép hogic ngudi dugce iy quyén khéng ndp 1 bd hd so




ban gidy kém theo gidy bién nhan ho so qua mang dién
tir va thong bao hd so dang ky qua mang dién tir da hop
1& (461 véi hdé so ndp qua mang dién tr st dung tai
khoan dang ky kinh doanh) thi hd so coi nhu khéng hop
1& va khong duoc cip gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép, Gidy x4c nhan thay ddi ndi dung ding ky doanh
nghiép (néu cd).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viée

03. Quy trinh s6 03

Tha tuc: Ping ky doanh nghiép thay thé ndi dung ding ky kinh doanh trong Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan d4u tu hodic cac gidy t& ¢6 gid tri

phép ly tuong duong khac

Tk by Tréich nhigm xikly | Thoi gian (ngay/ngs ; ;
cie buée Noi dung cong vige | BSOS mn ST SRR Két qua/san phim
5 cong viec lam viée)
thue hién
Buéc 1 | Nop 01 bd hé so thong béo cdp nhét bd sung thong tin | Doanh  nghiép hodc | Git hanh chinh
dang ky doanh ngudi duge Gy quyén
Buéc2 | - Tiép nhdn hd so: Chuyén vién phong | Gio hanh chinh - Gidy bién nhén;
+ Trudmg hop ho so ddy di, chinh xéc theo quy dinh thi | déng ky kinh doanh - Bién lai thu phi, 12 phi.
thu 1y ho so.
+ Truong hop ho so chua ddy di, chua chinh xic
chuyén vién tiép nhin hd so phai huéng din doanh
nghiép hodic nguoi dugc Uy quyén bd sung hoan thién
ho so.
- Thu phi, 18 phi (néu c6)
Buéc3 | Phdn cong xir 1y ho so Lanh dao phong ding | Trong ngay
ky kinh doanh
Budc4 | Xirly hd so: Chuyén vién phong |01 ngay

- Scan (mau) hd so va day dit liéu ho so 1én Hé thong
ding ky doanh nghiép Qubc Gia;

- Kiém tra tinh hop 1¢& cla hd so;

- Trudmg hop hd so hop 18 trinh lanh dao phong ding ky
kinh doanh chip thuan hé so;

- Trudmg hop hd so khéng hop 1€ trinh 13nh dao phong

déng ky kinh doanh




dang ky kinh doanh tr chéi, bd sung hd so (néu & ly do
tir chdi, bd sung hd S0).

Budéc5 | Xem xét tinh hop 16 ctia hd so: Lanh dao phong dang | 01 ngay Trwong hep ho so hop 16
- Trudmg hop hé so hop 18, lanh dao phong dang ky kinh | k¥ kinh doanh - Cép gidy chimg nhén dang ky
doanh chép thuén hd so; doanh nghiép (néu co);
- Truomg hop hé so khéng hop 18, 1anh dao phong déng - Gidy xdc nhén thay déi néi
ky kinh doanh ra thong béo tir chéi, bd sung hé so (néu dung dang ky doanh nghiép (néu
15 1y do tir chdi, bo sung hd s0);, doanh nghiép hoic cd).
ngudi duge Gy quyén sta dbi, bd sung hd so theo théng Trudng hop khong hop 1¢
bdo cia phong dang ky kinh doanh va lam theo quy - Théng béo sta d6i, bd sung
trinh thye hién nhu ban du. hd so dang ky doanh nghiép.
Budc 6 - Trakét qua va Juu hd so; Chuyén vién phong | Trong ngay - Gidy chimg nhan dang ky
- Thu phi va I& phi (néu c6). dang ky kinh doanh doanh nghiép;
- Cong bd ndi dung dang ky
doanh nghiép;
- Gidy x4c nhan thay ddi noi
dung dang ky doanh nghiép (néu
co).
- Bién lai thu phi, 1& phi (néu
cd).
* Mot s6 | - Déi véi hd so ndp qua mang dién tit sir dung tai khoan | Chuyén vién  phong | Gid hanh chinh
quy dinh | ddng ky kinh doanh thi doanh nghlep hofc ngudi duge | Pang ky kinh doanh
riéng dbi | Gy quyén ndp 1 bd hé so ban gidy kém theo gidy bién
v6i ho so | nhan hd so qua mang dién tir va thong bao hd so dang
nép qua | ky qua mang dién tir da hop 1é (khdng qud 30 ngay ké tir
mang ngay nhan duoc théng bio ho so dang ky qua mang
dién tr dién tir &3 hop 18) dé déi chleu v6i hd so d4 tai lén hé

théng dang ky doanh nghiép quoc gia;

- Trudmg hop qué 30 ngay ké tir ngay nhan duge thong
bao hé so dang ky qua mang dién tir da hop 1€, doanh
nghlep ho#c ngusi duge iy quyén khong ngp 1 bo hd so
ban gify kém theo gidy bién nhén hd so qua mang dién
tir va thong béo ho so dang ky qua mang dién tir d2 hop
18 (dbi véi hd so nop qua mang dign tir sir dung tai
khodn ding ky kinh doanh) thi hé so coi nhur khong hop




1¢ va khéng duoc cip gidy chung nban ding ky doanh
nghiép, G1ay x4c nhan thay ddi noi dung dang ky doash
nghiép (néu co).

Tdng thoi han gidi quyértrTTHC: 03 ngay lam viée

4. Quy trinh 56 04: Thong bdo thay doi npi dung Ding ky doanh nghiép
Nhém tha tue:
- Théng bao bd sung, thay ddi nganh, nghé kinh doanh (dbi véi doanh nghiép tu nhén, cdng ty TNHH, cong ty ¢d phén, cong ty hop danh);
- Théng bao thay doi vén dhu tu cha chu doanh nghigp tu nhén;

- Thong béo thay abi thong tin cha ch dong sang lap cong ty cd phan
- Théng bae thay ddi ¢6 déng 1a nha dAu tu nude ngoai trong cdng ty ¢b phin chua niém yét;
- Théong béo thay d6i ndi dung ding ky thué;
- B4o cao thay ddi thong tin ngudi quan 1y doanh nghigp (381 v6i doanh nghiép tw nhén, cdéng ty TNHH, cdng ty ¢d phén, cong ty hop danh).

Trinh ty

cic buwbe Ngi dung cong viée Trachanhlgxllz xir b Thot gll‘an (ggay/ngay Két qua/san phﬁm
thye hién cong vige am viéc)
Buéc! | Nop hd so ding ky thay ddi ndi dung dang ky doanh | Doanh nghiép hofc | Gi¢ hanh chinh dbi | - Gidy bién nhan (dbi voi b so

nghiép (nop truc tlep ho#ic qua mang dign tir)

ngudi duge iy quyén

voi ndp hd so truc
tiép; Nop ho so bit ky
thoi  diém  nao
(24h/ngay) d6i véi hd
50 qua mang dién tu.

dang ky qua mang dién tir).

Buéc?2 | - Tiép nhin hd so: Chuyén vién phong |Gid hinh chinh. - Gidy bién nhén;
+ Truong hop bé so dﬁy a1, chinh xéc theo quy dinh thi | ding ky kinh doanh. - Bién lai thu phi, 1& phi.
thu Iy hd so.

+ Trudmg hop hd so chua diy di, chua chinh xac
chuyén vién tiép nhén hd so phai hudng din ngudi ndp
hd so bd sung hoan thién hd so.

- Thu phi va 1€ phi.

Budc3 | Phan cdng xit Iy hd so. Lianh dao phong ding | Trong ngay.

ky kinh doanh.

Budcd | X1y ho so: Chuyén vién phong 0] ngay
- Scan (mau) hd so va day dit lidu hd so 1én Hé théng | ding ky kinh doanh.

dang ky doanh nghiép Quéc Gia (ddi voi hé so ndp tric
tlep)




- Kiém tra tinh hop 1& ctia ho so;

- Trudmg hop hd so hop 12 trinh lanh dao phong déng ky
kinh doanh chép thuan hd so va cong bb ndi dung didng
ky doanh nghlep,

- Trudmg hop hd so khong hop 1€ trinh ldnh dao phong
dang ky kinh doanh tir chéi, bd sung hd so (néurd ly do
tir chéi, bd sung hd so).

Buée 5 Xem xét tinh hop 18 ctia hd so; Lanh dao phong ding | 01 ngay Trudng hep hé so hop 1é:
- Truomg hop hd so hop 1¢, lanh dao phong dang ky kinh | ky kinh doanh. - Céng bd ndi dung ding ky
doanh chap thudn hd so; dganh nghiép (ndp hd so truc
- Trudomg hop hd so khong hop 16, 1anh dao phong déng tiep);
ky kinh doanh ra théng béo tir chéi, bd sung hd so (néu - Gidy x4c nhin thay di noi
16 1y do tir chdi, bd sung hd $0); Doanh nghiép sira ddi, dung dang ky doanh nghiép
bd sung hd so theo théng béo cia phong ding ky kinh (nép hd so trye tiép va nop
doanh va {am theo quy trinh thye hién nhu ban diu. quang mang st dung chir ky s6
cOng cing);
- Théng béo hd so ding ky qua
mang dién tir d3 hop 1¢ (nfp
qua mang dién t).
Trwong hop khong hop ¢
- Théng béo stta 51, b8 sung
hd so dang ky doanh nghiép.
Buéc 6 - Tra két qué va lou hd so; Chuyén wvién phong | Trong ngay - Gidy chimg nhan ding ky
- Thu phi va 1§ phi (néu c4). dang ky kinh doanh. doanh nghiép;
- Céng bd ndi dung ding ky
doanh nghiép;
- Gidy xéc nhan thay dbi noi
dung ding ky doanh nghiép (néu
c0).
- Bién lai thu phi, 1& phi (néu c6).
* Mot s6 | - D6i véi hd so ndp qua mang dién tir str dung tai khoan | Chuyén vién  phong | Gio hanh chinh
quy dinh | déng k¥ kinh doanh thi doanh nghIep hodc ngudi duge | Dang ky kinh doanh.
riéng dbi | uy quyén ndp 1 bd hé so ban gidy kém theo gidy bién
voi hd so | nhén hé so qua mang dién tir va théng béao hd so dang
ndp qua | ky qua mang dién tir d4 hop 1& (khong qué 30 ngay ké tir
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mang
dién tir

ngay nhén duge théng bdo hé so dang ky qua mang
dién tir di hop 18) & dbi chieu v&i hd so da tai 1én hé
théng ding ky doanh nghiép quoc gia;

- Trudng hop qua 30 ngay ké tir ngay nhin duge thong
bdo hd so dang ky qua mang dién tir d& hop 1€, doanh
nghi¢p hodc ngudi duge Uy quyén khong np 1 b6 hé so
ban gidy kém theo gi4y bién nhén hd so qua mang dién
tir va thong béo hd so ding ky qua mang dién tir 3 hop
1& (dbi véi hé so ndp qua mang dién tr st dung tai
khoan déng k¥ kinh doanh) thi hé so coi nhu khéng hop
1¢ va khéng dugc cap gidy chimg nhén ding ky doanh
nghiép, Cnay xéac nhan thay di ndi dung dang ky doanh
nghiép (néu co).

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 03 ngay lam vige

5. Quy trinh 56 05: Ping ky hoat dpng chi nhdnh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh

Nhom tha tuc:

- Pang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién trong nudce (ddi v6i doanh nghiép tw nhéan, cong ty TNHH, cong ty ¢b phén, cdng ty hop danh);

- Ping ky hoat dong chi nhénh, van phong dai dién & nude ngoat (d61 voi doanh nghiép tw nhén, cong ty TNHH, cong ty ¢ phan, cong ty hop danh);

- Bang ky hoat dong chi nihénh, van phong dai dién (d61 v&i doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép ddu tu, Gidy chimg nhan dau ti hodc cée gidy
1 co gid tri phap Iy twong duong);

- Cap Gidy chfmg nhén dang ky hoat dong chi nhénh, vén phong dai dién thay thé cho ndi dung ding ky hoat dong trong Giy ching nhén dau tu
hofic Gidy chimg nhin ding ky hoat dong chi nhéanh, van phong dai dién do co quan dang ky dau tu cap ma khdng thay ddi ndi dung ding ky hoat dong;

- Théng bdo lap dia diém kinh doanh (déi v&i doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty ¢b phin, ¢ong ty hop danh)

| Trinh ty .. N Trich nhiém xé Iy Théi gian .
cichude N¢i dung edng viée cong vide (ngay/ngaylim vige) Ket qua/sin pham

thye hién : ;

Budc 1 Nép hé so dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai | Doanh  nghiép ho#c | Gid hanh chinh dbi | - Giéy bién nhan (déi voi hd so
dién, dia diém kinh doanh (ndp truc tiép hodc qua mang | ngudi dugc ty quyé“:n vl ndp hd so trwc | dang ky qua mang dién tir).
dién t0r). tiép; Nop hd so bt ky

thoi diém  nado
(24h/ngay) dbi véi hd
so qua mang dién tr.
Budc2 | - Tiép nhanhd so: Chuyén vién phong |Gid hanh chinh. - Gidy bién nhan;
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+ Trudng hop hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi
thu 1y hé so;

+ Trudng hop hd so chua ddy do, chua chinh x4c
chuyén vién tiép nhén hd so phai huéng din ngudi ndp
hé so bd sung hoan thién hd S0;

- Thu phi va 18 ph{ (néu ¢6)

dang ky kinh doanh.

- Bién lai thu phi, 1& phi (néu
co).

Bude 3 Phén c6ng xir 1y hé so. Lanh dao phong ding | Trong ngay.
ky kinh doanh.
Budc4 | Xirly hd so: Chuyén vién phong |01 ngay
- Scan (mau) hé so va day dit liéu hd so lén Ha théng | ding ky kinh doanh.
dang ky doanh nghiép Qubc Gia (ddi véi hd so ndp true
tiép);
- Kiém tra tinh hop 1 ctia hd so;
- Truomg hop hd so hop 18 trinh lanh dao phong dang ky
kinh doanh chap thuin hd so;
- Truomg hop hd so khong hop 1€ trinh 1anh dao phong
dang ky kinh doanh tir chéi, bd sung hd so (néurd Iy do
tir chdi, bd sung hd SO).
BugeS | Xem xét tinh hop 1& ciia hb so: Lanh dao phong dang | 01 ngay Truwdmg hop hé so hop 1é:
- Trudng hop hé so hop 1€, lanh dao phong dang ky kinh | ky kinh doanh. - Chp gify chimg nhén ding ky
doanh chip thuan h so: hoat dong chi nhanh, vin phong
- Trudng hop ho so khdng hop 1€, lanh dao phong ding dai dién (ndp hé so ndp truc tiép
ky kinh doanh ra thong béo tir cho1 bd sung hd so (néu va ndp quang mang st dung chit
8 1y do tir chdi, b sung hé so); doanh nghiép hoac ky 50 cong cong); ]
ngudi ndp hd so sira dbi, bd sung hd so theo thong bao - Théng bao vé co quan thué
cia phong déng ky kinh doanh va lam theo quy trinh quan ly (ndp ho so truc tiép va
thue hién nhu ban déu. ndp quang mang st dung chit ky
sb cong cong);
- Thong béo hd so ding ky qua
mang dién tr 43 hop 1& (ndp
qua mang dién tir).
Truong hop khong hop 1€
- Thong bdo stra d6i, bd sung
hé so dang ky doanh nghiép.
Buéce 6 - Trakét qua va Tuu hé so; Chuyén vién phong | Trong ngay - Cip gidy chimg nhan ding ky
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- Thu phi va 1€ phi (n€u co)

dang ky kinh doanh.

hoat ddng chi nhanh, van phong
dai dién;
- Théng bio vé& co quan thué
quén ly.
- Bién lai thu phi, & phi (néu c6).

* Mot sb
quy dinh
riéng doi
véi hd so
nop qua
mang
dién tr

- D&i v&i hd so ndp qua mang dién t&r stv dung tai khoan
dang ky kinh doanh thi doanh nghiép hoac nguoi duge
Oy quyén ndp 1 bd hd so ban gidy kém theo gidy bién
nhan hd so qua mang dién t&r va thdng béo hé so dang
ky qua mang dién tir da hop 1¢ (khong qua 30 ngay ké tir
ngdy nhin dugc thong bao hé so dang ky qua mang
dién t&r &4 hop 18) dé d6i chleu véi hd so 33 tai 1én hé
théng ding ky doanh nghiép quéc gia;

- Trudmg hop qué 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong
bdo hd so ding ky qua mang dlen te dd hop 1§, doanh
nghlep hodc ngudi duge uy quyn khong ndp 1 bd hd so
ban gidy kém theo gidy bign nhén hd so qua mang dién tir
va thong bdo hd so ding ky qua mang dién tir 33 hop 1€
(381 voi hd so ndp qua mang dién tr sir dung tai khodn
ding ky kinh doanh) thi hd so coi nhut khong hop 1&.

Léanh dao phong Ding

ky kinh doanh.

Gi¢ hanh chinh

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 03 ngay lam vige

6. Quy trinl 56 06
Thii tuc: Thong bao lap dia diém kinh doanh (d8i v&i doanh nghiép hoat ddng theo Gidy phép dAu tu, Gidy chung nhan dau tw hodc cic gidy to ¢o

gid tri phap ly twong duong).

Trinh &y N o Trach nhiém xi ly Thoi gian e
cacbude N&i dung cong viée n oa . . en Keét qua/sin pham

the hién cong viee (ngay/ngay lam viéc)

Budc 1 | Nop hd so bd sung, cip nhat thong tin ding ky hoat | Doanh  nghi€p  hodc | Gio hanh chinh dbi | - Gidy bién nhan (ddi véi ho so

L

dong dia diém kinh doanh (op truc tiép hodc qua mang
dién thr).

ngudn dugce Uy quyén

vol ndp hd so truc
tiép; Nop hd so bat ky
thoi diém nao
(24h/ngay) dbi voi hd
so qua mang dién tin.

diang ky qua mang dién tir).
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Buoc 2

- Tiép nhan hd so:

+ Trudng hop hé so diy du, chinh x4c theo quy dinh thi
thu 1y hd so;

+ Trudng hop hé so chua ddy di, chua chinh xac
chuyén vién ti€p nhdn hd so phai huéng din ngudi ndp
hd so bd sung hoan thién hé so;

- Thu phi va i& phi (néu c6)

Chuyén vién phong
dang ky kinh doanh.

Gi¢ hanh chinh.

- Giéy bién nhén; ’
- Bién lai thu phi, 1& phi (néu
co).

Budc 3

Phin cbng xir I hd so.

Linh dao phong ding
ky kinh doanh.

Trong ngay.

Budc 4

Xir 1y hb so:

- Scan (mau) hd so va day dir liéu hd so 1én Ha théng
diang ky doanh nghiép Qubc Gia (461 véi hd so nop true
tiép);

- Kiém tra tinh hop 18 ctia hé so;

- Trudng hop hd so hop 1 trinh Ianh dao phong ding ky
kinh doanh chap thuin hd so:

- Truomg hop hd so khéng hop 1¢ trinh Ianh dao phong
dang ky kinh doanh tir chdi, bd sung hd so (néu s Iy do
tir chéi, bd sung hd so).

Chuyén vién phong
dang ky kinh doanh.

01 ngay

Budc 5

Xem xét tinh hop 18 ctia hd so:

- Trudmg hop hd so hop ¢, lanh dao phong dang ky kinh
doanh chip thuén hd so;

- Trudng hop hd so khdng hop 1é, lanh dao phong déng
ky kinh doanh ra thong béo tir chdi, bb sung hd so (néu
13 1y do tir chdi, bd sung ho s0); doanh nghiép hodc
ngudi ndp hd so sira dbi, bd sung hd so theo théng bao
cta phong déng ky kinh doanh va 1am theo quy trinh
thue hién nhu ban diu.

Lanh dao phong ding
k¢ kinh doanh.

01 ngay

Truomg hop ho so hop 1&:

- Cép gidy chimg nhén ding ky
dia diém kinh doanh (nép hé
so ndp truc tiép va ndp quang
mang st dung chit ky sé cong
cong);

- Thong bdo vé& co quan thué
quéan Iy (nép hé so truc tiép va
ndp quang mang st dung chir
ky s6 cong cong);

- Théng bao hd so ding ky qua
mang dién tur di hop 1€ (ndp
qua mang dién tir).

Trrong hop khong hop 16

- Théng bo sira dbi, bd sung
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hé so ding ky doanh nghiép.

Budce 6 - Tra két qué va luu hé so; Chuyén vién phong | Trong ngay - Cép gidy ching nhan dang ky
_ Thu phi va I& phi (néu c6) ding ky kinh doanh. hoat dong dia diém kinh
doanh;
- Thong bao v& co quan thué
quan ly.
- Bién lai thu phi, 1& phi (néu
co).

* Mot sb | - D81 v6i hd so np qua mang dién tir sir dung tai khoan | Lanh dao phong Ding | Gid hanh chinh
quy dinh | dang ky kinh doanh thi doanh ngh1ep hodc ngu(n duge | ky kinh doanh.
riéng ddi | uy quycn nop 1 bo hd so ban gidy kem theo gidy bién
v&i hd so | nhan hd so qua mang dign t va théng bdo ho so dang
ndp qua | ky qua mang dién tir da hop 1€ (khong qua 30 ngay ké tir
mang ngay nhdn dwoc théng bao hé so ding ky qua mang
dién tir dién tir & hop 18) dé dbi ch1eu voi hd so d3 tai 1én hé
thdng dang ky doanh nghiép quoc gia;

- Trudng hop qua 30 ngay ké tir ngay nhin duoc thong
bdo hd so ding ky qua mang dign tir dd hop 1¢, doanh
nghIep hodic nguoi duge uy quyén khéng nép 1 bd hé so
ban gidy kém theo gidy bién nhén hd so qua mang dién
tr va thong béo hd so ding ky qua mang dign tir d hop
16 (d6i v6i hd so ndp qua mang dién ti s dung tai
khoan ding k¥ kinh doanh) thi hd so coi nhw khong hop
1€.

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 03 ngiy lam vige

7. Quy trinh 56 07: Ding ky thay dvi ngi dung ding ky hogt dong ciia chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh

Nhém thi tuc:

- Ding k thay di ndi dung ding ky hoat ddng clia chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh (d6i v6i doanh nghiép tu nhan, ¢dng ty TNHH,
cong ty ¢ phin, cong ty hop danh);

- Dang ky thay 601 ndi dung dang ky hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién (dbi v6i doanh nghiép hoat ddng theo Gidy phép dau tu, Gidy chimg
nhin déu tu hoic cic gifly to co gia tri phép 1y tuong duong);

- Ping ky thay dbi ndi dung déng ky dia diém kinh doanh (d6i véi doanh nghiép hoat dong theo Giy phép dau tu, Gifly chimg nhdn diu tu hode cic gidy tor
¢c6 gia t phép ly tuong duong.
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Trinh ty
cac bwée
thye hién

N¢i dung cong viée

Trach nhiém xi Iy
cong viée

Thoi gian
(ngay/mgay lam viéc)

Két qua/san pham

Bude 1 | Nop hd so dang ky thay dbi néi dung dang ky hoat dong | Doanh  nghiép hozc | Giv hanh chinh dbi | - Gidy bién nhan (dbi véi hé so
cua chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh (nép | ngudi duge Gy quyén | véi ndép hd so truc ding ky qua mang dién tir).
tryc tiép hofic qua mang dién ). tiép; Nop hd so bt k¥

thoi  diém  nao
(24h/ngay) dbi voi hd
so qua mang dién tir.

Budc2 | - Tiépnhan hd so: Chuyén vién phong | Gio hanh chinh. - Gidy bién nhin: ,
+ Truong hop hé so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi | dang ky kinh doanh. - Bién lai thu phi, 1& phi (néu
thy 1y hé so. cd).

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xéc chuyén
vién tiép nhan hd so phai huéng dan ngusi nép hd so bd
sung hoan thién hd se.

- Thu phi va 18 phi (néu c6).

Budc3 | Phan cong xtr 1y hd so. Lanh dao phong ding | Trong ngay.

ky kinh doanh.

Budac 4 Xir Iy hd sor Chuyén vién phong |01 ngay
~ Scan (mau) hd so va day di liéu hd so 1én He thong déng ky kinh doanh. '
dang ky doanh nghiép Quéc Gia (dbi véi hd so nép truc
tiép);

- Kiém tra tinh hop 18 ctia ho so;
- Trudmg hop hé so hop 18 trinh lanh dao phong dang ky
kinh doanh chip thuan h so;
- Trudmg hop hé so khéng hop 1€ trinh lanh dao phong
dang ky kinh doanh tir chdi, bd sung hd so (néu 15 ly do
tir chdi, bb sung hd so).
Budc 5 | Xemxét tinh hcrp 18 ctia hd so: Lanh dao phong dang | 01 ngay Tredng hop hd so hop 1é:

- Truong hop hd so hop 1€, 1anh dao phong ding ky kinh
doanh chép thuan hd so;

- Trudng hop hd so khong hop 16, lanh dao phong dang
ky kinh doanh ra théng bao tir chdi, b sung hd so (néu rd

ky kinh doanh.

- Cp gifly chimg nhan ding ky
chi nhéanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh (nép hé so
ndp truc tiép va ndp quang
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ly do tir chm bd sung hé so); doanh nghiép hodc ngudi
duge uy quyén sira ddi, bd sung hd so theo thong bio cua
phong dang ky kinh doanh va lam theo quy trinh thue
hién nhu ban dau.

mang st dung chit ky s& cong
conb)

- Gidy xac nhén thay adi néi
dung ding ky hoat dong (nop hd
so trye tiép va ndp quang mang
str dung chit ky s& cong cong)
(néu co);

- Thong béo hd so ding ky qua
mang dién tir dd hop 1€ (ndp
qua mang dién tir);

- Théng béo co quan thué quan
Iy (néu c6).

Trwong hop khéng hop 1€

- Thong béo sira dbi, bd sung
hé so ding ky doanh nghiép.

Bude 6 - Tra két qua va luu hd so; Chuyén vién phong | Trong ngay - Gidy chimg nhan ding ky chi
- Thu phi va 1& phi (néu c6). déing ky kinh doanh. nhéanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh;
- Gidy x4c nhén thay d6i ndi
dung dang ky hoat déng (néu
cd).
- Bién lai thu phi, 1& phi (néu co).
* M6t sb | - Dbi véi hd so ndp qua mang dién tir st dung tai khoan | Chuyén vién phong | Gi&hanh chinh
quy dinh | dang ky kinh doanh thi doanh nghi¢p hodc ngudi duge uy | Pang ky kinh doanh.
riéng ddi quyen nop 1 bd hd so ban gidy kém theo gidy bién nbén
v6i hd so | hd so qua mang dién tr va thong béao hd so dang ky qua
ndp qua | mang dién tir dd hop 1§ (khong qua 30 ngay ké tir ngay
mang nhén duge théng bao hd so ding ky qua mang dién tir da
diéntir | hop §) dé dbi chleu véi hd so dé tai 1én hé théng dang ky

doanh nghiép qudc gia;

- Trudng hop qua 30 ngay ké tir ngay nhén duge thdng bao
hd so ding ky qua mang dién tir da hop 1¢, doanh nghiép
hogic nguoi duge Uy quyén khong ngp | bd hé so ban gidy
kem theo gidy bién nhin hé so qua mang dién tir va thong
bao hd so dang ky qua mang dién tir da hop 18 (dbi voi ho
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so ndp qua mang dién tr sir dung tai khoan ding ky kinh
doanh) thi hd so coi nhu khong hop 18 va khong ducc chp
gidy chung nhén ding ky doanh nghiép, Gidy x4c nhan thay
d6i ni dung dang k¥ doanh nghiép (néu co).

Téng thoi han giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéce

8. Quy trinh 56 08
Thu tuc: Thong béo cdp nhit thong tin co dong J4 c4 nhan nude ngoai, ngudi dai dién theo uy quyén cia ¢bd dong 12 td chirc nude ngoai (di véi

cong ty cb phin)

Trinh ty , ch o, se s

cac buwrde Ndi dung cong viée Trachﬂnhlslirécxw ly . '/Tho’l gll‘a " n Ket qua/sian pham
thue hién céng vié (ngay/ngay lam viée)

Bude 1 | Ngp 01 bd ho so thong bdo cdp nhit bd sung thong tin | Doanh nghiép hodc | Gity hanh chinh

déang k¥ doanh nghiép.

ngudi duge Gy quyén

Buée 2

- Tiép nhan hd so:

+ Trudng hop hé so ddy du, chinh x4c theo quy dinh thi
thu 1y hd so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéc chuyén
vién tiép nhan hd so phéi huong dan doanh nghiép hoic
ngudi duge uy quyen bd sung hoan thién hd so.

- Thu phi, 1€ phi (néu cd)

Chuyén vién phong
dang ky kinh doanh.

Gi¢ hanh chinh.

- Gidy bién nhén;

- Bién lai thu phi, 1& phi (néu

cl)

Bude 3

Phén cong xir 1y hd so.

Lanh dao phong ding
k¥ kinh doanh.

Trong ngdy.

Buée 4

Xt 1y hd so:

- Scan (mau) hd so va déy dit lidu hd so 1&n Hé théng
dang ky doanh nghiép Quoc Gia;

- Kiém tra tinh hop 1¢ cta hd so;

- Truong hop hd so hop 18 trinh 1anh dao phong dang ky
kinh doanh chép thuén h so:

- Trudng hop hd so khéng hop 1§ trinh lanh dao phong
dang k¥ kinh doanh tir chéi, bé sung hd so (néu rd 1y do
tir chdi, bb sung hd so).

Chuyén vién phong
déng ky kinh doanh.

01 ngay

Bude 5

Xem xét tinh hop 18 ciia hd so:
- Trudng hop hd so hop 1é, l&nh dao phong déng k¥ kinh

Linh dao phong ding
ky kinh doanh.

01 ngay

Trudng hep hd so hep lé:

- Cp gidy chimg nhin ding ky
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doanh chip thuan hd so;

- Truomg hop hd so khong hop 18, lanh dao phong dang
ky kinh doanh ra thong bao ti chdi, bd sung hd so (néu 16
ly do tur ch01 bd sung hé so); doanh nghiép hodic ngudi
duge Ty quyén sia ddi, bé sung hé so theo thong béo cua
phong ding ky kinh doanh va lam theo quy trinh thyc
hién nhw ban dau.

doanh nghiép (néu c6);

- Gidy xac nhan thay d&i ndi
dung ding ky doanh nghigp (néu
c0);

Trwong hop khong hgp 1€

- Thong béo sia dbi, bd sung
hé so dang ky doanh nghiép.

Budc 6 - Tra két qua va huu hé so; Chuyén vién phong | Trong ngay - Thong tin ctia doanh nghiép
- Thu phi v 1& phi (néu ¢6). dang ky kinh doanh. dwoc cdp nhét bé sung trong

Co s¢ dit lidu qubc gia vé dang
ky doanh nghiép;
- Gidy xé4c nhdn vé& viéc thay
@bi ndi dung dang ky doanh
nghi¢p
- Bién lai thu phi, 1& phi (néu
co).

* Mot s6 | - Dbi vdi hd so ndp qua mang dién tir sir dyng tai khoan | Chuyén vién phong | Gid hanh chinh

quy dinh | dang ky kinh doanh thi doanh nghiép hodc ngudi duge Gy | Pang ky kinh doanh.

riégng @i quyén nép 1 b6 hd so ban gidy kém theo gifty bién nhin

v&i hd so | hd so qua mang dién tir va thong bio hé so dang ky qua

ndp qua | mang dién tir 4 hop 1& (khong qua 30 ngay ké tr ngdy

mang nhén duge thong bao hd so dang ky qua mang di¢n tir da

dignt | hop 18) dé dbi chleu v&i hd so da tai 1én hé théng dang ky

doanh nghiép quéde gia;

- Trudng hop qué 30 ngdy ke tir ngay nhan duge thong bao
hd so dang ky qua mang dien tr d& hop 1, doanh nghlep
hodc ngudi duge y quyén khéng ndp 1 bo hd so ban gidy
kém theo gidy bien nhin hd so qua mang dién tr va théng
bao hd so ding ky qua mang dién tir 3 hop 18 (d61 v6i ho so
ndp qua mang dién tlr str dung tai khoan déng ky kinh doanh)
thi hd so coi nhu khéng hop 1& va khong duoc cdp gidy
chimg nhén dang ky doanh nghiép, Gidy x4c nhin thay dbi
1n6i dung ding ky doanh nghiép (néu c6).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam vige
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9, Quy trink s6 09
Thi tue: Thong béo cho thué doanh nghiép tu nhan.

Trinh tw

cac bwdc N¢i dung céng viée Trach}\nhngrﬂn xir Iy . Th(r‘ gl‘an . Két qua/san phz;im
thure hién cong viée (ngay/ngay lam vigc)
Buée 1 | Nop hd so thong béo cho thué doanh nghiép t nhan (nép | Doanh nghi¢p hic | Gid hanh chinh déi | - Gidy bién nhan (dbi véi hd so
true tiép hodc qua mang dién tir). ngudi duge Oy quyén | v6i ndp hd so truc ding ky qua mang dién tir).
tiép; Nop hd so bét ky
thoi  difm  ndo
(24h/ngay) dbi véi hd
so qua mang dién tir.
Buéc2 | - Tiép nhan hd so: Chuyén vién phong | Gid hanh chinh. - Gidy bién nhén;
+ Truong hop b6 so ddy du, chinh x4c theo quy dinh thi | ding ky kinh doanh. - Bién lai thu phi, 1¢ phi.
thu 1y hé so.
+ Truong hop hé so chwa diy du, chua chinh x4c chuyén
vién tiép nhan b so phé&i hudng dan ngudi ndp hd so bd
sung hoan thién hd so.
- Thu phi va I& phi (ndp hod so truc tiép).
Bu6c3 | PbAn cong xir Iy hd so. Lanh dao phong ding | Trong ngay.
ky kinh doanh.
Buéc4 | Xirly bd so: Chuyén vién phong |01 ngay
- Scan (mau) hd so va day dit lidu hd so 1én Hé thdng | ding ky kinh doanh.
ding ky doanh nghiép Quéc Gia (dbi v6i hd so ndp tryc
tiép);
- Kiém tra tinh hO'p 18 ctia b so;
- Trudng hop hd so hop 18 trinh lanh dao phong ding ky
kinh doanh chép thuin hd so:
- Trudong hop hé so khong hop 1€ trinh 14nh dao phong
dang ky kinh doanh tir chéi, bd sung hd so (néu 8 Iy do
tir chéi, bd sung hd S0).
Buéc 5 | Xem xét tinh hop 1€ cia hd so: Lénh dao phong dang | 01 ngay Trudng hop hd so hop 16:

- Truong hop hd so bop 18, lanh dao phong déng ky kinh
doanh chip thudn hb so;
- Trudng hop hd so khong hop 16, lanh dao phong ding

kg kinh doanh.

- Cép gify x4c nhin vé viéc cho
thué doanh nghi€p tu nhén (ndp
hb so ndp truc tiép va ndp quang
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ky kinh doanh ra thong béo tu chdi, bd sung ho so (néu rd
iy do tur ch01 bb sung hd so); Doanh nghiép hic ngudi
duge Uy quyén sta ddi, bd sung hd so theo thdng bao clia
phong déng ky kinh doanh va lam theo quy trinh thuc
hién nhu ban du.

mang st dung chit ky s& cong
cong);

- Thdng béo hd so dang ky qua
mang dién t d8 hop 1€ (ndp
qua mang dién tir).

Trwing hop khéng hop 1€

- Thong bo sta ddi, bd sung
hé so dang k¥ doanh nghiép.

Budc 6

- Tra két qua va luu ho so

Chuyénm vién phong
dang ky kinh doanh.

Trong ngay

Thong tin cua doanh nghlep
trong Co s& dit liéu qudc gia vé
dang ky doanh nghiép dugc
cap nhat

Gidy xdc nhén vé viée thay ddi
ndi dung dang k¥ doanh nghiép.

* Mot sb
quy dinh
rigng doi
véi hd so
ndp qua
mang
dién to

- D1 vé&i ho so ndp qua mang dién tr st dung tai khodn
dang ky kinh doanh thi ngu’m dai dign theo phap luét cia
doanh nghi€p hoic nguorl duge Uy quyen nép 1 bd ho so
ban gidy kém theo giay bién nhén hd so qua mang dién ti
va thong bao hd so dang ky qua mang dién tu da hop 18
(khdng qua 30 ngay k& tir ngay nhan dugc théng béo hé
so dang k¥ qua mang dién t da hop 18) dé dbi chleu véi
1o so d3 tai 1én hé théng dang ky doanh nghiép quéc gia;

- Trudmg hop qua 30 ngay ké tir ngay nhan dugc théng
bdo ho so ding ky qua mang dién tir 4 hop 18, nguoi dai
dién theo phap ludt ctia doanh nghiép hogc ngudi duge ay
quyén khong ndp 1 bd hd so ban gidy kém theo gidy bién
nhén hd so qua mang dién & va thong bao hd so dang ky
qua mang dign t& dd hop 1€ (d6i véi hd so ndp qua mang
dién tir st dung tai khoan dang ky kinh doanh) thi hd so
coi nhu khdng hop 1¢.

Chuyén vién phong
Biang ky kinh doanh.

Gid hanh chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viée

10. Quy trinh s6 10: Ding ky thanh lip doanh nghiép tiv vigc chia, tich, hop nhit doanh nghiép
Nhém thu tye:
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- Déng ky thanh 14p cong ty trach nhiém hitu han mt thanh vién tix viée chia doanh nghiép;
- Bang ky thanh 14p cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ 1én tir viéc chia doanh nghiép;

- Dang ky thanh 18p céng ty ¢b phén tir viée chia doanh ngh1ep,

- Ding ky thanh 14p cdng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién tir viéc tach doanh nghiép;
- Déang k¥ thanh 14p cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr& 1én tir viée tich doanh nghiép;

- Dang ky thanh 14p cong ty. cb phén tir viée tach doanh nghiép;

- Hop nhét doanh nghiép (d6i v&i cong ty TNHH, cong ty ¢d phin va cdng ty hop danh).

Trinh ty

cac budce Ngi dung céng viée Trachﬂnhlg{l} xirly X Th?”‘ gl‘an o Két qué/san phim
thye hién céng viéce (ngay/ngay lam viéc)
Budc 1 | Nop hé so thanh 14p Doanh nghiép (ndp truc tiép hodc | Doanh nghiép hode | Gid hanh chinh ddi | - Gidy bign nhan (dbi véi ho so
qua mang dién tu). ngudi duoc Uy quyén | véi ndp hd so truc | ding ky qua mang dién tk).
tiép; Nop hd so bét ky
thdi  diém  nao
(24h/ngay) dbi véi hd
so qua mang dién ti.
Buéc2 | - Tiép nhin hd so: Chuyén vién phong |Gid hanh chinh. - Giy bién nhén;
+ Trudng hop hé so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi | ddng ky kinh doanh. - Bién lai thu phi, 1& phi (néu
thu 1y hé so; o).
+ Trudng hop hé so chua ddy di, chua chinh xéc chuyen
vién tiép nhan hd so phai huéng din ngudi ndp hd so bd
sung hodm thién hé so;
- Thu phi va 18 phi (néu c6).
Budc3 | Phan cong xir Iy hd so. Lanh dao phong dang | Trong ngay.
ky kinh doanh.
Buéc4 | Xirly ho so Chuyén vién phong |01 ngay
- Scan (mau) hd so va dﬁy dit liéu hé so 1én Hé théng | ding ky kinh doanh.

dang ky doanh nghiép Qubc Gia (dbi voi hd so nop truc
tiép);

- Kiém tra tinh horp 1 ctia hd so;

- Truémg hop hd so hop 18 trinh l4nh dao phong ding ky
kinh doanh chip thudn hd so va cdng bb ndi dung dang k¥
doanh nghiép;

- Trudmg hop hd so khong hop ¢ trinh lénh dao phong
dang ky kinh doanh tit chdi, bd sung hd so (néu 16 ly do
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tir choi, bd sung ho so).

Bugc 5 | Xem xét tinh hop 1€ cia hé so: Lanh dao phong dang | 01 ngay Trudng hep hd so hep 1§
- Truong hop hé so hop 18, lanh dzo phong déng ky kinh ky kinh doanh. - Cép gidy chimg nhan dang ky
doanh chap thuén ho so va gl dit lidu hd so sang Cuc doanh nghiép (ndp hd so ndp
thué tinh dé tao ma sd doanh nghiép (théng qua hé thong trye tiép va ndp quang mang sir
dang ky doanh nghiép Qubc Gia); dung chir ky sb cong cong);
- Truong hop ho so khong hop 18, ldnh dao phong dang - Cong bd ndi dung ding ky
ky kinh doanh ra thong béo tur chéi, bd sung hd so (néu rd doanh nghiép (ndp hd so tryc
ly do tur chéi, bd sung hd s0); Neudi ndp hd so sira ddi, tiép);
bd sung hd so theo thdng béo cua phong dang ky kinh - Thong bao vé co quan thué
doanh va [am theo quy trinh thyc hién nhu ban dhu. quéan ly (ndp hd so truc tiép va
ndp quang mang st dung chit ky
s cong cong);
- Thong bao hd so ding ky qua
mang dién tr d& hop 1€ (ndp
qua mang dién t).
Trwong hep khong hop ke
- Thong béo stra ddi, bd sung
hd so ding ky doanh nghiép.
Budce 6 - Tré két qua va uu h so; Chuyén vién phdng | Trong ngay - Cép gifty chimg nhan dang ky
ding ky kinh doanh. doanh nghiép;
- Ping cong bd ndi dung ding
ky doanh nghiép;
- Théng bdo v& co quan thué
quan ly
- Bién lai thu phi, 1¢ phi (méu
c0).
* Mot sb | - Déi v6i hd so ndp qua mang dién tir st dung tai khoan | Lanh dao  phong | Gio hanh chinh
quy dinh | dang ky kinh doanh thi ngudi thanh 1ap doanh nghi¢p | Dang ky kinh doanh.
riéng dbi | hotic ngudi duoc iy quyen noép 1 bd hd so ban gidy kém
voi hd so | theo gidy bién nhan hd so qua mang dién tir va thong béo
ndp qua hd so ddng ky qua mang dién tir d4 hop 1¢ (khong qua 30
mang ngdy ké tir ngay nhan dugc thong bao ho so dang k¥ qua
dién tir mang, dién tr 32 hop 1€) dé dbi chxeu v&i hd so da tai 1én

hé théng dang ky doanh nghiép qudc gia;
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- Truomg hop qué 30 ngay ké tir ngay nhin dugce thdéng
bdo hé so dang ky qua mang dién tor da hop 1é, nguoi
thanh 14p Doanh nghiép hodc ngudi dugc Uy quyen
khéng ndp 1 bd hé so ban gidy kém theo gify bién nhin
hé so qua mang dién tir va thong bdo hd so dang ky qua
mang dién tr d& hop 18 (déi vai hd so ndp qua mang dién
tir sit dung ti khoan dang ky kinh doanh) thi ho so coi
nhu khéng hop 1&.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viée

11. Quy trinh 5o 11: Ding ky chuyén dbi doanh nghiép
Nhém thu tuc:

- Chuyen ddi cong ty trach nhi€m hitu han thanh cong ty cb phin;

- Chuyen ddi cong ty co phan thanh cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién;

- Chuyen c‘1‘01 cong ty ¢ phan thanh cong ty trach nhiém hir han hai thanh vién tr& 1én
= Chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh cdng ty trach nhiém hitu han.

Trinh ty

cde birde N¢i dung cong viéc TraCh,\nh“;P,l xir Iy . ;rh(?’l g;\a " on Két qua/san phim
thye hién cong viec (ngay/ngay lam vige)
Bude 1 [ N@p ho so thanh lap Doanh nghiép (ndp truc tiép hoac | Doanh nghidp hodc | Giv hanh chinh dbi | - Gidy bién nhdn (41 véi hd so

qua mang dién tir).

ngudi duge Uy quyén

v6i nop hd so truc
tiép; Nop hd so bt k¥
thdi  diém  nao
(24h/ngdy) ddi voi hd
so qua mang dién {1

ding ky qua mang dién t).

Buée 2

- Tiép nhan hé so:

+ Truong hop hd so ddy @i, chinh xdc theo quy dinh thi
thu 1y hd so;

+ Trudng hop ho so chua diy di, chua chinh xac chuyén
vién tiép nhin hd so phai huéng din ngudi ndp hd so bd
sung hoan thién hé so:

- Thu phi va & phi (néu co).

Chuyén vién phong
déng ky kinh doanh.

Gi& hanh chinh.

- Gidy bién nhén;

- Bién lai thu phi, 1& phi (néu

co).

Budc 3

Phin cong xit 1y hd so.

Lanh dao phong ding
ky kinh doanh.

Trong ngay.
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Budc 4 | X1y hd so: Chuyén vién phong |01 ngay
- Scan (mau) hd so va day dit liéu hd so 18n Ha théng | dang ky kinh doanh.
ding ky doanh nghigp Qudc Gia (461 voi hd so ndp truc
tiép);
- Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so;
- Trudmg hop hd so hop 1¢ trinh lanh dao phong ding ky
kinh doanh chép thuan hd so va cong bd ndi dung dang ky
doanh nghiép;
- Truomg hop hd so khong hop 1¢ trinh lanh dao phdng
dang ky kinh doanh tir chdi, bd sung hd so (néu 13 1y do
tir chdi, bd sung hd s0).
Bugc 5 | Xem x¢t tinh hop 1€ clia hd so: Lénh dao phong ding | 01 ngay Trwong hop hd so hop 1é:
- Truong hop hé so hop 18, lanh dzo phong dang ky kinh ky kinh doanh. - Cip gidy chimg nhan ding ky
doanh chap thudn ho so va g dit liéu hd so sang Cuc doanh nghiép (ndp hd so ndp
thué tinh dé tao ma sé doanh nghiép (théng qua hé thdng truc tiép va ndp quang mang su
dang ky doanh nghiép Québc Gia); dung chirky s6 cong cong);
- Trudmg hop ho so khong hop 1€, lanh dao phong dang - Cong bd ndi dung dang ky
ky kinh doanh ra thong béo tix chéi, bd sung hé so (néu 13 doanh nghiép (ndp hd so truc
ly do tir chéi, bd sung hd s0); Ngudi ndp hé so stra doi, tiép);
bd sung hd so theo théng bio ciia phong dang ky kinh - Théng bao vé co quan thué
doanh v 1am theo quy trinh thye hién nhu ban dau. quan ly (ndp hd so ruc tiép va
ndp quang mang str dung chir ky
56 ¢bng cong);
- Théng bao hd so ding ky qua
mang dién tit d& hop & (nép
qua mang dién tir).
Trwong hop khong hop 1¢
- Thdng b4o sira ddi, bd sung
hd so ding ky doanh nghiép.
Budc 6 - Tré két qua va tuu hd so; Chuyén vién phong | Trong ngay - Cép gidy chimg nhan ding ky

déng ky kinh doanh.

doanh nghigp;

- Pang cbng b6 ndi dung ding
ky doanh nghiép;

- Théng béo v& co quan thué
quéan ly
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- Bién lai thu phi, I& phi (néu

cd).

* Mot sb
quy dinh
riéng d6i
véi hd so
nop qua
mang
dién tir

- D4i v6i hd so ndp qua mang dién ti st dung tai khoan
ding ky kinh doanh thi nguoi thanh 1ap doanh nghiép
hoic ngum duge Oy quyen ndp 1 b6 hd so ban gidy keém
theo gidy bién nhan hd so qua mang dién tir va théng bao
hd so dang ky qua mang dién tr d hop 18 (khong qua 30
ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao hé so dang ky qua
mang dién t&r da hop 1) dé dbi chieu v6i hd so d4 tai len
hé théng dang ky doanh ngh1ep qubc gia;

- Truong hop qua 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc thong
béo hd so dang ky qua mang dién tr d& hop &, ngutn
thanh 1dp Doanh nghiép hofc nguoi duoc uy quyén
khéng nop 1 bd hd so ban gidy kém theo gidy bién nhan
hé so qua mang dién tir va thong bao hd so ding ky qua
mang dién tir 44 hop 1& (ddi voi hod so ndp qua mang dién
tir sir dung tai kboan ding ky kinh doanh) thi hd so coi
nhur khong hop 18,

Lanh dao phong
Diang ky kinh doanh.

Gid¢ hanh chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viée

12. Quy trinh 56 12
Thu tuc: Cép lai Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.

Trinh tw . o Thoi gian
. . s n in Trach nhiém xir . 1 % o o x
cdc bude N¢i dung cong viéc P on (ngay/ngay lam Két qui/sian pham
o n Iy cong viée o
thure hién viéc)
Bude 1 Nop ho so thanh 14p Doanh nghiép (ndp iruc tiep hosc | Doanh nghiép hodc | Gid hanh chinh dbi | - (idy bién nhin (d6i véi hd so

qua mang dién tu).

ngudi duge Gy quyén

véi ndp hd so truc
tiép; Nop hd so bat ky
thot diém nao
(24h/ngay) ddi voi hd
so qua mang dién tir.

d&ng ky qua mang dién ti).

Buoce 2

- Tiép nhén hd so:

+ Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh thi
thu 1y hé so;

+ Trudmg hop hd so chua diy di, chua chinh x4c chuyén

Chuyén vién phong
dang ky kinh doanh.

G hanh chinh.

- Giay bién nhén;

- Bién lai thu phi, 1& phi (néu

ch).
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vién tiép nhan hd so phai huéng din ngudi ndp ho so bod
sung hoan thién ho so;
- Thu phi va [& phi (néu co).

Buéc3 | Phén cong xit Iy ho so. Lanh dao phong dang | Trong ngay
ky kinh doanh.
Buoc4 | X ly hd so Chuyén vién phong 01 ngay
- Scan (mau) hd so va day dit liéu hd so 1én Hé thdng | dang ky kinh doanh.
dang ky doanh nghiép Qudc Gia (dbi v6i hd so nop truc
tlep)
- Kiém tra tinh hop 1§ cia hd so;
- Trudmg hop hd so hop 18 trinh lanh dao phong dang ky
kinh doanh chép thuan hd so va céng bd noi dung dang
ky doanh nghiép;
- Trudng hop hd so khéng hop 1¢ trinh linh dao phong
dang ky kinh doanh tir chéi, bd sung hd so (néu 15 1§ do
tir chéi, bd sung hd s0).
Buoc 5 | Xem xé€t tinh horp 18 ctia hd so: Ldnh dao phong ding 01 ngay Truong hop hd so hop 1&:

- Truomg hop hé so hop 1¢, lanh dao phong dang ky kinh
doanh chap thuén ho so va giri dit liéu hd so sang Cuc
thué tinh dé tao ma s6 doanh nghiép (thdng qua hé thong
dang ky doanh nglmep Quéc Gia),

- Trudng hop hé so khong hop 1€, 1anh dao phong dang
ky kinh doanh ra théng bao tr chdi, bd sung hd so (néu rd
ly do tur ch01 bd sung hd so); Neudi ndp hé so sta dbi,
b sung hd so theo théng bio clia phong dang ky kinh
doanh va 1am theo quy trinh thue hi€n nhu ban dau.

ky kinh doanh.

- Cép gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép (ndp hd so ndp
truc tiép va nop quang mang st
dung chit ky s6 cdng cng);

- Cong bd ndi dung ding ky
doanh nghiép (ndp hé so truc
tiép);

- Thong bdo vé co quan thué
quén 1y (ndp hd so truc tiép va
ndp quang mang st dung chir
ky s6 cdng cong);

- Théng bao hd so ding ky qua
mang di€n tr da hop 1€ (ndp
qua mang dién tit).

Trudng hop khéng hop 1€

- Thong bao stra d6i, bd sung
hd so ding ky doanh nghiép.
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Buéce 6 - Tra két qua va hru hd so; Chuyén vién phong | Trong ngay - Cép gidy ching nhan ding ky
dang ky kinh doanh. doanh nghiép;
- Ping cbng bd ndi dung diang
ky doanh nghiép;
- Thong bao vé co quan thué
quan ly
- Bién lai thu phi, 1& phi (néu ¢0).
* Mot 6 | - DOi v6i hd so ndp qua mang dién tir sit dung tai khoan | Lanh dao phong Pang | Gid hanh chinh
quy dinh | dang ky kinh doanh thi _ngudi thanh l&p doanh nghiép | ky kinh doanh.
riéng déi | hodc ngudi duge oy quyen ndp 1 bd hd so ban gidy kém
véi hd so | theo gifly bién nhan ho so qua mang dién i va thdng bao
ndp qua | hd so dang ky qua mang dién tir d& hop 1€ (khdng qua 30
mang ngay ké tir ngay nhén dwroc thong bao ho so dang ky qua
dién tir mang di¢n tir d& hop 1¢) dé déi chleu véi hd so di tai 1én

hé théng diing ky doanh nghlep qudc gia;

- Trudng hop qua 30 ngay ké tir ngay nhén dwoc thong
bao hé so ding ky qua mang dién tir di hop 1¢, ngudi
thanh 18p Doanh nghiép hofic ngudi dugc Uy quyén
khong nfp 1 b hé so ban gidy kém theo gidy bién nhin
hé so qua mang dién ti va théng bdo hd so ding ky qua
mang dién tir d& hop 1€ (d8i v&i hd so ndp qua mang di¢n
tir str dung tai khoan ding ky kinh doanh) thi hd so coi
nhur khéong hop 1€.

Tong thi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viée

13. Quy trinh s6 13
Thi tuc: Cép dbi Gidy chimg nhin ding ky kinh doanh hoze Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh va dang ky thué sang Gidy chimg nhén dang ky

doanh nghiép nhung khdng thay di ni dung dang ky kinh doanh va ding ky thué.
Trinh ty- , P N 5 5
cdc buée Noi dung cong vide Trch nhi¢m xirly | Thoi gian (ngay/ngiy Két qua (sin phim)
< ’ edng viée lam viée)
thwre hién
Bude 1 Nop hd so Cép d6i Gidy ching nhan ddng ky kinh doanh | Doanh nghiép hoge | Giv hanh chinh d6i | - Gidy bién nhan.

hoze Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh va dang ky
thué sang Gidy chimg nhéan ding ky doanh nghiép

nguoi duge Uy quyén

v6i ndp hd so truc
tiép; Nop ho so bat ky
thoi diém nao
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(24h/ngay) d6i voi ho
sO qua mang dién tir.

Bude 2

- Tiép nhin hd so:

- Trudmg hop hd so ddy dii, chinh xac theo quy dinh thi
thu 1y hé so.

- Truomng hop hd so chuwa ddy di, chwa chinh xéc chuyén
vién tiép nhin ho so phai huéng din ngudi ndp hé so bb

' sung hoan thién hé so.

- Thu phi va 1¢ phi.

Chuyén vién phong
dang ky kinh doanh.

Gi¢ hanh chinh.

- Gidy bién nhan
- Bién lai thu phi, 1& phi.

Buode 3

X 1y hd sor

- Kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so;

- Trudmg hop hd so hgp 18 trinh lanh dao phong dang ky
kinh doanh chip thuan hd so va cdp lai Gidy ching nhan
déng ky doanh nghiép;

- Trudmg hop hd so khong hop 1¢ trinh lanh dao phong
dang ky kinh doanh tir chdi, bd sung hd so (néu 18 1y do
tr chdi, bd sung hd s0).

Chuyén vién phong
ding ky kinh doanh.

01 ngay

Bude 4

Xem xét tinh hop 18 ctia hd so:

- Trudmg hop hd so hop 18, 1anh dao phong ding ky kinh
doanh chip thudn hd so;

- Trudng hop hd so khéng hop 18, 1dnh dao phong ding
ky kinh doanh ra thong bao tir chdi, bd sung hd so (néu 16
ty do tr ch01 bd sung ho s0); doanh nghiép hodc ngudi
duge ity quyén sita dbi, bd sung hd so theo thong béo cila
phong ding ky kinh doanh va lam theo quy trinh thye
hién nhu ban dau.

Lanh dao phong ding
ky kinh doanh.

01 ngay

- Gidy chéng nhan dang ky
doanh nghiép hodc Thong bio
stra ddi, bd sung hd so ding ky
doanh nghiép (déi voi hd so
khong hop 1€)

Budce 6

- Tra két qua va luu hd so;

Chuyén vién phong
dang ky kinh doanh.

Trong ngay

- Gidy chimg nhin ding k¥
doanh nghiép;

- Bién lai thu phi, 1& phi (néu
ch).

* Mot sb
quy dinh
riéng  ddi
vl hd so
nop _ qua

- Péi véi hd so ndp qua mang dién ti st dung tat khoan
dang ky kinh doanh thi ngudi thanh lp doanh nghiép
hogc nguoi dugc ly quyen ndp 1 bd hd so ban gidy kém
theo gidy bién nhin ho so qua mang dién tir va théng béo
hd so dang ky qua mang dién t&t da hop 1€ (khong qué 30

Lanh dao phong Dang
ky kinh doanh.

Gi¢ hanh chinh
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mang dién
tr

ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao ho so dang ky qua
mang dién tir dd hop 1€) dé abi chleu voi hd so da tai 1én
hé théng ding ky doanh ngh1ep qubc gia;

- Trudmg hop qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong
bao hd so dang ky qua mang dién tr d& hop 1€, ngudi
thanh lap Doanh nghi¢p hofc ngudi dwoc Uy quyén
khéng nop 1 b hé so ban gidy kém theo gify bién nhan
hd so qua mang dién tir va thong bao hd so ding ky qua
mang dién t&t & hop 18 (dbi véi hd so nop qua mang dién
tir sir dung tai khoan ding ky kinh doanh) thi hé so coi
nhu khéng hop 1&.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viée

14. Quy trinh s6 14
Thu tuc: Cap nhit bo sung théng tin dang ky doanh nghiép.

Trinh ty Trach nhiém xir 1y | Thoi gian (ngay/nga . .

cde bude Néi dung cdng viée  ULE y glan (ngay/ngdy Két qua (san phidm)
‘n cong viéc lam viéc)

thwe hién

Buéc1 | Doanh nghiép giri Théng bao vé viée bd sung, cip nhat Gid hanh chinh dbi | - Gidy bién nhan.

thong tin déng ky doanh nghiép

Doanh nghiép hogc
nguoi duge ty quyén

vél ndp hd so true
tiép; Nop hd so bat ky
théi diém nao
(24h/ngay) dbi véi hd
so qua mang dién tir.

Buée 2

- Tiép nhan hd so:

- Trudng hop hd so day di, chinh xéc theo quy dinh thi
thu 1y hé so.

- TrLrO'ng hop hd so chwa dy di, chua chinh xdc chuyén
vién tiép nhan hd so phai huéng din ngudi ndp hd so bd
sung hoan thién hd so.

- Thu phi va 1€ phi.

Chuyén vién phong
déng ky kinh doanh,

Gi¢ hanh chinh.

- Giy bién nhén

Buée 3

Xt 1y hd so
- Kiém tra tinh hop Jé cua hd so;
- Trudmg hop hd so hop 18 trinh 1anh dao phong dang ky

Chuyén vién phong
ding ky kinh doanh.

01 ngay




kinh doanh chip thuin hd so va cip lai Gidy ching nhin
dang ky doanh nghiep,
- Truong hop hd so khong hop 1¢ trinh 13anh dao phong
déng ky kinh doanh tir chbi, bd sung hd so (néu 13 1y do
tir chdi, bd sung hd s0).

Budc4 | Xemxét tinh hop I¢ cha hé so: Lanh dao phong ding | Ol ngay - Gidy chimg nhian dang ky
- Trudng hop hd so hop 1¢, lanh dao phong ding ky kinh | ky kinh doanh. doanh nghiép hodc Thong bio
doanh chép thuan hd so; sira @6, bd sung hd so ding ky
- Trudmg hop hd so khong hop 1&, lanh dao phong dang doanh nghiép (@61 voi ho so
ky kinh doanh ra thong béo tir chdi, bd sung 1o so (néu 10 khong hop 1€)
ly do tur ch01 bé sung hd so); doanh nghiép hodc ngudi
duge Gy quyén stra @i, bd sung hd so theo thong béo cta
phong ding ky kinh doanh va lam theo quy trinh thyc
hién nhy ban dau.

Budc 6 | - Tra két qua va luu ho so; Chuyén vién phong | Trong ngay Gidy chimg nhin ding ky

dang ky kinh doanh. doanh nghiép, Gidy xac nhan
vé& vide thay ddi ndi dung ding
ky doanh nghiép va céc thong
tin vé ding ky doanh nghiép
luu giit tai Co s& dir lidu qude
gia v& ding ky doanh nghiép
‘ duge cdp nhét.
* Mot sb - Bbi v6i hd so ndp qua mang dién tr st dung tai Lanh dao phong | Gio hanh chinh
quy dinh | khoan ding ky kinh doanh thi ngudi thanh 1dp doanh | Dang ky kinh doanh.
rigng  dbi nghiép hodc ngudi duge Gy quyén ndp 1 bé hd so ban
voi hd so | gidy kém theo gidy bién nhén hd so qua mang dién tir va
nop qua | thong bao hd so dang ky qua mang dién tir 83 hop 1€
mang dién | (khdng qua 30 ngay ké tir ngay nhin duoc thdng bao hd
tir so dng ky qua mang dién tur da hop 18) aé dbi chleu voi
hd so d tai 1én hé thdng ding k¥ doanh nghiép quéc gia;
- Trudmg hgp qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc
thdng béo hd so ding k¥ qua mang dién tir 43 hop ¢,
ngudi thinh 14p Doanh nghiép hodc ngudi dugc Gy quyén
khong nop 1 bo hd so ban gidy kém theo gidy bién nhin
| hd so qua mang dién tir va thdng béo h so dang ky qua
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mang dién tir d hop 18 (d0i véi hd so ndp qua mang dién
tr sir dung tai khodn dang ky kinh doanh) thi hd so coi
nhur khong hop 18.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lim viée

15. Quy trinh 56 15
Tha tuc: Théng bao tam nglimg kinh doanh.

Trinh ty Trach nhiém xirly | Thoi gian (ngay/nga , .
cac bude Noi dung cdng vide rach niigm xir ty glan (ngaymgay K&t qua (sin phim)
i ’ ¢ong vige lam viéc)
thire hién =
Budc1 | Nop 01 bd ho so thong bao tam ngimg kinh doanh (ndp | Doanh nghiép hodic | Gio hanh chinh dbi | - Gidy bién nban (d8i voi hd s0

truc tiép hodic qua mang dién i),

ngudi dimg dau chi
nhanh, vian phong dai
dién, dja diém kinh
doanh hodc ngudi
duoc iy quyén.

véi ndp hd so true
tiép; N6p hd so bat k¥
thoi diém nao
(24h/ngay) ddi véi hd
s0 qua mang dién (ir.

dang ky qua mang dién ).

Budc2 | - Tiép nhén hd so: Chuyén vién phong |Gid hanh chinh. - Gidy bién nhén.
+ Trudmg hop hd so ddy di, chinh x4c theo quy dinh thi dang ky kinh doanh.
thu 1y hd so.
+ Tru'O’ng hop hd so chua diy di, chua chinh xéc chuyén
vién tiép nhan hd so phai huéng dan ngudi ndp hd so bd
sung hoan thién hd so.
Buée 3 Phén céng xi 1y hd so. Lanh dao phong ding | Trong ngay.
k¥ kinh doanh.
Budc4 | Xirly hd so: Chuyén vién phong |01 ngay
- Scan (mau) hé so va day dit liéu hé so 1én Hé théng | ding kv kinh doanh.
dang ky doanh nghi¢p Quoc Gia (hd so ndp truc tiép);
- Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so;
- Trudng hop ho s0 hop 1€ trinh lanh dao phong ding ky
kinh doanh chap thuén hd so;
- Trudng hop hd so khong hop 1¢ trinh lanh dao phong
déng ky kinh doanh tir chdi, bd sung hd so (néu rd 1y do
tir chdi, bd sung hd s0).
Bude 5 Xem xét tinh hop 18 ctia hd so: Lanh dao phong dang | 01 ngay Tradmg hop ho so hO’p 1é:

- Trudmg hop ho so hop 1€, lanh dao phong dang ky kinh

ky kinh doanh.

- Gidy x4c nhin vé viéc ‘doanh

s

J
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doanh chip thuén hd so va cap Gidy xac nhan vé viéc
doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh déng ky tam ngimg;

- Trudmg hop hd so khong hop 1€, 1anh dao phong déng
ky kinh doanh ra théng béo tir chdi, bd sung hod so (néurd
ly do tir chéi, bd sung héd so); Ngudi ndp hd so sira ddi,
bd sung hd so theo thdng bdo cta phong dang ky kinh
doanh va lam theo quy trinh thyc hién nhw ban dau.

nghiép, chi nhinh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh
ding ky tam ngung;

- Thong bao hd so ding ky qua
mang dién tir dd hop 1€ (ndp
qua mang dién tir).

Trwong hop khong hep 1§

- Thong bao sira d6i, bd sung
hd so dang ky doanh nghiép.

Budce 6 - Tra két qua va Iuu ho so Chuyén vién phong | Trong ngay - Gidy x4c nhan vé viéc doanh
dang ky kinh doanh. nghié¢p, chi nhanh, vin phong

dai dién, dia diém kinh doanh
dang ky tam nglng

* Motsd | - D1 v6ihd so ndp qua mang dién tr sir dung tai khoan | Lanh dao phong dang | Gio hanh chinh

quy dinh | dang ky kinh doanh thi Doanh nghiép hoac nguorl duoce | ky kinh doanh.

rieng dbi | 1y quyén nop 1 bd bd so ban gidy kém theo gidy bién

véi hd so | nhan hd so qua mang dién tir va thdng bao hd so dang ky

nopqua | qua mang dién tir dd hop 1€ (khong qua 30 ngay ké tir

mang ngy nhan dugc théng bao hd so dang ky qua mang dién

dién tir 1 dd hop 18) dé déi chleu v6i hd so da tai 1én hé thng

dang ky doanh nghiép quéc gia;

- Truong hop qua 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thong
bdo hd so ding ky qua mang dién tir 4 bop 1€, Doanh
nghlep hoac ngudi duge uy quyen khong nop 1 bd hd so
ban gidy kém theo gtdy bién nhan hd so qua mang dién tir
va thong bao hd so dang ky qua mang dién tir ¢4 hop 1¢
(@61 véi hd so ndp qua mang dién tir sir dung tai khoan
dang ky kinh doanh) thi hd so coi nhu khéng hop 1&.

Téng thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam vide

16. Quy trink $6 16
Thi tuc: Thong bio v& viée tiép tuc kinh doanh truée thdi han dé thong bao.

Trinh tyw
cac budc
thye hién

Noi dung cng viéce

Triach nhiém xir Iy
cong viéc

Thoi gian (ngay/ngay
lam viée)

Két qua (sdn phim)
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Buéc 1 | Ngp 01 bd héd so théng bao vé viéc tip tuc kinh doanh | Doanh nghiép hodc | Giv hanh chinh déi | - Giy bién nhan (d6i véi hé so
trude thiri han (ndp true tiép hodic qua mang dién tu). ngudi dugc iy quyén véi ndp hf) so truc | dang ky qua mang dién th).
tiep; Nop ho so bat ky
thdi  didm  nao
(24h/ngay) d6i véi hd
so qua mang dién tu.
Bugc 2 | - Tiép nhan hd so: Chuyén vién phong | Gidr hanh chinh. - Gidy bién nhan.
+ Trudng hop hd so dy du, chinh xc theo quy dinh thi | ding ky kinh doanh,
thu 1y hd so.
+ Trudng hop hd so chua diy du, chwa chinh xac chuyén
vién tiép nhan hd so phai huéng din ngudi ndp hd so bd
sung hoan thién hb so.
Budc 3 Phan cdng xir I b so. Lanh dao phong ddng | Trong ngay.
ky kinh doanh.
Budcd4 | X1y hd so: Chuyén vién phong |01 ngay
- Scan (mau) hd so va day dit Jiéu hd so 1én Hé théng | déing ky kinh doanh.
dang ky doanh nghiép Quéc Gia (dbi v6i hd so ndp truc
tiép);
- Kiém tra tinh hop 1é clia b so;
- Truomg hop ho so hop 1¢ trinh lénh dao phong ding ky
kinh doanh chap thufin hd so;
- Truomg hop hd so khéng hop 1€ trinh lanh dao phong
dang ky kinh doanh tir chéi, b6 sung hd so (néu 5 1y do
tir chéi, bd sung hd so).
Budc 5 | Xem xét tinh hop 1€ cla h so: Lanh dao phong ding | 01 ngay Truimg hop hé so hop 18

- Trudmg hop hé so hop 18, lanh dao phong ding ky kinh
doanh chip thun hd so;

- Trudmg hop hd so khéng hop 18, lanh dao pbong déng
ky kinh doanh ra thdng béo tir chéi, bd sung ho so (néu 3¢
ly do tir chdi, bd sung hd s0); Ngudi ndp hd so sta di,
bd sung hd so theo théng bao ciia phong dang ky kinh
doanh va lam theo quy trinh thuc hién nhu ban dau.

ky kinh doanh.

- Gidy xac nhan vé viéc doanh
nghi€p, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh
dang ky quay trd lai hoat dong
triede thoi han;

- Théng béo hd so dang ky qua
mang dién tir d& hop 1€ (ndp
qua mang dién tir).




Trudng hop khéng hop 1€
- Théng bao sira ddi, bd sung
ho so ding ky doanh nghiép.

dang ky doanh nghiép quéc gia;

- Truong hop qua 30 ngay ké tir ngay nhan dugc théng
bao hd so ding ky qua mang dién tir d& hop 1€, Doanh
nghlep hodc ngudi duoc ty quyén khong nép 1 bo hd so
ban gidy kém theo gidy bién nhén hd so qua mang dién tir
va thong bao hd so ding ky qua mang dién tir di hop 18
(dbi véi hd so ndp qua mang dién tr str dung t&1 khoan
ding ky kinh doanh) thi hd so coi nhur khéng hop 18.

Buéc 6 - Tra két qua va luu hd so Chuyén vién phong | Trong ngay - Gidy xé4c nhén vé viéc doanh
dang ky kinh doanh. nghiép, chi nhanh, vin phong

dai dién, dia diém kinh doanh
dang ky quay tr¢ lai hoat dong
trude thot han

* Mot s | - Pdi v6i hd so ndp qua mang dién tir st dung tai khoén | Lanh dao phong dang | Gid hanh chinh

quy dinh | dang ky kinh doanh thi Doanh nghiép hogc nﬂu’m duoce | ky kinh doanh.,

riéng ddi |y quytn ndp 1 bo hd so ban gidy kém theo gidy bién

v&i ho so | nhén hd so qua mang dién (i va thong bdo hé so dang ky

nép qua | qua mang dién tor dd hop 1¢ (khéng qué 30 ngay ké tir

mang ngay nhén duoc thong bao hd so ding ky qua mang dién

dién tor tir da hop 1) dé déi chleu v6i hd so di tai 1én hé théng

Téng thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam vige

17. Quy trinh s6 17
Thi tuc: Giai the doanh nghiép.

Trinh W Tréch nhigm x& Iy | Thoi gian (ngay/nga
cac bude Ngi dung cong viée L Xy glan (ngaymgay Két qua (san phim)
on chng vige lam vige)
thye hién ¢
Buoc1 | Nop 01 bd hd so giai thé doanh nghiép (ndp true tiép | Doanh nghiép hoic | Gis hanh chinh ddi | - Gidly bién nhdn (d6i véi ho so

hodc qua mang dién tir).

ngudi duge vy quyén

voi ndp hd so true
tiép; Nop hd so bét ky
thyi  diém  ndo
(24h/ngdy) dbi véi hd

dédng ky qua mang dién tir).
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s¢ qua mang dién ti.

Bude 2

- Tiép nhén hd so:

+ Trudng hep hé so diy du, chinh xé4c theo quy dinh thi
thu Iy h so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac chuyén
vién tlep nhén hd so phéi huéng dén ngudi nop hé so bd
sung hoan thién hé so.

Chuyén vién phong
dang ky kinh doanh.

Gid& hanh chinh.

- Gi4y bién nhan.

Budc 3

Phén céng xir 1y hd so.

Lanh dao phong dang
ky kinh doanh.

Trong ngay.

Bude 4

Xir Iy hb so;

- Scan (mau) hd so va day dit lidu hé so 1én Hé théng
diing ky doanh nghiép Quéc Gia (d1 voi hd so ndp truc
tlep)

- Kiém tra tinh hop 1€ cla hé so;

- Trudmg hop hd so hop 1¢ trinh lénh dao phong dang ky
kinh doanh chap thuin va gtri thdng bdo vé viéc doanh
nghiép ndp hd so dang ky giai thé sang co quan thué;

- Trudmg hop hd so khong hop 1€ irinh lanh dao phong
déng ky kinh doanh tir chdi, bd sung hd so (néu rs 1y do
tir chdi, bd sung hd so).

Chuyén vién phong
dang ky kinh doanh.

01 ngay

Budc 5

Xem xét tinh hop 1€ cla hé sor

- Trudmg hop hd so hop 1¢, lanh dao phong dang ky kinh
doanh ra théng bdo vé viée doanh nghiép ndp hé so ding
ky giai thé sang co quan thué;

- Trudng hop hd so khong hop 1€, lanh dao phong ding
ky kinh doanh ra théng béo tir chéi, bd sung hé so (néu 15
Iy do tir ch01, bd sung hd s0); Ngudi nép hé so sitra dbi,
b6 sung hd so theo théng bao cia phong dang ky kinh
doanh va lam theo quy trinh thyre hién nhw ban dau;

- Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén hé so
gidi thé, Phong Pang ky kinh doanh chuyén tinh trang
phap 1y clia doanh nghiép trong Co s& dit liéu quoc gia v€
dang ky doanh nghiép sang tinh trang giai thé néu khong

Lanh dao phong dang
ky kinh doanh.

03 ngay

Trudng hop hd so hep 1¢:

- Thong bdo vé viéc doanh
nghiép ndp hd so ding ky giai
thé;

- Théng bdo hé so diing ky qua
mang dién tr dd hop 1& (ndp
qua mang dién t);

- Théng béo v& viée giai thé
clia doanh nghiép.

Truwong hop khong hop 18

- Théng béo stra ddi, bd sung
hé so ding ky doanh.




nhan dugc ¥ kién tir chdi cua co quan thué, déng thoi ra
Thong bao v& vige giai the cta doanh nghiép

Budce 6 - Tr& két qua va luu hd so Chuyén vién phong | Trong ngay - Théng béo vé& viéc giai thé
dang ky kinh doanh. cta doanh nghiép

* Motsé | - D61 voi ho so ndp qua mang dién tir sit dung tai khoan | Lanh dao phong dang | Gid hanh chinh

quy dinh | déng ky kinh doanh thi Doanh nghiép ho&c nguol duoc | ky kinh doanh.

ridng ddi | ay quyén ndp 1 bo hd so ban gidy kem theo gidy bién

v&i hd so | nhan hd so qua mang dién ti va thong bio hé so dang ky

nop qua | qua mang dién tr d& hop 1¢ (khong quéa 30 ngay ké tir

mang ngay nhén duge théng béo hd so dang ky qua mang dién

dign tir te da hop 18) dé ddi chleu voi hd so da tai 1én hé théng

dang ky doanh nghiép quoc gla

- Trudng hop qua 30 ngay ké tir ngay nhén duoc théng
bao hd so ding ky qua mang di¢n tir d& hop 18, Doanh
nghlep hodc ngudn du’ac iy quyén khéng ndp 1 bd hé so
ban gidy kém theo gidy bién nhan hd so qua mang dién tix
va thong bdo hd so dang k¥ qua mang dién ti da hop 1€
(dbi voi hd so ndp qua mang dign tlr st dung tai khoén
dang ky kinh doanh) thi hd so coi nhu khong hop 18.

Tdng thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam vige

18. Quy trinh s6 18
Thi tuc: Giai thé doanh nghiép trong trudmg hop bi thu hdi Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép hofic theo quyet dinh ctia Tda an.

Trinh ty

che buée Néi dung cong viée Trachﬂnhlgr'xz xtitly | Thoi gl‘:m (ggay/ngay Két qui (sén ph K m)
o cong viée lim viéce)
thure hién :
Budec 1 Co quan déng ky kinh doanh thong bao tinh trang doanh | Chuyén vién phong G1¢ hanh chinh.
nghiép dang lam thil tyc gidi thé trén Cng théng tin qube | dang ky kinh doanh,
gia vé dang ky doanh nghiép
Budc2 | Ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén dang ky doanh | Lanh dao phong dang | Trong ngay. Quyét dinh thu hdi

nghiép

ky kinh doanh.
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Buée 3 | Khi nhan duge Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang | Doanh nghiép hodc | Gié hanh chinh déi | - Gidy bién nhan (d6i vi h so
ky doanh nghiép hoac Quyét dinh ciia Toa én c6 hiéu luc, | ngudi dugc oy quyén | véi nop hd so truc | dang k¢ qua mang dién ti).
doanh nghiép ndp 01 b hd so giai thé doanh nghiép (ndp tiép; Nop hd so béat ky
truc tiép hodc qua mang dién tw). thoi diénq nao

(24h/ngay) déi véi ho
SO qua mang dién tir.

Bude4 | - Tiép nhén hd so: Chuyén vién phong | Gid hanh chinh. - Giy bién nhan.
+ Trudmg hop hé so ddy di, chinh x4c theo quy dinh thi | déng ky kinh doanh.
thu 1y hd so.

+ Trudng hop hd so chua day di, chua chinh x4c chuyén
vién ti€p nhan hd so phai huéng din ngusri nép hd so bd
sung hoan thién hd so.
Budce 5 Phan céng xir Iy h so. Lanh dao phong ddng | Trong ngay.
ky kinh doanh.

Buée 6 | Xir 1y hé so: Chuyén vién phong | 01 ngay
- Scan (mau) hd so va ddy dir liéu hd so 1én Hé théng | dang ky kinh doanh.
ding ky doanh nghiép Quéc Gia (dbi véi hd so ndp truc
tiép);

- Kiém tra tinh hop 1& chia hd so;
- Trudng hop hd so hop 1¢ trinh 12nh dao phong dang ky
kinh doanh chap thudn va giri thong béo v€ viée doanh
nghiép ndp ho so ding k¥ giai thé sang co quan thué;
- Trudmng hep hd so khéng hop 1€ trinh lanh dao phong
dang ky kinh doanh tir chéi, b6 sung hd so (néu rd Iy do
tir chdi, b sung hd so).
Bugc 7 | Xem xét tinh hop 1é ctia hd so: Lanh dao phong dang { 03 ngay Trudng hop hd so hop 1&:

- Trudmg hop hd so hop 1€, lanh dao phong ding ky kinh
doanh ra thdng bdo vé viéc doanh nghiép ngp hé so dang
ky giai thé sang co quan thué;

- Trudmg hop hd so khong hop 1&, 13nh dao phong ding
ky kinh doanh ra théng béo tir chdi, bd sung hd so (néu 1d
ly do tir chdi, bd sung hd so); Ngudi ndp hé so stra ddi,
b sung hd so theo théng bao cua phong dang ky kinh
doanh va lam theo quy trinh thyre hién nhu ban dau;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhén hd so

k¥ kinh doanh.

- Théng bao vé& viéc doanh
nghiép ndp hd so ding ky giai
thé;

- Théng béo hd so ding ky qua
mang dién tr dd hop 1& (ndp
qua mang dién tir);

- Théng bao v& viéc giai thé
ctta doanh nghiép.

Trudng hop khéng hop 1€

38




giai the, Phong Diang ky kinh doanh chuyén tinh trang
phép 1y clia doanh nghiép trong Co sd dit ligu quoc gia vé
dang ky doanh nghi€p sang tinh trang giai thé néu khong
nhan duge ¥ kién tir chdi ca co quan thué, déng thoi ra
Thong béo vé viée giai thé clia doanh nghiép

- Thong bado stra doi, bd sung
hé so ding ky doanh.

Budc 8 - Tra két qua vi luu hd so Chuyén vién phong | Trong ngay - Théng bao v& viée giai thé
dang ky kinh doanh. ctia doanh nghiép

* Mot sb | - D6j voi hd so ndp qua mang dién t& st dung tai khoan | Lanh dao phong déng | Gid hanh chinh

quy dinh | ding ky kinh doanh thi Doanh nghlep hogc ngudi duge | ky kinh doanh.

riéng déi | ay quyén noép 1 bo hd so ban gidy kém theo gidy bién

v6i hd so | nhan hd so qua mang dién tir va thong bdo hd so dang ky

nép qua | qua mang dién t&r 43 hop 1& (khong qud 30 ngay ké tir

mang ngay nhén dugc thong bdo hé so dang ky qua mang dién

dién tir tr da hop 18) dé dbi chleu voi hd so da tai 1én hé théng

dang ky doanh nghiép qubc gia;

- Trudng hop qua 30 ngay ké tir ngdy nhén duge thong
bédo hd so dang k¥ qua mang dién tir d& hop 18, Doanh
nghlep hotic ngudi dugce uy quyén khong nép 1 bo hé so
ban gidy kém theo gidy bién nhin ho so qua mang dién tir
va théng bdo hé so ding ky qua mang dién tir 4 hop 1€
(d51 voi hd so ndp qua mang dién to st dung tai khoan
dédng ky kinh doanh) thi hd so coi nhu khéng hop 18.

Téng thoi gian giai quyét: Sau thdi han 180 (m§t trim tim muoi) ngly, ke tir ngay thong bdo tinh trang giai thé doanh nghiép ma khéng nhin
phan {d6i cha bén cé litn quan biing vin ban hodc trong 05 ngay lam vige Kké tir ngay nhin hd so gidi thé

19. Quy trinkh 56 19
Thii tuc: Cham ditt hoat dong chi nhénh, viin phong dai dién, dja diém kinh doanh.

Trinh ty Tréch nhiém xik Iy | Thoi gian (ngay/nga
ciac buéce N¢i dung cong viée A ea Y glan (ngaymeay Két qua (sin phim)
on cong viée Iam viée)
thye hién :
Buéc1 | Nop 01 bé hd so chidm dat hoat déng chi nhanh, vin | Doanh nghiép hofc | Gid hanh chinh dbi | - Gidy bién nhan (déi v6i hd so

phong dai dién, dia diém kinh doanh (ndp truc tiép hoic
qua mang dién tir).

ngudi duge uy quyén.

vél nop hé so truc
tiép; Nop hd so bt ky
thoi diém nao

ding k¥ qua mang dién tir).
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(24h/ngay) dbi véi hd
so qua mang dién tir.

Buéc 2 | - Tiép nhan hd so: Chuyén vién phong | Gi¢ hanh chinh. - Gidy bién nhén.
+ Truong hop hé so ddy du, chinh x4c theo quy dinh thi | d&ng ky kinh doanh.
thu Iy hd so.
+ Trudng hop hd so chwa diy di, chua chinh x4c chuyén
vién tiép nhin hd so phéi huéng din ngudi ndp hd so bd
sung hoan thién hd so.
Buée 3 Phan cdng xir 1y hd so. Lanh dao phong dang | Trong ngay.
ky kinh doanh.
Buéc4 | Xirly ho so: Chuyén vién phong |01 ngay
- Scan (mau) hd so va day dir liéu hd so lén He thong dang ky kinh doanh.
dang ky doanh nghiép Quéc Gia (dbi véi ho so ndp truc
tlep)
- Kiém tra tinh hop 1€ coa hé so;
- Trurdmg hop hd so hop 1é trinh l3nh dao phong dang ky
kinh doanh chap thuén hd so ;
- Trudng hop hd so khong hop 1€ trinh ldnh dao phong
dang ky kinh doanh tir chéi, bb sung hd so (néu 15 ly do
tir chdi, bd sung hd s0).
Bu6e 5 | Xem xét tinh horp 1é cta hd so: Lanh dao phong déng | 01 ngay Trwomg hop hd so hop 16
- Trudng hop hd so hop 18, 1anh dao phong dang ky kinh | ky kinh doanh. - Thong bdo vé viée chim dirt
doanh chép thuan hd so va ra thong bao vé viée chim dut hoat dong chi nhanh, véan
hoat dong chi nhénh, viin phong dai dién, dia diém kinh phong dai dién, dia diém kinh
doanh; doanh;
- Trudng hop hd so khdng hop 1¢, lanh dao phong déing - Thong béo hd so dang ky qua
ky kinh doanh ra théng bdo tir chéi, bd sung hd so (néu rd mang dién tr d& hop 1€ (ndp
1y do tir chdi, bd sung hd so); ngudi ndp hd so stra ddi, bd qua mang dién tir);
sung hd so theo thong bao ciia phong dang ky kinh doanh Trwing hop khong h0’p 1€
vé 1am theo quy trinh thuc hién nhwr ban dau. - Thong béo stra ddi, bd sung
hd so.
Bude 6 | - Trakét qua va luu ho so. Chuyén vién phong | Trong ngay Thong bao vé viée chdm duirt

dang ky kinh doanh.

hoat ddng chi nhén;l, van
phong dai dién, dja diém kinh
doanh
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ky kinh doanh.

- Déi voi hd so ndp qua mang dién t st dung tai khoan | Lanh dao phong ding | Gid hanh chinh
dang ky kinh doanh thi doanh nghiép hogc nguoi duge y | ky kinh doanh.
quyén nop 1 b hd so ban gify kém theo gidy bién nhan
* Mot sb hd so qua mang dién tir va théng bao hé so dang ky qua
" mang dién t& d& hop 1& (khdng quéa 30 ngay ké tir ngay
quy dm;h nhén duge théng bao hd so ding ky qua mang dién tir d&
reh ﬁ;do} hop 1&) & chuyén dbi chleu vl ho so da tai 1én hé thong
VOLhio so ding ky doanh nghiép qubc gla
nopava ) Truomg hop qua 30 ngay ké tir ngay nhin duge thong
mang
o= lbio hd so dang ky qua mang dién tr da hop 1¢, doanh
dién tr
nghlep hodc ngudi dugce Uy quyén khdng nép 1 bo hé so
bén giéy kem theo gity bién nhén hd so qua mang dién ti
va thong bao hd so ding ky qua mang dién t da hop 18
(dbi voi hd so ndp qua mang dién tir st dung tai khoan
dang ky kinh doanh) thi hé so coi nhw khong hop 1&.
Téng thoi gian giai quyét: 01 ngay
20. Quy trinh 56 20
Thtt tuc: Hiéu dinh thong tin déng ky doanh nghigp.
Trinh ty . A ovs N 5 N
cic bude Noi dung cong viée TraCh,\nhlgl.l} xely | Thot gtan (l?gay/ngay K#ét qui (sdn pham)
o cong viée lam viéc)
thye hién
Budc | | Nop 01 b hd so hidu dinh thong tin dang ky doanh | Doanh nghiép hogc | Gio hanh chinh déi | - Gidy bién nhén (d6i vdi ho so
nghiép nguoi duge ay quyén | véi ndp hd so truc | ding k¥ qua mang dién ti).
tiép; Nop hd so bat k¥
thdn diém nao
(24h/ngdy) dbi véi hd
so qua mang dién ti.
Buéc2 | - Tiép nhan hd so: Chuyén vién phong |Gidr hanh chinh, - Gidy bién nhan,
+ Trudomg hop hd so déy &b, chinh x4c theo quy dinh thi | dang ky kinh doanh.
thu 1y hd so.
+ Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xac chuyén
vién tiép nhan hd so phai huéng dan ngudi ndp hé so bé
sung hoan thién ho so.
Budc3 | Phan céng xir 1y ho so. Lanh dao phdng dang Trong ngay.
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Bude 4

X ly hd so:

- Scan (miu) hd so v day dit lidu hd so 1én Hé thing
dang ky doanh nghiép Quoc Gia;

- Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so;

- Truémg hop hd so hop I¢ trinh 1&nh dao phong déng ky
kinh doanh chap thuin ho so;

- Trudng hop hd so khéng hop 1¢ trinh l&nh dao phong
ding ky kinh doanh tir chdi, bd sung hd so (néu rd ly do
tir chéi, bd sung hd SO).

Chuyén vién phong
dédng ky kinh doanh.

01 ngay

Bude 5

Xem x¢ét tinh hop 1¢ cua ho so-

- Truong hop hd so hop 18, 1anh dao phong dang ky kinh
doanh chip thun hb so;

~ Truong hop hd so khéng hop 1€, 14nh dao phong dang
ky kinh doanh ra théng bao tir chdi, bd sung hé so (néu rd
ly do tur cho1 b sung hd s0); Doanh nghiép hodc ngudi
duoc y quyén sira ddi, bd sung hd so theo thong béo cia
phong ding ky kinh doanh va lam theo quy trinh thyc
hién nhu ban déu.

Lénh dao phong ding
ky kinh doanh.

01 ngay

Truomg hop hé so hop ¢

- Gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép (néu ¢6);

- Gidy x4c nhén diang ky thay
ddi ndi dung dang ky doanh
nghiép (néu co);

Trwomg hop khong hop 18

- Théng bao stra ddi, bd sung
hd so ding ky doanh nghiép.

Bude 6

- Tra két qua va luu hd so

Chuyén vién phong
dang ky kinh doanh.

Trong ngay

Gidy ching nhén ding ky
doanh ngh1ep, Gidy x4c nhan
vé vide thay dbi ndi dung ding
ky doanh nghiép; Gidy chimg
nhin ding ky hoat dong chi
nhénh, vin phong dai dién,
Gidy chimg nhén dang ky dia
diém kinh doanh va cdc théng
tin vé& ding ky doanh nghiép
luu gitt tai Co s& dit lidu quoce
gia v€ ding ky doanh nghiép
dugce hiéu dinh.

* Mot sb
quy dinh
riéng dbi
voi hd so
ndp qua
mang

- P4i véi hé so ndp qua mang dién tir sir dung tai khoan
dang ky kinh doanh thi doanh ‘nghi€p hodc ngudi duge ay
quyén ndp 1 bd hé so ban gidy kém theo gidy bién nhin
hd so qua mang dién tir va théng bao hd so dang ky qua
mang dién tir dd hop 1& (khéng qua 30 ngay ké tir ngy
nhén duge théng béo hd so ding ky qua mang dién ur da

Lanh dao phong ding
ky kinh doanh.

Gi1¢ hanh chinh

* Mot sb quy dinh riéng dbi
vé1 hod so ndp qua mang dién tir
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| dién tir

hop 18) dé chuyén dbi chicu v6i ho so da tai 1én hé thong
ding ky doanh nghiép québc gia;

- Truomg hop qué 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong
bao hd so ding k¥ qua mang dién tr da hop 1¢, doanh
nghlep hodic ngudi duge uy quyén khong nop 1 b hd so
ban giay kém theo gidy bién nhan hd so qua mang dién ti
va thong bdo hd so dang ky qua mang dién tir da hop 1€
(dbi voi bd so ndp qua mang dién tr st dung tai khoan
dang ky kinh doanh) thi hd so coi nhu khéng hop 18.

Téng thoi gian gidi quyét: 03 ngay

21, Quy trinh 56 21
Thu tuc: Théng bio sir dung, thay d6i, hiy mau con diu (ddi véi doanh nghiép tu nhan, céng ty TNHH, cbng ty ¢d phén, cdng ty hop danh)

con dAu (ndp truc tiép hodc qua mang dién tir).

ngudoi duge uy quyén

véi nop hd so truc
tiép; Nop hd so bat ky
thdi  diém  nao
(24h/ngay) dbi voi hd
so qua mang dién tur.

Trinh ty Trach nhiém xi ly | Thoi gian (ngay/nga
cic bude Néi dung cong viée e Yy g‘ 1gay/ngay Két qui (sén phim)
. cong viéc lam viéc)
thye hién
Buéc1 |- Nop | bd hd so thong bdo st dung, thay ddi, hiy mAu | Doanh nghiép hoic | Gid hanh chinh ddi | - Gidy bién nhan (d&i véi hd so

dang ky qua mang dién tlr).

déng ky doanh nghiép Quéc Gia (ddi véi hd so ndp truc

tiép);
- Kiém tra tinh hop 18 ctia ho so;

Bu6c2 | - Tiép nhan hd so: Chuyén vién phong |Gid hanh chinh. - Giy bién nhan.
+ Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh thi | ding k¥ kinh doanh.
thu 1y ho so;
+ Trudng hop hd so chua day da, chua chinh xic chuyén
vién tiép nhén hé so phai huéng dan ngudi ndp hd so bd
sung hoan thi¢n hd so. -
BuGc3 | Phincong xir 1 hd so. Lanh dao phong déng | Trong ngay.
ky kinh doanh.
Bu6c4 | Xirly hdso: Chuyén vién phong |01 ngay
- Scan {mau) hd so va day dit 1idu hd so 1én He théng | ding ky kinh doanh.




- Truémg hop hd so hop 1€ irinh ldnh dao phong dang ky
kinh doanh chép thuén hd so;

- Trudmg hop hd so khong hop 1€ trinh linh dao phong
déng ky kinh doanh tir chéi, bd sung hd so (néu 1 1y do
tr chéi, bd sung hd so).

Bude 5

Xem xét tinh h0'p 1é ctia hd sor

- Truong hop hd so hop 1&, lanh dao phong dang k¥ kinh
doanh chép thusn hd so;

- Truomg hop hé so khong hop 16, lanh dao phong dang
ky kinh doanh ra thong béo tir chdi, b sung hd so (néu rd
ly do tur cho1 bd sung hd s0); Doanh nghiép hofic ngudi
dwoc Ty quyén sia ddi, bd sung hd so theo thong bdo cia
phong ding ky kinh doanh va lam theo quy trinh thuc
hién nhu ban dAu,

Lanh dao phong ding
ky kinh doanh.

01 ngay

Cdng b6 méu con dAu trén Cong
thong tin Qudc gia vé ding ky
doanh nghiép

Téng thoi gian gidi quyét: 03 ngay

22. Quy trinh s6 22 o o o
Tha tue: Thong bdo chao ban ¢6 phén riéng 1¢ cua cdng ty ¢ phan khéng phai 1a cdng ty c¢b phan dai chimg.

Trinh tir Trich nhiém xwly | Thoi gian (ngay/ngay : 2
cac buée N§i dung cong viée A en . by Két qua (san pham)
o cong viée lam viéc)
thure hién
Budc 1 | - Nop 1 bo hd so thong béo chao ban cd phan riéng 1¢é ciia | Doanh nghiép hoic | Gio hanh chinh dbi | - Gidy bién nhdn (d6i voi hd so
cOng ty ¢b phan khong phai la cong ty ¢ phin dai ching | nguoi dwoc iy quyén ! véi ndp hd so true | dang ky qua mang dién tir).
tiép; Nop hd so bit ky
thoi diém nao
(24h/ngay) d6i véi hd
so qua mang dién th.
Buéc2 |- Tiép nhan hd so: Chuyén vién phong |Gid hanh chinh. - Gidy bién nhan.
+ Truong hop hd so ddy db, chinh xac theo quy dinh thi | dang ky kinh doanh.
thu 1y ho so.
+ Trudng hop hé so chua diy du, chua chinh x4c chuyén
vién tiép nhin hd so phai huéng din ngudi ndp hd so bd
sung hoan thién hé so.
Buoce 3 Phén céng xi 1y hd so. Linh dao phong dang | Trong ngay.

ky kinh doanh.
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Budce 4

Xt Iy hd sor

- Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so;

- Trudmg hop hd so hop 1é trinh 1dnh dao phong dang ky
kinh doanh chap thuan hd so va ra thong bao y kién vé
viéc cong ty cd phan chao ban ¢b phan riéng 1¢;

- Truomg hop hod so khéng hop 1€ trinh lanh dao phong
déng ky kinh doanh ttr chdi, bd sung hd so (néu 15 1y do
tr chdi, bb sung hd s0).

Chuyén vién phong
dang ky kinh doanh.

02ngay

Bude 5

Xem xét tinh hop 1& clia hé so:

- Trudng hop hd so hop 1¢, lanh dao phong dang ky kinh
doanh chap thuan hé so va va ra thong béo ¥ kién vé viéc
cong ty ¢b phan chao ban cb phin riéng 1&;

- Trudng hop hd so khéng hop 1¢, lanh dao phong déng
ky kinth doanh ra théng bao tur chéi, bd sung hé so (néu rd
ly do tur ch01, bd sung hé so); Doanh nghiép hojic ngudi
duge 0y quyen stra ddi, bd sung hd so theo théng béo cila
phong ding ky kinh doanh va lam theo quy trinh thuc
hién nhu ban dau.

Lénh dao phong ding
ky kinh doanh.

02 ngay

- Thong bdo ¥ kién v& viée
cong ty ¢ phan chao ban cb
phén riéng 1& hosc Thong bdo
sira doi, bd sung hd so (dbi véi
hé so khang hop 16).

Budc 6

- Tra két quéa va luu hd so

Chuyén vién phong
déng ky kinh doanh.

Trong ngay

Théng bao y kién vé viéc cdng
ty cO phan chao ban c& phan
riéng 1€

Téng thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viée

23. Quy trinh 56 23
Tha tuc: Cong bb ndi dung dang ky doanh nghiép (ddi véi i doanh nghiép tu nhén, céng ty TNHH, cdng ty ¢d phan, céng ty hop danh) - duge thue hign
tai thoi diém doanh nghiép nép hd so dang ki doanh nghiép.

Trinh tr Trach nhiém xit 1y | Thoi gian (ngay/ngh ,
cée burde Noi dung cong viéc A n y g‘ n g’ ymsay K#ét qua/sin phim
o cong viéc lam viéc)
thyue hién ’
Buée | Nop hd so ding ky thay ddi noi dung ding ky doanh | Doanh nghiép hogc | Git hanh chinh d6i | - Gidy bién nhéan (ddi v4i ho so

nghlep (ndp trye tiép hodc qua mang dién tr). trong dé céd
ndi dung dé nghi Phong PKKD ding cong bb ndi dung
dang ky doanh nghiép trén Cdng thong tin qudc gia vé
dang k¥ doanh nghiép

ngudi duge uy quyén

vOi ndp hé so truc
tiép; Nop hd so bét ky
thdi  diém  nao
(24h/ngay) dbi voi hd
so qua mang dién 1.

ding ky qua mang dién tr).
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Bude 2 | - Tiép nhan hd so: Chuyén vién phéng |Gid hanh chinh. - Gidy bién nhan;
+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh thi d#ng ky kinh doanh. - Bién lai thu phi, 1& phi.
thu 1y hd so.
+ Trudng hop hé so chura ddy du, chua chinh x4c chuyén
vién tiép nhan hé so phai huéng dan ngudi ndp hd so bd
sung hoan thién hd so.
- Thu phi v 1¢ phi.
Budc 3 | Phan cong xit 1y hd so. Linh dao phong ding | Trong ngay.
ky kinh doanh.
Buéc4 | Xirly ho so: Chuyén vién phong |0] ngay
- Scan (mau) hd so va day dt ligu hd so 1én Hé théng | ding k¥ kinh doanh.
dang ky doanh nghiép Quéc Gia (d6i voi hd so ndp truc
tlep)
- Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so;
- Trudng hop hd so hop 1§ trinh lanh dao phong dang ky
kinh doanh chép thun hd so va cong bd ndi dung dang ky
doanh nghiép;
- Trudng hop hd so khong hop 1€ trinh lanh dao phong
dang ky kinh doanh tur chdi, b sung hd so (néu 1 1y do
tlr chdi, bd sung hd s0).
Budc 5 | Xem xét tinh hop 1€ ctia hé sor Lanh dao phong dang | 01 ngay Trwong hop hé so hep 16:
- Trudng hop hé so hop 18, 1anh dao phong dang ky kinh | ky kinh doanh. - Cong bd ndi dung déng ky
doanh chép thun hd so; doanh nghigp (ndp hé so truc
- Trudng hgp hd so khéng hop 16, Janh dao phong ding tiép);
ky kinh doanh ra théng béo tir chéi, bd sung ho so (néu r3 - Gidy x4c nhén thay ddi ndi
Iy do tir chdi, bd sung hd s0); Doanh nghiép sira ddi, bd dung déng ky doanh nghiép
sung hd so theo thong bio ctia phong dang ky kinh doanh (ndp hd so truc tiép va nép
va lam theo quy trinh thuc hign nhw ban dau. quang mang su dung chir ky sb
cong cong);
- Théng bo hd so dang ky qua
mang dién tir d& hop 1€ (ndp
qua mang dién ti).
Truong hop khong hop I¢
- Thong bao stra doi, b sung
ho so dang ky doanh nghiép.
Bude 6 - Tra két qua va luu hd so; Chuyén vién phong | Trong ngay Cong bd ndi dung ding ky
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- Thu phi va 1& phi (néu c).

dédng ky kinh doanh.

doanh nghiép
- Bién lai thy phi, 1& phi (néu
co).

Tong thoi han gigi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

IL. Linh vye thinh [dp va hoat dgng lién hiép hop tac xa
L. Quy trinh 56 24

Tha tuc Pang ky thanh 14p lién hiép hop tac x&

Trinh ty

. . . A hiém xi 1y ol gis g3 ) E, g 2

che buée Noi dung cong viéc Trachﬁn iém xu Iy | Thot gian (q?ay/ngay Két qui/sin phim

thuc hién cong viee lam viéce)

BuGc | | Nop ho so Ding ky thanh 1ap lién hiép hop tac xa Ngudi dai dign theo | Gio hanh chinh (hodc Gidy bién nhan (néu ndp qua

phép ludt cta lién hiép
hop téc x& hode ngudi
dai dién theo Uy quyén

khéng ké thoi gian,
néu ndp hd so qua
mang dién tr)

mang dién t)

Budc2 | Tiép nhan hd so va trao gidy bién nhan hen ngay tra két | Can bd phong Ping |Gid hanh chinh - Gidy bién nhén
qua, chuyén hd so t&i 1anh dao phong: ky kinh doanh - s& Ké - Bién lai thu 1€ phi.
+ Trudmg hop hd so diy dd theo quy dinh thi tiép nhan hé | hoach va Ddu tu
50;
+ Trudmg hop hd so chua ddy di theo quy dinh thi can bd
tiép nhan hd so huéng dan ngudi ndp hd so bd sung hoan
thién hd so;
- Thu 1¢ phi déng ky kinh doanh.

Bude 3 Phan céng xr 1§ ho so Lanh dao phong Pang | 0,5 ngay lam viée Phén cong cong viée

ky kinh doanh - s¢ Ké
hoach va Déu tu

Budc 4 | Xily hdso: Can b phong Dang ky | 1,5 ngay lam vige - Trudng hop hé so khéng du
- Scan (mau) hé so va dy dir lidu hd so lén Hé thong kinh doanh — s& Ké diéu kign: tham muu cho lanh
théng tin quoc gia vé& ding ky hop téc x4 (dd1 v&i hd so | hoach va Déu tu. dao phong ra Thong bdo
ndp true ticp); (Théng bao qua mang dién tr)
- Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so; yéu cdu sira d6i, bd sung hd so;
- Trudmg hop ho so hop 1& trinh lanh dao phong chép - Trudmg hop hd so du didu
thuin hd so; kién: trinh ldnh dao phong dy
- Trudmg hop hd so khéng hop 1é trinh 14nh dao phong tir thdo Gidy chimg nhan ding ky
chdi, bb sung hd so (ndu 13 1y do tir chéi, bb sung hd 50). lién hiép hop tée x4.

Budce 5 Phéi hop v6i co quan quén ly thué va Quyét dinh cip | Lanh dao phong Ping | 1 ngay lam vide - Trudng hop ho so khéng du
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Gidy chimg nhan dang ky Lién hiép hop tac x4

ky kinh doanh - s& Ké
hoach va Dau tu

diéu kién: Thong bao (Théng
bao qua mang dién wr) yéu ciu
sira ddi, b6 sung hd so;

- Truémg hop hd so du  didu
kién: cdp Gidy ching nhan
dang kv lién hiép hop tac xA.

Budc 6

Tra két qua Déng ky thanh 14p lién hiép hop tac xa va
hd so

Trudmg hop ndp hd so qua mang dién ti: Lién hiép hop
tdc x4 phai nfp hd so bang vin ban khi nhén gidy chimg
nhén diing ky dé dbi chiéu va luu hé so.

Cén by phong Dang
ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Dau tu

Gi¢ hanh chinh

- Théng bio (Théng bio qua
mang dién tI) yéu ciu sia
dbi, bd sung 1o so;
- Giby chimg nhan dang ky
lién hiép hop tdc x4.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay

2. Quy trink 56 25 ]
Thu tyc: Dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac x4a.

Trinh t Trach nhiém xit 1y | Thoi gian (ngay/nga , :
cac bwée Ndi dung cong viéc rach minem xuw ty glan ingaymeay Két qua/san pham
< n : cong viée lam viéce)
thue hién , .
Bude 1 Nop ho so Dang ky thanh 1&p chi nhdnh, vin phong dai | Ngudi dai dién theo | Gidr hanh chinh (hodc Gidy bién nhin (néu ndp qua

dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa

phdp ludt cta lién hiép
hop téc x4 hoic nguoi
dai dién theo Uy quyén

khong ké thoi gian,
néu ndop hd so qua
mang dién tlr)

mang dién tir)

Budc2 | Tiép nhén hd so va trao gidy bién nhén hen ngay tra k&t | Can b3 phong Dang | Gis hanh chinh - Gidy bién nhan
qué, chuyén hé so téi ldnh dao phong: ky kinh doanh - Sé& - Bién lai thu 1€ phi.
+ Trudng hop hd so ddy dii theo quy dinh thi tiép nhin hd | Ké hoach va Dau tu
S0,
+ Truong hop hd so chua ddy da theo quy dinh thi can b)
tiép nhén hd so huéng din ngudi ndp héd so bd sung hodn
thién hd so;
- Thu 1¢ phi ding ky kinh doanh;
Bude 3 Phan cdng xur 1y ho so L&nh dao phong Dang | 0,5 ngay lam viée Phén cdng céng viée
ky kinh doanh — s¢ K&
hoach va Dau tu
Budc4 | Xuly ho so: Cén bd phong Bang ky | 1,5 ngay lam viée - Trudmg hop hd so khéng di

- Scan (mau) hd so va day dit lidu hd so 1én Hg thong
thdng tin qudc gia v& dang ky hop téc xa (d6i v6i hd so

kinh doanh‘ — s& Ké
hoach va Dau tu,

didu kién: tham muu cho lanh
dao phong ra Thong bdo
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ndp truc tiép);

- Kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so;

- Trudng hop hd so hop 1é trinh 1anh dao phong chip
thuan hd so;

- Trudng hop hé so khong hop 18 trinh 1dnh dao phong tu
chdi, bb sung hd so (néurd 1y do tir chéi, bd sung hé so).

(Théng bao qua mang dién ur)
yéu cdu sira d6i, bd sung hd so;
- Trudng hop hd so di diéu
kién: trinh 1&nh dao phong du
thao Gidy chimg nhan dang ky
chi nhdnh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cta lién
hiép hop tac x4.

Buoce 5

Phdi hop véi co quan quan 1y thué va Quyét dinh cép
Gidly chimg nhén dang ky chi nhanh, vén ph(‘)ng dai dién,
dja diém kinh doanh ctia lién hiép hop téc X3,

- Truomg hop hé so hop 18, chép thuén hd sova phOl hop
véi Téng cuc thué aé tao ma s& chi nhanh, ma sé van
phong dai dién (Trr ma so dia dlem kinh doanh) (thong
qua e thdng théng tin qude gia vé ding ky hop tac x4,
He thong thong tin dang ky thué);

- Trudng hop ho so khéng hop ¢, ra théng bao tir chéi,
bé sung hd so (néu rd 1y do tir chéi, b sung hd so);

Lanh dao phong Ping
ky kinh doanh — s Ké
hoach va Diu tu

I ngay lam viéc

- Trudmg hop hé so khong da
diéu kién: Thong bao (Thong
bdo qua mang dién tir) yéu cau
stra d6i, bd sung hd so:

- Trudng hop hd so du  didu
kién: cdp Gidy chimg nhin
déng ky chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh
ctia lién hié€p hop tac xa.

Budce 6

Tra két qua Pang ky thanh l4p chi nhénh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cta lién higp hop tac xa va lwu
hd so

Trudng hop ndp hd so qua mang dién tir Lién hiép hop
tac x& phai ndp ho so bang van ban khi nhdn gidy chimg
nhan ding ky dé dbi chidu va luu hd so.

Can by phong Dang
ky kinh doanh - S&
Keé hoach va Pau tu

G1¢ hanh chinh

- Thong bao (Thdng bao qua
mang dién tr) yéu chu sira
ddi, bd sung hd so;

- Gidy chimg nhén ding ky chi
nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cia lién hiép
hop tac xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay

3. Quy trinh s6 26
Thit tyue: Ding ky thay dbi ndi dung dang ky lién hiép hop tic x4

Trinh tu . A ar, e . . X
cac budce Néi dung cong viéc TraChAnhl?T xwly | Thoi gL (n'gay/ngay Két qua/san phém
oo cong viéc lam viéc)
thwre hién i ' i
Budc 1 | Nop ho so Pang ky thay doi ndi dung déng ky lién hi¢p | Ngudi dai dién theo | Gid hanh chinh (hoac Gidy bién nhan (néu ndp qua

hop tac x3

phép ludt cua lién hiép
hop tac x& hodc ngudi
dai dién theo Gy quyén

khéng k& thoi gian,
néu ndp hé so qua
mang dién tir)

mang dién tir)
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Bude 2

Tiép nhan hd so va trao gidy bién nhan hen ngay tra két
qua, chuyén hé so t6i lanh dao phong:

+ Trudmg hop hé so ddy i theo quy dinh thi tiép nhan hd
SO;

+ Trudng hop hé so chua day du theo quy dinh thi cén bd
tiép nhan hé so huéng din ngudi ndp hd so bd sung hoan
thién hé so:

- Thu 1€ phi dang ky kinh doanh.

Can bd phong Diang
ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Diu tu

Gi¢ hanh chinh

- Gidy bién nhén
- Bién lai thu 1€ phi.

Bude 3 Phén cbng xir 1y hé so Lanh dao phong Déng | 0,5 ngay 1am viéc Phian cong cong viée
ky kinh doanh - s& Ké
hoach va Pau tu

Budc4 | X 1y ho so Cdn bd phong Ding ky | 1,5 ngay lam viée - Trudng hop hé so khong du
- Scan (mau) hé so va ddy dir liéu hd so 1én He thong kinh doanh — s& Ké diéu kién: tham muu cho lanh
thdng tin quoc gia vé dang ky hop tac xa (381 v6i hd so | hoach va Dau tu. dao phong ra Théng bao
nép truc tiép); (Thong bao qua mang dién i)
- Kiém tra tinh hop 1€ clia hé so; yéu cau stra doi, bd sung hd so;
- Trudmg hop hé so hop 1€ trinh l&nh dao phong déng ky - Trudng hop hd so du didu
kinh doanh chap thun hd so ; kigén: trinh l&nh dao phong du
- Trudmg hop ho so khéng hop 1& trinh 12nh dao phong tur thao Gidy chimg nhan ding ky
chdi, bd sung | hé so (n€urd 1y do tir chdi, b6 sung hd s0). lién hiép hop téc xa.

Budce 5 Quyét dinh cip Gidy ching nhan déng ky Lién hiép hop | Linh dao phdng Ping | 01 ngay lam viéc - Trudng hop hd so khong &
thc x4: ky kinh doanh — s¢ Ké diéu kién: Théng bao (Théng
- Trudmg hop hd so hop 18, chép thuin hd so; hoach va Péu tu bao qua mang dién tr) yéu céu
- Truong hop hé so khong hop 18, ra théng bao tir chdi, sira ddi, bd sung ho SO
bd sung hd so (néu rd 1y do tir chdi, bd sung hd so); - Trudng hop hd so du didu

kién: cip Gidy chimg nhén
ding ky lién hiép hop tac xA.
Budc 6 | Tra két qua Déng ky thay ddi ndi dung déng ky lién hiép | Can bd phong Bing | Gid hanh chinh - Théng bio (Thong béo qua

hop tac x& va luu ho so

Trudng hop ndp hé so qua mang di€n ti: Lién hiép hop
tac x& phai nop hé so bang van ban khi nhén gidy chimg
nhan ding ky dé dbi chiéu va lwu hd so.

ky kinh doanh - s¢ K&
hoach va Dau tu

mang dién tr) yéu cdu sta
ddi, bd sung hd so;

- Gidy chimg nhén ding ky
li€n hiép hop tac x4

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay

4. Quy trinh $6 27 ] ]
Thii tuc: Déng ky thay doi ngi dung dang ky chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cta lién hiép hop téc x4
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Trinh tw

Trich nhiém xir ly

Thot gian (ngay/ngay

cic bude N§i dung cong viée n .n R n Két qui/san phfmm
n ¢dng viée Iam viéc)
thure hién
Bude 1 Nop hd so Dang ky thay dbi ndi dung dang ky chi nhanh, | Ngudi dai dién theo | Gid hanh chinh (hodc | Gidy bién nhin (néu ndp qua

vin phong dai dign, dia diém kinh doanh cua lién hiép
hop tac x4

phap ludt cia lién hép
hop tac xa hodc ngudi
dai dién theo iy quyén

khéng ké thoi gian,
néu nép hd so qua
mang dién tir)

mang dién tir)

Budc?2 | Tiép nhan hd so va trao gidy bién nhan hen ngay tra két | Can bé phong Pang | Gio hanh chinh - Gidy bién nhan
qua, chuyén hd so 16i lanh dao phong: ky kinh doanh - s¢ Kée - Bién lai thu 1& phi.
+ Trudng hop hd so ddy da theo quy dinh thi tiép nhan hd | hoach va Pdu tu
80,
+ Trudmg hop hd so chua diy di theo quy dinh thi can bd
tiép nhan hd so huémg dén ngudi ndp hd so b sung hoan
thién hd so;
- Thu 1é phi ddng ky kinh doanh.
Budc3 | Phin cong xir 1y ho so Léanh dao phong BPéng | 0,5 ngay lam vige Phén c6ng cdng viéc
ky kinh doanh - s& Ké
hoach va Diu tu
Buoc4 | Xirly ho so: Can b phong Pang ky | 1,5 ngay lam viéc - Trudmg hop hd so khéng da
- Scan (mau) hd so va dAy dit lidu hd so 1én Hé thong kinh doanh — s& Ké diéu kién: tham muu cho lanh
thong tin quoc gia vé dang ky hop tac x3 (ddi voi hd so | hoach va Diu tu. dao phong ra Théng bao
ndp true tiép); (Thong bao qua mang dién tir)
- Kiém tra tinh hop 18 cta hd so; y&u ciu sira d6i, bd sung hd so;
- Trudmg hop hd so hop 1¢ trinh linh dao phong ding ky - Trudng hop hd so du didu
kinh doanh chip thudn hd so; kién: trinh lanh dao phong du
- Trudmg hop hé so khong hop 1¢ trinh lanh dao phong tir thao Gidy chimg dang ky chi
chéi, bd sung hd so (néu rd 1y do tir chdi, bd sung hd s0). nhanh, van phong dai dign, dia
diém kinh doanh ctia lién hiép
hop tac xA.
Budce 5 Quyét dinh cp Gidy ching nhan ding ky chi nhénh, vin | Lanh dao phong Dang | 01 ngay lam viéc - Trudmg hop hé so khéng do

phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac
xa:

- Trudng hop hd so hop &, chdp thuin hé so;

- Truomg hop ho so khdng hop 18, ra thong bao tir choi,
bd sung hd so (néu r6 1y do tir choi, bo sung ho so);

ky kinh doanh - s& K&
hoach va Pau tu

diéu kién: Thong bdo (Thong
bdo qua mang dién tlr) yéu cau
stta d6i, bd sung hd so;

- Trutmg hop hd so du  didu
kién: cdp Gidy chimg nhin
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dang ky chi nhdnh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh
clia lién hiép hop téc x4.

Bude 6

Trd két qua Ding ky thay doi ndi dung ding ky chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia lién
hiép hop tde x4 va luu hd so

Trudng hop nop hé so qua mang dién tir; Lién hiép hop
tac x& phai nop hd so bang vén ban khi nhén gidy chung
nhin dang ky dé déi chidu va luu hd so.

Cén bo phong Ding
ky kinh doanh — s6 Ke
hoach va Pau tu

Gid hanh chinh

- Théng béo (Théng bdo qua
mang dién t&) yéu cdu sira
d6i, bd sung hd so;

- Gidy chimg nhidn ding ky
dang ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh
ctia lién hiép hop tdc x4.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay

5. Quy trinh 56 28
Thu tuc: Pang ky khi lién hiép hop téc x4 chia.

Trinh ty Tréch nhiém xi¥ly | Thoi gian (ngay/nga
cac buée NGi dung céng viée rach ninem xirly o1 g1an (“§ ymgay Ket qua/sin phdm
on ’ cdng viéc lam viéc)
thye hién
Bude 1 Nop ho so Ding ky khi lién hiép hop tac x4 chia Ngudi dai dién theo | Giv hanh chinh (ho#ic | Gidy bién nhén (néu ndép qua

phap luét ciia lién hiép
hop tde x& hofic ngudi

khéng ké thdi gian,
néu nép hd so qua

mang dién t)

dai dién theo 1ty quyén | mang dién tir)
Budc?2 | Tiép nhdn hd so va trao gidy bien nhan hen ngdy tra két | Can bd phong Ping | Gio hanh chinh - Gidy bién nhan
qué, chuyén hd so téi lanh dao phong: ky kinh doanh — s& K& - Bién lai thu 1€ phi.
+ Trudng hop hd so ddy di theo quy dinh thi tiép nhan hé | hoach va Péu tu '
S0,
+ Truéng hop hé so chua ddy da theo quy dinh thi cdn bd
tiép nhan hd so huéng din ngudi nop hd so bd sung hoan
thién hé so;
- Thu I¢ phi d3ng ky kinh doanh.
Bu6c3 | Phan cong xit 1y ho so L&nh dao phong Pang | 0,5 ngay lam viée Phén cong cong viéc
ky kinh doanh - s& Ké
hoach va Pau tu
Budc4 | Xirly hd so: Can bo phong Dang ky | 1,5 ngay lam viée - Trudmg hop ho so khéng du

- Scan (mau) hd so va ddy dir lidu hd so 1én Hé théng
théng tin quéc gia v& dang ky hop tdc x3 (déi voi hd so

kinh doanh — s K&
hoach va Pau tu.

diéu kién: tham muu cho l&nh
dao phong ra Théng bdo
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nop truc tiép);

- Kiém tra tinh hop 1€ ctia hé so;

- Trudng hop hd so hop 18 trinh ldnh dao phong chip
thuan hd so;

- Trudmg hop hd so khéng hop 1€ trinh lanh dao phong tir
chbi, bd sung hd so (néu 16 Iy do tir chdi, bd sung hd so).

(Thong bao qua mang dién tir)
yéu cau stra dbi, bd sung hd so;
- Trudng hop hé so dn didu
kién: trinh 1&nh dao phong du
thao Gidy chimg nhan dang ky
lién hiép hop tac xi.

Bude 5

Phdi hop véi co quan guén 1y thué va Quyét dinh cap
Gidy chimg nhan dang ky Lién hiép hop tac xa:

- Trudng hop hé so hop 1€, chép thudn hé so va phdi hop
véi Téng cuc thué dé tao ma so lién hiép hop téc x&
(théng qua Hé théng théng tin qube gia vé dang ky hop
tac xa );

- Trudng hop hd so khong hop 1€, ra théng béo tir chdi,
b sung hd so (néu 15 1y do tir chdi, bd sung hd so);

Lanh dao phong Pang
ky kinh doanh - s K&
hoach va Dau tu

01 ngay lam viéc

- Trudmg hop hd so khdong di
didu kién: Thong bao (Thong
bko qua mang dién tr) yéu ciu
stra ddi, bd sung hd so;

- Trudng hop hd so du  didu
kién: cdp Gidy ching nhén
dang k¥ lién hiép hop tac x&.

Bude 6

Tra két qua Pang ky khi lién hiép hop téc x& chia va lun
hd so

Trudmg hop ndp hd so qua mang dién tir: Lién hi¢p hop
tac x& phai ndp ho so bang van ban khi nhdn gidy ching
nhéan diang ky dé dbi chiéu va hu hd so.

Can b phong Péng
ky kinh doanh — s& K&
hoach va DBau tu

Gid hanh chinh

- Théng bao (Théng bao qua
mang dién tr) yéu ciu sta
dbi, bd sung hé so;
- Gidy chimg nhan ding ky
lién hi¢p hop tac x4.

Ti‘;ng thi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay

6. Quy trinh $629
Thi tuc: Pang ky khi 1ién hiép hop tac x4 tach

Trinh tw . .n oy . R .
cdc buére Néi dung cong vige Trich nhiém xir Iy | Tho1 glan (ngay/ngay Két qua/san phim
n cdng viéc fam viéc)
thwe hién i i i
Bude 1 Nop ho so Pang ky khi lién hiép hgp tae x& tach Ngudi dai di€én theo | Gidr hanh chinh (hodc | Giay bién nhin (néu nop qua

phap ludt cha lién hiép
hop tac x3 hodc nguoi
dai dién theo iy quyén

khéng ké thoi gian,
néu nép hd so qua
mang dién tir)

mang dién ti)

Budce 2

Tiép nhan ho S0 va trao gify bién nhin hen ngay tra két
qud, chuyén hd so toi lanh dao phong: ) .
+ Trudng hop hd so diy di theo quy dinh thi ti€p nhén ho
5075

+ Trudmg hop hd so chua ddy dn theo quy dinh thi cin bj
tiép nhin hé so hudng din ngudi ndp hd so b sung hoan

Can bd phong DPrng
ky kinh doanh — s Ké
hoach va Pau tu

Gid hanh chinh

- Gidy bién nhin
- Bién lai thu 1& phi.
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thién ho so:
- Thu 1¢ phi ding ky kinh doanh.

Bude 3

Phan céng xir Iy ho so

Lanh dao phong Déng
ky kinh doanh — s& Ke
hoach vi Pau tu

0,5 ngay lam viéc

Phén céng ¢6ng viéc

Bude 4

Xir 1y hé sor

- Scan (mau) hd so va day dir lidu hd so 1én Hé thong
théng tin quoc gia vé ding ky hop téc xa (461 v6i hd so
nép truc tiép);

- Kiém tra tinh hop 1€ ctia hé so;

- Trudng hop hé so hop 1é trinh tanh dao phong chép
thusn hd so;

- Truomg hop hd so khdng hop 1& trinh &nh dao phong tir
chdi, bd sung hd so (néu rd Iy do tir chdi, bd sung ho 50).

Can bo phong Dang ky
kinh doanh\ — s K€
hoach va Dau tir.

1,5 ngay 1am viéc

- Trudng hop hé so khéng du
diéu kién: tham muu cho lanh
dao phong ra Théng bao
(Thdng bao qua mang dién tir)
yéu cdu sira doi, bd sung hd so;
- Trudng hop hd so da diéu
kién: trinh lanh dao phong du
thao Gidy chimg nhén dang ky
lién hiép hop téc x4,

Budée 5

Pho1 hop voi co quan quan ly thué va Quyét dinh cp
Gidy chitng nh4n dang ky Lién  hiép hop téc xa:

- Trudng hop hé so hop 1€, chip thuan hd so va phéi hop
véi Téng cuc thué dé tao mé so lién hi€p hop tdc x&
(théng qua Hé théng théng tin quic gia vé dang ky hop
tac x4 };

- Trudmg hop hé so khéng hop 1€, ra théng bao tir chéi,
bd sung hé so (néu r3 1y do tir chdi, bd sung hd s0);

Lanh dao phong Pang
ky kinh doanh — s¢ Ké
hoach va Dau tu

1 ngay lam viéc

- Truomg hop hod so khong di
diéu kién: Théng bao (Théng
bao qua mang dién tr) yéu cau
stra d6i, bd sung hd so;

- Truong hop hd so du  didu
kién: cdp Gidy chimg nhin
dang ky lién hiép hop téc x3.

Budce 6

Tra két qua Dang ky khi lién hiép hop tac x3 tach va luu
ho so

Trudng hop nbp hd so qua mang dién tir: Lién hiép hop
tac x3 phai ndp hd so bang van ban khi nhén gidy chimg
nhén dang ky dé d5i chiéu va luu hd so.

Can bd phong Diang
ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Dau tu

Gi¢ hanh chinh

- Théng bao (Théng bao qua
mang dién )} yéu cAu st
déi, bd sung hd so;

- Giéy chimg nhin dang ky
lién hiép hop tac x4.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay

7. Quy trink s6 30
Thu tue: Dang ky khi lién hiép hop téc x5 hop nhit

{7 rinh tir

Trach nhiém xir Iy

Thol gian (ngay/ngay

phap luét cla lién hiép

khéng ké thoi gian,

cic buée Noi dung cong viée PR NI Két qua/san phim
‘n cong viée lam viéc)
thuc hién ’ ’
Bude 1 Nop ho so Dang ky khi lién hiép hop tic xa hop nhét Ngudi dai dién theo | Gio hanh chinh (hodc | Gidy bién nhin (néu nép qua

mang dién tir)
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hop téc xd hode ngudi
dai dién theo Gty quyén

néu ndp hoé so qua
mang dién tt)

lru hd so

Trudmg hop ndp hd so qua mang dién tir: Lién hiép hop
tdc xd phai ndp ho so bang van ban khi nhén gidy chimng
nhén ding ky dé dbi chiéu va luu hd so.

ky kinh doanh — s Ké
hoach va Bau tu

Budc2 | Tiép nhan hd so va trao gidy bién nhin hen ngdy tra két | Can bd phong Dang | Gid hanh chinh - Giy bién nhan

qua, chuyén hd so téi lanh dao phong: ky kinh doanh — s& Ké - Bién lai thu1é phi.
+ Trudng hop hd so diy di theo quy dinh thi tiép nhan hé | hoach va Pau tu
50,
+ Truong hop hd so chua diy da theo quy dinh thi cén bd
tiép nhan hd so hudng din ngudi ndp hd so bb sung hoan
thién hé so;
- Thu € phi déng ky kinh doanh.

Budc 3 Phan cdng xt 1y hd so Lanh dao phong Déng | 0,5 ngay 1am viée Phén cong cong viée

ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Pau tu

Budc4 | Xt 1y ho so: Cén bo phong Pang ky | 1,5 ngay lam viée - Truong hop hd so khong di
- Scan (mau) hé so va déy dir lidu hd so 1én He thong kinh doanh — s& Ké didu kién: tham muu cho 13nh
théng tin quoc gia vé ding ky hop tac xa (861 v&i hd so | hoach va Pau tu. dao phong ra Thong bao
ngp truc tigp); (Thong bdo qua mang dién tir)
- Kiém tra tinh hop [¢ clia hd so; yéu chu stra doi, bd sung hd S0,
- Truomg hop hé so hop 1& trinh lanh dao phong chép - Trudng hop hd so du didu
thudn ho so; kién: trinh 1&nh dao phong du
- Trumg hop hd so khong hop 18 winh lanh dao phong tir thao Gidy ching nhén dang k¥
chéi, b sung hd so (néu rd 1y do tir chéi, bd sung hd 50). lién hiép hop tac xA.

Bude 5 Phéi hgp véi co quan quén ly thué va Quyét dinh cap | Lanh dao phong Pang | 01 ngay lam viée - Trudomg hop hd so khong di
Giay chimg nhén dang ky Lién ‘hiép hop tdc x4: ky kinh doanh — s& K& diéu kién: Théng bdo (Théng
- Trudng hop ho so hop 1€, chap thudn hd so va phdi hop | hoach va Pau tu bdo qua mang dién tir) yéu cdu
véi Tong cuc thué dé tao ma so lién higp hop téc xa sira dd1, bé sung hd so;
(théng qua Hé théng thong tin quéc gia vé dang ky hop - Trudng hop hd so dt  diéu
tac x4 ); kien: cidp Gidy chimg nhin
- Truong hop hd so khéng hop 18, ra théng bao tir chdi, déng ky lién hiép hop tac x4.
bd sung hé so (néurd 1y do tir chdi, b sung hd so);

Bude 6 | Tra két qua Pang ky khi lién hiép hop téc x& hop nhét va | Can bd phong Ping | Gid hanh chinh - Thong béo (Théng bdo qua

mgng dién tr) yéu cdu sia
dbi, bd sung hé so;
- Gidy chimg nhin ding ky
lién hi¢p hop tdc xa.

Téng thi gian gidi quyét TTHC: 03 ngiy
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8. Quy trink 56 31
Thi tyc: Dang ky khi lién hiép hop téc x3 sdp nhip

- Trudng hop hé so khong hop 1¢, ra théng béo tir chéi,

Trinh ty . A, -
n . - Trach nhiém xir ly Thoi gian £ - z
cac bwrde Noi dung cdng viéce N oA .\ i o Ket qua/san pham
thwre hién cOng viée {ngay/ngay lam viée) _
Bude 1 Nbép hé so bang ky khi lién hiép hop tde x& sép nhip Nguoi dai dién theo | Gid hanh chinh (hoac Gidy bién nhdn (néu ndép qua
phép ludt cta lién hiép khéng ké thoi gian, mang dién tir)
hop tac x3 hodic ngudi | néu ndép hd so qua
dai dién theo fiy quyén mang dién tir)
Bu6c 2 | Tiép nbdn hd so va trao gidy bién nhan hen ngay tra két | Can bo phong Ping | Gi¢ hanh chinh - Gidy bién nhén
qua, chuyén hd so t6i lanh dao phong: ky kinh doanh — so Ké - Bién lai thu 1€ phi.
+ Trudng hop hé so diy dit theo quy dinh thi tiép nhén hd | hoach va Piu tu
SO
+ Trudng hop hé so chua diy di theo quy dinh thi cén bd
tiép nhéan ho so huéng din nguoi ndép hd so bd sung hodn
thién hé so;
- Thu 1€ phi ding ky kinh doanh.
Budec3  Phin cong xir 1y hd so Lanh dao phong Pang | 0,5 ngay lam viée Phén cong cong viée
ky kinh doanh — s Ké
hoach va Dy tu
Budc4 | X1y hd so: Cdn by phong Piang ky | 1,5 ngay lam viéc - Trudmg hop ho so khong du
- Scan (mau) héd so va ddy di¥ litu hd so 1én Hé thong kinh doanh — s& K& diéu kién: tham muu cho linh
thong tin qudc gia vé diing ky hop tac xa (dbi v6i hd so hoach va Piu tu. dao phong ra Thoéng bdo
ndp truc tiép); (Théng bio qua mang dién tir)
- Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so; yéu ciu sira d6i, bd sung hd so;
- Truomg hop hd so hop 16 trinh lanh dao phong chép - Trudong hop hd so du didu
thuan hd so; kién: trinh 1inh dao phong du
- Trudmg hop hd so khong hop 1€ trinh linh dao phong tir thao Glay chimg nhén ding ky
chéi, bd sung hd so (néu 13 ly do tir chdi, bd sung hd 50). lién hiép hop tc x4a.
Buoc 5 Phoi hop voi co quan quan Iy thué va Quyét dinh cdp | Lanh dao phong Ping | 01 ngay lam viée - Trudng hop ho so khong du
Gidy ching nhén ding ky Lién hi€p hop tdc x&: ky kinh doanh - s& Ké didu kién: Thong bédo (Thong
- Truong hop hd so hop ¢, chép thuén hé so va phdi hop | hoach va Péu tu bdo qua mang dién t&) yéu céu
voi Tong cuc thué dé tao mi so lién hi€p hop tac xa sira doi, bd sung hd so;
(thdng qua Hé théng thdng tin qudc gia vé ding ky hop - Trudng hop hd so du didu
tac xa ); kién: cip Gidy chimg nhén

ding ky lién higp hop tac xa.
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b6 sung hd so (néu rd Iy do tir choi, bo sung ho 50);

Budc 6

Tra két qua Pang ky khi lién hiép hop tac x& sap nhdp va
[uu hd so

Trudng hop nép hd so qua mang di¢n t: Lién hiép hop
tac x& phai nop. hd so bang viin ban khi nhén giay chimg
nhdn dang ky dé ddi chiéu va luu hd so.

Can by phong Diang
ky kinh doanh — s Ké
hoach vz Dau tu

Gid hanh chinh

- Théng bao (Thong bio qua
mang dién tr) yéu cdu sta
ddi, bd sung hé so;

- Gidy chimmg nhan dang ky lién
hiép hop tac x4a.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay

9. Quy trinh 56 532

Tha tuc: CAp lai gidy chimg nhén dang ky lién hi€p hop tac xa, gifly chirng

lién hiép hop téc x4 (trong trudng hop b mét hoic bi hu hong)

nhan dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doauh cta

thudn hd so;

| Trinh tr . en o e
cac bude Nji dung cdng vige Trachﬂnhlgl'rj xuly \ Th(fl glan Két qué/san phim
thue hién edng viée (ngay/mgay lam viéc)
Budecl | Nop hd SO Cép lai gify chimg nhan dang ky 1ién hiép hop | Ngudi dai dién theo | Gio hanh chinh (hodc | Gidy bién nhan (néu ndp qua
tac x3, gidy ching nhan déng ky chi nhanh, vin phong dai | phap ludt ctia lién hiép | khong ké thoi gian, | mang dién ti)
dién, dia diém kinh doanh ctia lién higp hop téac x& (trong | hop tac x4 hodc ngudi néu nop hd so qua
truong hop bi mét hodc bi hu hong dai dién theo uy quyén mang dién 1)
Budc2 | Tiép nhén hd so va trao gidy bidn nhdn hen ngay tra két | Can bd phong Dang | Gio hanh chinh - Gidy bién nhin
: qué, chuyén hé so toi lanh dao phong: k¥ kinh doanh — s& Ké - Bién lai thu 1€ phi.
+ Trudmg hop hd so ddy di theo quy dinh thi tiép nhan hd | hoach va Déu tw
S0,
+ Truong hop hé so chua day &b theo quy dinh thi can b
tiep nhéan hd so huéng dan ngudi ndp hd so bo sung hoan
thién ho so;
- Thu & phi ding ky kinh doanh.
Budce 3 Phén cong xr 1y ho so Lanh dao phong Ding | 0,5 ngay lam viéc Phén ¢6ng cong viée
ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Pau tu
Bude 4 | Xir 1y hd so: Cén bd phong Dang ky | 1,5 ngay tam viée - Truong hop hd so khong du
- Scan (mau) hd so va dy dit liéu hd so 1én HE thong kinh doanh — so Ké didu kién: tham muu cho lanh
thong tin quoc gia v& dang ky hop tac xa (461 v6i hd so | hoach va Piu tu. dao phong ra Thoéng bao
nop trye tiép); (Théng bao qua mang dién tir)
- Kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so; yéu cAu sira ddi, bd sung hd 50,
- Trudng hop hd so hop 1 trinh Ianh dao phong chép - Trudng hop hd so du diéu

kién: trinh lanh dao phong du
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- Trudmg hop ho so khong hop 1¢ trinh lanh dgo phong ti
chdi, b6 sung hé so (néu 6 1y do tir chéi, bd sung ho so).

thao Gidy chimg nhén déng ky
lién hi€p hop tac x&/Gidy chimg
nhén ding ky chi nhanh/Gidy
chimg nhédn ding ky van phong
dai dién/Gidy chimg nhén ding
ky dia diém kinh doanh.

Bude 5

Quyét dinh cép Gidly ching nbdn dang ky Lién higp hop
tde x&Gidy ching nhén ding ky chi nhanh/Gidy chimg
nhan dang ky véan phong dai dién/Gidy chimg nhin ding
ky dia diém kinh doanh:

- Trudng hop hé so hop 18, che‘ip thuin hd so;

- Truomg hop hd so khdng hop 1€, ra théng bao tir chdi,
bd sung hd so (néu 16 1y do tir chéi, bd sung hd so);

Lanh dao phong Béng
ky kinh doa‘nh - sd Ké
hoach va Pau tu

01 ngay lam viée

- Trudng hop hé so khéng du
diéu kién: Thong bao (Théng
bao qua mang dién tir) yéu cdu
stra df)i, bd sung hd SO

- Trudmg hop hé so du  didu
kién: cap Giky chimg nhan
dang ky lién hiép hop tdc
x4/Gidy chimg nhin ding ky
chi nhianh/Gify ching nhan
ddng ky vin phong dai
dién/Gidy chimg nhan ding ky
dia diém kinh doanh,

Bude 6

Tra két qua Cép lai gidy ching nhén dang ky lién hip hop
téc x4, gidy chimg nhin ding k¥ chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh ctia lién hiép hop tic xa (trong
trudmg hop bi mt hodic bi hu héng) va luu hé so.

Lién higp hop tic xa phai nép lai ban gbe gidy ching
nhan dang ky lién higp hop tac x4, gidly chimg nhan ding
ky chi nhénh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua lién hiép hop tdc x4 dd cdp (truong hop bi hu hong).
Trudmg hop ndp hd so qua mang dién t0: Lién hiép hop
thc x& phdi ndp hd so bing van ban khi nhén gidy chimg
nhan ding ky dé ddi chiéu va luu hd so.

Céan b6 phong Béng
ky kinh doa‘nh —so Ké
hoach va Pau tu

Gi¢ hanh chinh

- Thong bdo (Théng bdo qua
mang dién tr) yéu cdu sia
déi, bd sung hd so;

- Giy chimg nhdn ding ky lién
hiép hop tac x¥/Gidy ching
nhin ding ky chi nhanh/Gidy
ching nhén ding ky vin phong
dai dién/Gidy chimg nhén dang
ky dia diém kinh doanh.

L

Tong thi gian giai quyét TTHC: 03 ngay

10. Quy trinh 56 33
Thu tuc: Gidi thé tu nguyén lién hiép hop tdc xa

Trinh ty
cic bwée
thue hién

Noi dung cng viéc

Trach nhiém xir ly
edng vige

Thoi gian
(ngay/ngay lam vige)

Két qua/san phim
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[ Buge 1

Nop hd so Giai thé tu nguyén lién hiép hop tac xa

Neudi dai dién theo
phap luat cha lién higp
hop téc xa hoic nguoi
dai dién theo uy quyén

Gi¢ hanh chinh (hoac
khong ké thdi gian,
néu ndp hd so qua
mang dién tir)

Gidy bién nhan (néu ndp qua
mang dién tir)

Bude 2

Tiép nhan hd so va trao gidy bién nhan hen ngay tra két
qua, chuyén hd so t61 lanh dao phong:

+ Trudmg hop hd so diy di theo quy dinh thi tiép nhén hd
505

+ Trudng hop hd so chua diy di theo quy dinh thi can b
tiép nhin hé so hudng din ngudi ndp hd so bd sung hoan
thién hd so;

Cén bd phong Diéng
ky kinh doanh — s¢& Ké
hoach va Déu tu

Gid hanh chinh

- Gidy bién nhin
- Bién lai thu 1& phi.

Bude 3

Phan céng xtr 1y ho so

Lanh dao phong Déang
ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Dau tu

0,5 ngdy lam vi¢c

Phén cong cdng vi€c

Budc 4

Xit Iy ho so:

- Scan (mau) hd so va day dir ligu hd so 1én Heé thong
thong tin quoc gia vé dang ky hop tac xa (di v6i hd so
ndp truc tiép);

- Kiém tra tinh hop 1€ cla hd so;

- Truong hop hd so hop 1& trinh lanh dao phong chip
thuén hd so;

- Truong hop hd so khong hop 18 trinh ldnh dao phong tir
chdi, bd sung hd so (ndurd 1y do tur chbi, bd sung hd so).

Céan bd phong Ding ky
kinh doanh — s& K&
hoach va Pau tu.

2,5 ngay lam vigc

- Truong hop hd so khéng dn
didu kidn: tham muu cho lénh
dao phong ra Thong bao
(Théng bdo qua mang dién tu)
yéu clu sira ddi, bd sung hd S0

- Trudng hop hd so du didu
kién: trinh ldnh dao phong xac
nhin vé viéc gidi thé cta lién
hiép hop tac xd vara quyét dinh
thu hdi gidy chimg nhin ding
ky lién hi€p hgp tac xa.

Budce 5

Phdi hop véi co quan quéan 1y thué va Quyét dinh Giai thé
tu nguyén lién hi€p hop tdc x&:

- Trudng hop hd so hop 18, chip thuin hé so;

- Trudng hop hd so khong hop 1€, ra thdng bao tir chdi,
bé sung hd so (néurd ly do tlr chdi, bd sung hd so);

Léanh dao phong Pang
ky kinh doaph —-sd Ké
hoach va Pau tu

02 ngay lam viéc

_ Truomg hop ho so khéng du
didu kién: Thong bao (Thong
bao qua mang dién tir) yéu cau
sira d6i, bd sung hd so;

- Trudmg hop hd so du didu kién:
xdc nhan vé viéc gidi thé cta lién
hiép hop tac X va ra quyét dinh
thu hdi gidy ching nhan ding ky
lién hiép hop tac x.

Bude 6

Tra két qua Giai thé ty nguyén lién hiép hop tac xa va luu
hd so

Can bd phong Ding
ky kinh doanh - s& K&

Gid hanh chinh

- Thong bao (Théng bao qua
mang dién tr) yéu chu sia

.

59




Lién hiép hop tic x& phai ndp lai ban gbc g1ay chimg
nhan déng ky lién higp hop tac x3 khi nhén glﬁy xac nhén
Ve viée giai thé lién hiép hop tac x8 va quyét dinh thu hbi
gidy chimg nhén daing ky lién hiép hop tac xa

Truomg hop ndp hd so qua mang dién tir: Lién hiép hop
tic x& phai nop. hé so bang vén ban khi nhan gidy chimg
nhén ding ky dé dbi chidu va luu hd so.

hoach va Dau tr

51, bd sung hd S0,

- Gidy x4c nhan vé viéc giai the
lién higp hop téc x& va quyét
dinh thu héi gidy chimg nhéan
dang ky lién hiép hop tac xa

Tong thi gian gidi quyét TTHC: 05 neay

11. Quy trinkh s 34

Thi tuc: Théng bao thay déi ndi dung ding ky lién hiép hop téc x5

Trinh ty

cic bude N¢i dung cong viée TrachAnhlg{xﬂl xir 1y . ;Fhm g];ﬁ viée) Két qua/sén phim
thue hién cong viée (ngay/ngay ¢ ’ ,
Budc 1 | Nop hé so Théng béo thay dbi ndi dung ding ky lién hiép | Ngudi dai dién theo | Gio hanh chinh (hodc Gidy bién nhan (néu ndp qua

hop tac xa

phap luét cua lién hiép
hop tic x& hodc nguti
dai dién theo ity quyén

khOng ké thot gian,
néu ndp hé so qua
mang dién tir)

mang dién tir)

Buéc2 | Tiép nhan hd SO va trao gidy bién nhan hen ngdy tra két | Can bd phong Dang | Gi¢ hanh chinh - Gidy bién nhan
qua, chuyén hd so t6i lanh dao phong: ky kinh doanh — s& Ké - Bién lai thu I€ phi.
+ Trudmg hop hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhén hd s0; | hoach va Dau tu
+ Trutng hop hd so chua ddy du theo quy dinh thi cén b
tiép nhan hé so hudng dan ngudi ndp héd so bd sung hoan
thién hd so;
Bude 3 Phén céng xir 1y hd so Lanh dao phong Dang | 0,5 ngay lam viéc Phan cdng cong viée
ky kinh doanh — s Ké
hoach va DAu tr
Budec 4 | Xirly hd so Cén bj phong Pang ky | 1,5 ngay lam viéce - Trudng hop ho so khong du

- Scan (mau) hé so va day dir liéu hd so lén H¢ thong
thong tin quoc gia vé diang ky hop tac x3 (867 vai hé so
ndp truc ticp);

- Kiém tra tinh hop 1€ cta hd so;

- Trudmg hop hd so hop 1€ trinh 1anh dao phong dang ky
kinh doanh chap thudn ho so ;

- Truong hop ho so khong hop 1€ trinh 14nh dao phong tir
chdi, bd sung hd so (néu rd 1y do tir chéi, bd sung hd 50).

kinh doanh - s& Ké
hoach va Dau tu.

diéu kién: tham muu cho lanh
dao phéng ra Théng bdo
(Thong bao qua mang dién tir)
yéu ciu sira ddi, bd sung hd 80;

- Trudng hop hd so di diéu
kién: trinh l&nh dao phong chép
thudn bé sung vao hd so ding
ky cna lién hiép hop téc xa.
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{ Budc 5

Quyét dinh v& viée chap thudn B sung hd so:

- Trudmg hop hd so hop 1&, chip thuan hd so,

- Truong hop ho so khdéng hop 1€, ra thong bdo tir chdi,
bd sung hd so (néutd 1y do tir chéi, bd sung hd so);

Lanh dao phong Déang
ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Dau tu

01 ngay lam viéc

- Trudong hop ho so khéng du
didu kién: Théng bao (Thong
béo qua mang dién tir) yéu cu
stra 461, bd sung hd so;

- Truomg hop hd so 4 didu
kién: chép thuin bd sung vio
hd so dang k¥ cha lién hiép hop
tac x4.

Budc 6

Tra két qua Thong bdo thay doi noi dung ding ky lién
hiép hop tac xa va luu hé so

Trudmg hop nop hd so qua mang dién tr: Lién hi¢p hop
tac x@ phai ndp_ ho so bang van ban khi nhan giay chimg
nhan ding ky dé d6i chiéu va luu hd so.

Can bd phong Dang
ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Dau tu

Gid hanh chinh

- Thing bdo (Théng bao qua
mang dién tr) yéu cau sia
doi, bo sung hod so;

Téong thoi gian gidi quyet TTHC: 03 ngdy

12, Quy trinh sb 35
Thu tuc: Thong bao v& vide gop von, mua cb phan, thanh 1ap doanh nghiép cta lién hiép hop tac xa

- Scan (mau) hd so va diy dit lidu hd so 1én Hé théng

Trinh ty Trich nhi¢m xir 1y Thoi gian :
cie bude Noi dung cong viéc a en . L o " Két qua/sin phiam
thue hién cbng viée (ngay/ngay lam viée)
Buoe 1 | Nop ho so Théng bao vé viéc gop vdn, mua cd phin, | Ngudi dai dién theo | Gio hanh chinh (hoic | Gidy bién nhan (néu ndp qua
thanh 1ap doanh nghiép cta lién hi€p hgp tac x& phép luat ctia lién hiép | khdng ké thoi gian, | mang dién tir)
hop tac xa hofic ngudi néu nop hd so qua
dai dién theo Gy quyén | mang dién tir)
Budc2 | Tiép nhén hd so va trao gidy bién nhdn hen ngay tra két | Can bo phong Pang |Gid hanh chinh - Gidy bién nhan
qua, chuyén hd so téi lanh dao phong: ky kinh doanh — s& K& - Bién lai thu 1€ phi.
+ Truong hop hd so day d0 theo quy dinh thi tiép nhin hd | hoach va Pau tu
SO;
+ Truong hop hd so chua ddy da theo quy dinh thi cdn b
tiép nhén hd so hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan
thién h so;
Bude3 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao phong Pang | 0,5 ngay lam viée Phén cong cdng viéc
ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Pau tu
Bugc4 | Xir 1y ho so: Can bd phong Pang ky | 1,5 ngay lam vige - Trudng hop hd so khong du
kinh doanh — s& K& didu kién: tham muu cho lanh
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théng tin qubc gia vé dang ky hop tac x3 (d6i véi hd so | hoach va Pau tu. dao phong ra Théng bdo
ndp true tiép); (Théng bao qua mang dién tir)
- Kiém tra tinh hop 1€ cia hé so; yéu ciu sira doi, bd sung hd so:
- Trudmng hop hd so hop 1é trinh lanh dao phong ding ky - Truémg hop hd so du diéu
kinh doanh chap thusn hd so ; kién: trinh lanh dao phong chép
- Trudng hop hé so khbng hop 1€ trinh lanh dao phong tir thuin bd sung vao hd so dang
chdi, bd sung hd so (neu rd 1y do tir chédi, bd sung hd s0). ky cuia lién hiép hop tdc x&.
Budc5 | Quyét dinh vé viéc chap thudn B& sung hé so: Léanh dao phong Biang | 01 ngay lam viéc - Truong hop hd so khéng du
- Trudmg hop hd so hop 18, chép thuin hd so; ky kinh doanh — s& K& diéu kién: Thong bao (Théng
- Truong hop hd so khong hop 1€, ra thong béo tir chdi, | hoach va Diu bao qua mang dién tr) yéu cau
bd sung hd so (néu g 1y do tir chéi, bd sung hd so); stra dbi, bd sung hd so;
- Trudng hop hd so di  didu
klen chip thuan bd sung vao
ho so dang ky cta 1ién hiép hop
tac x4.
Bude 6 Tra két qua Théng bao vé viée gbp von, mua cb phan thanh | Can b§ phong Piang | Gidr hanh chinh - Thong bao (Thong bao qua
1&p doanh nghiép ca lién hiép hop tac x& va luu hd so. ky kinh doanh — s& Ké mang dién tur) yéu ciu sira
Trudng hop nop. hd so qua mang dién tir: Lién higp hop | hoach va Pau tu ddi, bd sung hd so;
tédc x4 phai ndp hd so bang vin ban dé déi chiéu va luu hd
s0.
| Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay

13. Quy trinh 56 36

Thu tye: Tam ngling hoat déng ctia lién hié

p hop tdc x3, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia lién hiép hop tac x4.

Trinh ty

qua, chuyén hd so t6i lanh dao phong:
+ Truong hop hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan hd
S0

+ Trudng hop hé so chua ddy du theo quy dinh thi can bé

ky kinh doanh — s¢r K&
hoach va Pau tu

cic bude Noi dung edng vige Tra(:h,\nh“?fl: Xt Iy \ Th‘f" gan Két qua/san phim
thue hi¢n cong viéce (ngay/ngay lam viéc)
Budée 1 Nép ho so Tam ngimg hoat déng ciia 1ién hiép hop téc x4, Ngudi dai dién theo | Gid hanh chinh (hodc Gidy bién nhén (néu nép qua
chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia phdp Iuit cla lién hiép khong ké thoi gian, | mang dién tir)
lién hiép hop tde x& hop tdc x2 hodic ngudi | néu ndp hd so qua
dai dién theo uy quyén mang dién tir)
Bu6c2 | Tiép nhén hd so va trao gidy bién nhin hen ngdy tra két | Can bo phong Béang | Gie hanh chinh - Gidy bién nhan

- Bién lai thu 1é phi.
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tiép nhan hd so hudng dan ngudi ndp hé so bo sung hoan
thién hd so;

Budc 3

Phén cong xur ly hé so

Lanh dao phong Pang
ky kinh doanh -- so K&
hoach va Béu tu

0,5 ngay lam viée

Phén c¢dng cong vige

Bugc 4

X 1y hd so:

- Scan (mau) hé so va day dit liéu hé so 1én He théng
théng tin quéc gla vé diang ky hop tac xa (@di voi hé so
ndp trire tlep)

-Kiém tra tinh hop 1€ cta hé so,

- Truong hop hd so hop 1& trinh lanh dao phong chap
thuan hé so;

- Truong hop hé so khong hop 1€ trinh lanh dao phong tir
chéi, bd sung hd so (néu rd ly do tir chéi, bd sung hd s0).

Can b phong Dang ky
kinh doanh — s& Ké
hoach va Déu tu.

1,5 ngay lam viée

- Truomg hop hé so khéng du
didu kién: tham muu cho l3nh
dao phong ra Thoéng bao
(Théng bdo qua mang dién 1)
yéu cu sura ddi, bd sung hé so;

- Trudmg hop hé so du didu
kién: trinh ldnh dao phong
quyet dinh v& viéc bd sung hd
so dang ky lién hiép hop tac xa.

Bude 5

Phéi hop v&i co quan quan 1y thué va Quyét dinh viéc bd
sung hd so déng ky cua lién hiép hop tac xa:

- Trutmg hop ho so hop 18, chip thufn hd so;

- Trudng hop hd so khong hop 18, ra théng bao ti chdi,
bd sung hd so (néurd 1y do tir chéi, bd sung hd so);

Lanh dao phong Péang
ky kinh doanh — so Ké
hoach va Bau tu

01 ngay lam viéc

- Truong hop hé so khéng du
didu kién cdp dang ky: Théng
bio (Thong bao qua mang dién
tlr) yéu céu sura ddi, bd sung hd
$0;

- Trudng hop hd so di  diéu
kién: B& sung hd so dang ky
lién hiép hgp tac x4.

Budce 6

Tra két qua hd so Tam ngimg hoat déng cta lién hiép
hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cta lién hi€p hop tac xd va lwu hd so

Truong hop nép hd SO qua mang dién tu: Lién higp hop
tic xA phat nop hd so bang van ban dé @bi chibu va luuhd

S0.

Can bd phong Ding
ky kinh doanh — s Ké
hoach va Pau tu

Gid hanh chinh

- Thong bdo (Thdéng bao qua
mang dién tr) véu clu sira
ddi, bd sung ho so;

L

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 01 ngay

14. Quy trinh 56 37
Thi tuc: Cham dit hoat ddng cta chi nhanh, van phéng dai dién, dia diém kinh doanh ctia lién hiép hop tac x4

Trinh tw —
cac bude N§i dung cong viée Tmcilal:lh]s;gcx“ ly (nga P/I;lh{:: gll;; vige) Két qud/sian phim

thue hién gVvK gay/ngay ;

Bude 1 | Nop ho so Chém dit hoat dong ctia chi nhanh, vén phong | Nguoi dai dign theo | Gi¢r hanh chinh (hodc Gidy bién nhin (néu ndp qua

B I
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dai dién, dia diém kinh doanh cta lién hiép hop tac x3

phap luét cua lién higp
hop tic x& hodc ngudi
dai dién theo iy quyén

khong ké thot gian,
néu nép hd so qua
mang dién tir)

mang dién fir)

Buoe 2

Tiép nhdn hd so va trao gidy bién nhan hen ngay tra két
qua, chuyén hd so t6i Janh dao phong:

+ Trudng hop hd so diy da theo quy dinh thi tiép nhan hd
S0

+ Trudng hop hd so chua day di theo quy dinh thi can b
tiép nhan hd so huéng din ngudi ndp hd so bd sung hoan
thién hd so;

Can b phong Biang
ky kinh doanh - s& Ké
hoach va Pau tu

Gid hanh chinh

- Gidy bién nhan
- Bién lai thu 1€ phi.

Bude 3

Phén céng xtr 1y hd so

Lanh dao phong Ding
ky kinh doanh — s¢ Ké
hoach va Piu tu

0,5 ngay lam viéc

Phén c8ng cong viée

Bude 4

Xir 1§ hé so:

- Scan (mau) hd so va day dir liéu hd so 1én Hé thong
théng tin qudc gia vé dang ky hop tac xa (ddi véi hd so
ndp truc tlep)

- Kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so;

- Tmong hop hé so hop 1€ tinh lanh dao phong chip
thuan hd so;

- Trudng hop hd so khéng hop 18 trinh lanh dao phong tr
chdi, bd sung hd so (néu rd 1y do tir chdi, bd sung hid s0).

Cdn b3 phong Ping ky
kinh doanh - s6 Ke
hoach va Pau tu.

1,5 ngay lam viéc

- Truodng hop hd so khong du
diéu kién: tham muu cho lanh
dao phong ra Théng bao
(Thong bao qua mang dign n)
yéu cau sira dbi, bd sung hd so;

- Trudng hop hd so di didu
kién: tham muu cho linh dao
phong ban hanh xic nhan vé
viéc chidm dit hoat dong chi
nhanh, vén phong dai dién, dia
diém kinh doanh cia lién hiép
hop tac x4.

Budce 5

Phéi hop v6i co quan quan 1y thué va Quyét dinh viéc
chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cua
lién hiép hop téc x4.:

- Trudng hop hé so hop 18, chap thuan hd so;

- Trudng hop hd so khéng hop 1é, ra théng bdo tir chéi,
bd sung hd so (néu 13 1y do tir chéi, bd sung hb so);

Léanh dao phong bang
ky kinh doanh - s¢ Ké
hoach va Dau tu

01 ngay 1am viéc

- Trudmg hop hé so khong du
didu kién: Thong bao (Théng
bdo qua mang dién tir) yéu cau
stra d6i, bd sung hd so;

- Trudng hop hd so du  didu
kién: xac nhan vé& viéc chim
dut hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh
doanh ctia lién hiép hop tac xa.

Bude 6

Tra két qua ho so Chém dirt hoat déng cua chi nhénh, vin

Can b) phong Dang

(16 hanh chinh

- Théng bao (Théng bao qua
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phong dai dién, dia diém kinh doanh cta lién higp hop tac
x4 vé luu hé so

Trudmg hop nop hd so qua mang dién ti: Lién hiép hop
thc x4 phéi nép hd so bing vén bin dé d6i chiéu va luu hd
50.

k¢ kinh doanh — s& Ké
hoach va Péu tu

mang dién ti) yéu clu stra
d6i, bd sung ho S0,

- X4c nhin vé viée chdm dut
hoat déng chi nhanh, vén phong
dai dién, dja diém kinh doanh
cta lién hiép hop tac xi.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay

15. Quy trinh s6 38
Tha tuc: Cép déi gidy ching nhan ding ky Jign higp hop tac xa

Trinh tu Trich nhi¢m xit 1y Thoi gian ) :
cac bude Noi dung cong viée cong vide (ngdy/ngdy lam viéc) Két quéd/san pham
thiee hién ‘ : :
Buoc | | Nop ho so CAp ddi gidy chimg nhdn ding ky lién hiép Nguti dai dign theo  Gio hanh chinh (hodc | Gidy bién nhdn (néu ndp qua
hop tdc xa phap ludt ctia lién hiép | khong ké thi gian, | mang dién tir)
hop tac x& hodc nguoi néu ndp hd so qua
dai dién theo uy quyén | mang di€n tu)
Buoc2 | Tiép nhén hd so vi trao gidy bién nhin hen ngay tra két | Can bd phong Ping | Gio banh chinh - Gidy bién nhin
qua, chuyén hé so t6i l&nh dao phong: ky kinh doanh — s¢& Ké - Bién lai thu 1¢ phi.
+ Trudng hop hd so day dt theo quy dinh thi tiép nhan ho | hoach va Diéu tu
50;
+ Trudng hop hd so chua ddy dt theo quy dinh thi can bd
tiép nhn hé so hudng din ngudi ndp 1o so bd sung hodn
thién hd so;
- Thu Jé phi ddng ky kinh doanh.
Buéc3 | Phéncong xurly hd so Lanh dao phong Dang | 0,5 ngay lam viéc Phin cOng cong viec
ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Ddu tu
Busc4 | Xuly h sor Céan bd phong Dang ky | 1,5 ngay lam vige - Truomg hop hd so khéng du
- Scan (mau) ho so va déy dit liéu hé so lén HE thong kinh doanh — s& Ké didu kién: tham muu cho lanh
thong tin quoc gia vé dang ky hop tac x& (d6i v&i hod so | hoach va Péu tu. dao phong ra Thong bao
ndp truc tiép); (Thong bio qua mang dién ti)
- Kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so; yéu cdu stra ddi, bd sung hd so;
- Truémg hop hé so hop 18 trinh lanh dao phong chép - Trudng hep hd so du d1eu
B thuan hé so; kién: trinh 1dnh dao phong cép

e
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- Trudmg hop hé so khdng hop 1€ trinh lanh dao phong tir
chdi, b6 sung ho so (néu rd ly do tir chdi, bb sung hd S0).

ddi Gidy chtmg nhan ding ky
lién hiép hop tic xa.

hop téc x4 va luu hd so.

Trudng hop nép ho 80 qua mang dién to: Lién hiép hop
tac xa phai nop hd so bang vén ban khi nhén gidy chimg
nhén dé d5i chiu va luu hé so.

ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Piu tu

Buéc 5 | Quyét dinh cap ddi Gidy chimg nhan ddng ky lién hiép | Lanh dao phong Pang | 01 ngay lam viéc ~ Trudmg hop ho so khéng du
hop tac xa: ky kinh doanh — s& Ké didu kién: Thong bao (Thong
- Trudng hop ho so hop 18, chip thuin hd so; hoach va Pau tu bao qua mang dién tlr) yéu cau
- Trudng hop hd so khong hop 1§, ra thong bao tir chéi, sira di, bb sung hd so; X
bd sung hd so (néu 16 Iy do tlr chdi, bd sung hd so); - Truéng hop hd so db  diéu
kién: cdp dbi Gidy chimg nhin
dang ky lién hiép hop tac xa
Budée 6 Tra két qua cip ddi Gidy chimg nhan dang ky lién hiép | Can b6 phong Piang | Gio hanh chinh - Théng béo (Thong bdo qua

mang dién ti) yéu céu sira
(101 b6 sung hd s0;

- Gidy chimg nhéan déng k¥ lién
higp hop tdc xA.

Tong théi gian giai quyét TTHC: 03 ngay

IIL. Linh vye hd tre doanh nghiép nhé va vira
L Quy trinh 56 39
Thu tye: Thong bao thanh 13p qu§ dau tu khéi nghiép sing tao

ky kinh doanh — s& K&
hoach va Piu tu

FTrlnhtlr Trich nhiém xit [¢ Théi of ) .
céc bube Nji dung cong viée rach Diiem xr ly _ onorgan Két qua/san phim
thue hién cong viéce (ngay/mgay lam viéc)

Bude 1 Gt thong bao truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Co Cong ty thuc hién | Gio hanh chinh
quan dang ky kinh doanh quan ly qu§
Buéc2 | Tiép nhén hd so va trao gidy bién nhan hen ngay tra két  Cén bd phong Ding | Gig hanh chinh - Gidy bitn nhén
qua, chuyén b so t6i lanh dao phong: ky kinh doanh - S& K&
+ Trudmg hop hd so ddy di theo quy dinh thi tiép nhan hd | hoach va Péu tu
S0;
+ Trudng hop hé so chua day du theo quy dinh thi cén b
tiép nhin hd so hudng dén ngudi ndp hd so bd sung hoan
thién ho so
Bude 3 Phéan céng xt Iy hé so Lanh dao phong Piang | 0,5 ngay lam viée Phan cong cbng viée
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ky kinh doanh — s& Ké

hoach va Dédu tu

Bugc4d | X1y hd so: Cén bd phong Pang ky | 10 ngay lam vige Dy thao vin ban vé viée thanh
- Kiém tra tinh hop 1€ cta hé so; kinh doanh - s& Ké lap qu§ hop 1€ hodc thong bdo
+ Trwomg hop thong bao va céc tai lidu kém theo la hop | hoach va Dau tw. v/v ho so khong hop 18
1¢, soan thdo van ban giri cong ty thue hién quan 1y quy
vé viée thanh l4p quy hop 1¢ trinh 1anh dao phong; cép
nhét théng tin trén Chng théng tin qubc gia vé dang ky
doanh nghiép
+ Truong hop théng bdo va tai liéu kém theo khong hop
& soan thao vin ban giri cong ty thue hién quén 1y quy
biét va phdi néu 18 1y do, cic yéu clu sita dbi, bd sung
(néu co)..

Buéc 5 | Ban hanh Thong bao Lanh dao phong Ding | 3 ngay lam viéc Vén bdn gui c¢dng ty thyc hién
+ Trudng hop théng bio va céc tai liéu kém theo 13 hgp | kY kinh doanh — s& Ké quan ly quy vé viéc thanh lap
l§: Ban hanh van ban g cong ty thue hién quan 1y qu¥ | hoach va Pau tu quy hop 1€ va hé so doanh
vé viéc thanh Hp qu¥ hop 1€ va ho so doanh nghigp duoc nghiép duge cap nhat théng tin
cap nhdt thong tin trén Cbng théng tin qubc gia vé ding trén Céng théng tin qudc gia vé
ky doanh nghiép; dang ky doanh nghiép
+ Truong hop thong béo va tai liéu kém theo khong hop
I ra van ban gln cong ty thuc hién quan ly quy bidt va
cdc yéu cu sira b1, bd sung (néu cb)..

Budc 6 Tra két qua cho Cong ty thue hién quén ly qu¥ Can bd phong Dang | Giohanh chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngiy

2. Quy trinh 56 40
Thn tuc: Théng béo ting, gidm vén gbp clia quy dau tu khéi nghiép sing tao

qua, chuyén ho so téi 1anh dao phong;

ky kinh doanh - S& Ké

| Trinh tw R s o
cac budc Ni dung ¢dng vige Trac?arlllhlszgcxu ly e ;l‘hm gll‘an en Két qua/san phfim
the hign g Vig (ngay/ngay lam vigc)
Budc 1 Gui thdng béo truc tiép hodc qua dudmng buu dign dén Co | Cong ty thuc hién | Gio hanh chinh
quan ding ky kinh doanh v& viéc tang, gidm vén gbp cta | quan 1y quy
quy
Buéc2 | Tiép nbin hd so va trao gidy bién nhan hen ngdy tra két | Can bo phong Ding | Gio hanh chinh - Gidy bién nhén
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50;

thién hé so

+ Trudmg hop ho so ddy da theo quy dinh thi fiép nhan hd

+ Trudng hop ho so chua diy di theo quy dinh thi can bd
ti€p nhan hé so huéng dén ngudi ndp hé so bd sung hoan

hoach va Pau tu

Budec3 | Phan céng xtr 1y hé so

Lénh dao phong bing
ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Pau tu

0,5 ngdy lam viée

Buéc4 | Xirly hd so:
- Kiém tra tinh hop 1¢ ciia hd so:

déng ky doanh nghiép

(néu c6)..

+ Trudng hop thong bdo va cde 1ai liéu kém theo 1a hop
1&, soan thédo vin ban g céng ty thuc hién quan 1y quy
vé vide tang, giam vén gbp coa qu¥ hop 1€ trinh lanh dao
phong; cdp nhét théng tin trén Céng thong tin quéc gia vé

+ Trudng hop thdng bdo va tai liéu kém theo khoéng hop
1¢ soan thdo vin ban gli cdng ty thuc hién quan 1y quy
biét va phai néu 13 1y do, cdc yéu cdu sira doi, bo sung

Cédn bé phong Ding k)’f
kinh doan]%} - sd Ké
hoach va Pau tu.

10 ngay lam viée

Dy théo vin ban vé viée thanh
14p qu¥ hop 1€ hoic théng bio
v/v ho so khéng hop 1é

Buéc5 | Ban hanh Théng bdo

gia v€ dang ky doanh nghiép;

cdc yéu cau slra doi, bd sung (néu c6)..

+ Trudng hop thong béo va cée tai liéu kém theo 13 hop
1&: Ban hanh van ban givi e6ng ty thyc hién quan ly quy
vé vide ting, giam vén g6p ciia quy hop 1& va hd so doanh
nghiép duge cdp nhét théng tin trén Cong théng tin qubc

+ Trudng hop théng bdo va tai lidu kém theo khong hop
1€ ra vin ban gui cong ty thue hién quéan 1y quy biét va

Lanh dao phong biang
k§ kinh doanh — 54 Ke
hoach va Diu tu

3 ngay lam viéc

Vin ban giri coéng ty thue hién
quin 1y quy v& viée ting, gidm
vén gép ctia quy hop 1& va hd
sa doanh nghiép duoe cdp nhét
théng tin trén Cdng théng tin
qubc gia v& ding ky doanh
nghiép

Budce 6 Trd két qua cho Cong ty thuc hién quan 1y quy

Can b$ phong Déng
ky kinh doanh — s¢ Ké
hoach va Pau tu

G106 hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay

3. Quy trinh sé 41

Thu tuc: Thong bdo gia han thoi gian hoat dong quy dau tu khoi nghiép sang tao
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| Trinh ty . o Trich nhiém xit Iy Thoi gian o
cac buwde N¢i dung cong viee n on \ Lo n Ket qua/sin pham
thue hién cong viee (ngay/ngay lam vigc)

Bubc 1 | Giri thong bao truc tiép hogc qua duong buu dién dén Co | Cong ty thye hién | Gid hanh chinh
quan dang ky kinh doanh vé viée thong bao gia han thoi | quan ly quy
gian hoat dong quy déu tu khm nghiép séng tao

Budc2 | Tiép nhén hd so va trao gidy bién nhan hen ngdy trd két | Can bd phong Pang | Gio hanh chinh - Gidy bién nhan
qua, chuyén hd so téi 1anh dao phong: ky kinh doanh - S& Ké
+ Trudmg hop hd so diy dii theo quy dinh thi tiép nhan hé | hoach va Piu tu
SO;

+ Truong hop hd so chua diy da theo quy dinh thi can bd
t1ep nhan hé so hudéng dén ngudi ndp hd so bd sung hoan
thién hd so

Bugc 3 | Phén cong xtr by ho so Lénh dao phong Pang | 0,5 ngay lam viée

ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Piu tu

Buéc 4 | Xirlyhosor Can bo phong Pang ky |10 ngay lam vige Du thao vin ban vé viéc thanh
- Kiém tra tinh hop 18 clia hd so; kinh doanh - s& K& lap quy hop 1€ hodc thong bao
+ Truong hop thdng bdo va cdc tai ligu kém theo 12 hop hoach va Bu tu. v/v hd so khong hop 18
1¢, soan thao vén ban giri cdng ty thuc hién quan ly quy
vé& vige thdng bdo gia han thoi gian hoat dong qu¥ déu tu
khéi nghiép sang tao hop 1€ trinh Ianh dao phong; cap
nhét thong tin trén Céng théng tin qubc gia vé dang ky
doanh nghiép
+ Truomg hop thdng bdo va tai li€u kém theo khéng hop
1& soan thdo vin ban giri cdng ty thuc hién quan 1y quy
biét va phai néu rd 1y do, cac yéu cdu sira doi, bd sung
(néu c6).

Buéc 5 | Banhanh Thong bao Lanh dao phong Péng | 3 ngay lam vigce Vin ban g cong ty thue hign
+ Truomg hop théng bao va cdc tai ligu kem theo 1a hop | ky kinh doanh — s& Ké quan 1y qu§ vé viéc thdng béao
1e Ban hanh van ban g cdng ty thue hién quéan ly quy | hoach va Diu tu gia han thoi gian hoat dong quy
v& vige thong bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tu diu tr khoi nghiép séng tao hop
khoi nghiép séng tao va hd so doanh nghlep dugc cap 1& va hd so doanh nghiép duoe
nhit théng tin trén Cong thong tin qubc gia vé& dang k¥ cp nhdt théng tin trén Chng
doanh nghiép; théng tin qubc gia vé diang ky

B + Trudmg hop thdng bdo va tai liéu kem theo khong hop doanh nghiép

L
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1& ra vin ban gui cong ty thire hién quan ly qui biét va
cac yeu cau stra ddi, bd sung (néu co)..

Budc 6

Tra két qua cho Cong ty thuc hién quén 1y quy

Can bd phong bing
ky kinh doanh — s Keé

hoach va Pau tr

Gid hanh chinh

Téong thori gian gidi quyét TTHC: 15 ngay

4. Quy trinh 56 42
Thi tuc: Thong béo giai thé va két qua giai thé quy dau tw khai nghiép sang tao

Trinh tw Trich nhiém xit Iy Théi gian : ,
cac birée No§i dung cong viéc A oa \ T Két qua/san pham
thue hidn cdng viée (ngay/ngay lam viéc)
Bude 1 G théng bao trye tiép hodc qua duong buu dién dén Co | Cong ty thuc hién | Gio hanh chinh
quan dang ky kinh doanh vé viéc giai thé qu§ dau tur khei quéan 1y quy
nghiép sang tao )
Buéc2 | Tiép nhan hé so va trao gidy bién nhan hen ngay tra két | Can bd phong Diang | Giy hanh chinh - Gidy bién nhan
qué, chuyén hd 30 t6i lanh dao phong: ky kinh doanh - S¢ Ké
+ Trudng hop hd so ddy dit theo quy dinh thi tiép nhin hé | hoach v Dau tu
S0;
+ Trudng hop hé so chua diy du theo quy dinh thi can b
tiép nhén hd so huéng din ngudi nép hd so bd sung hoan
thién hd so;
- Thu 1é phi dang k¢ kinh doanh (néu cb).
Buée 3 Phan céng x1r I hd so Lé&nh dao phong Pang | 0,5 ngay lam viéc Phén cdng cdng viée
ky kinh doanh — s& K&
hoach va Piu tu ‘
Budcd | Xirly ho so Can b6 phong Bang ky |10 ngay lam viéc Du thao vin ban vé viéc thanh

- Kiém tra tinh hop 1 cia hd so;

+ Trudng hop thong bao va cac tai lidu kém theo 13 hop
I€, soan thao van ban gui cong ty thue hién quéan 1y quy
vé viée gidi thé qu§ dau tr khoi nghiép sang tao hop 1é
trinh 1anh dao  phong; cdp nhét théng tin trén Cong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép

+ Trudng hop théng bio va tai lidu kém theo khong hop
1€ soan thao van ban giri cong ty thye hién quan ly qu§
biét va phai néu rd Iy do, céc yéu céu sira déi, bd sung

kinh doanh - so Ké
hoach va Péu tu.

lap quy hop 1€ hoic thong bio

v/v ho so khéng hop 1é
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M (néu ¢o)..

Budc 5 | Ban hanh Théng bao Lanh dao phong Pang | 3 ngay 1am viée Vin ban gl cong ty thue hién
+ Truong hop thoéng bdo va céc tal li¢u kem theo 12 hop kv kinh doanh — s& Ké quan ly quy vé viée giai thé quy
1¢: Ban hanh vén ban gui cong ty thuc hién quén 1y quy | hoach va Pau tu dau tu khai nghiép sang tao hop
vé vidc gidi thé quf dau tu khéi nghiép sang tao hop 1é va 1& va hd so doanh nghiép duoc
hd so doanh nghiép duge cdp nhét théng tin trén Céng cép nhat thong tin trén Céng
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép; théng tin qubc gia vé dang ky
+ Trudmg hop thong bao va tai liéu kém theo khong hop doanh nghiép
1€ ra van ban gui ¢dng ty thue hién quan 1y quy biét va
cac yéu chu stra dbi, bo sung (néu cd)..

Budce 6 Tra két qua cho Céng ty thuc hién quan Iy quy Céan bd phong Ping | Gid hanh chinh

ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Bau tu
B Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay

5. Quy trinh 50 43
Thit tuc: Théng béo chuyén nhwong phin vbn gbp clia c4c nha dhu tur

Trinh tw . . N
cic bude Ni dung cong viée TréCh,\nhl?T X Ly 3 '/I‘hm gllgn on Két qua/san phim
thue hién cong viéc (ngay/ngay lam viéce)
Bude 1 G thong bao truc tiép hoic qua duémg buu dién dén Co | Cong ty thwc hién | Gitr hanh chinh
quan dang ky kinh doanh vé viéc vi¢e chuyén nhwong | quan ly quy
Phén vén cta cic nha dau tu quy du tu khoi nghiép sdng
a0
Budc?2 | Tiép nhan ho so, chuyen h6 so 161 lanh dao phong: Can bd phong Ding |Gid hanh chinh - Gidy bién nhin
+ Truomg hop hd so ddy di theo quy dinh thi tiép nhin ho | k¥ kinh doanh - S& Ké
S0 hoach va Dau tu
+ Truong hgp hd so chwa ddy da theo quy dinh thi can bd
tiép nhan hd so hudng dan ngudi nop hd so bd sung hoan
thién hd so
Budc3 | Phén cong xuly hd so Lanh dao phong Pang | 0,5 ngay lam vige
ky kinh doanh — s& Ké
hoach va Pau tw
Budc 4 | Xuly ho so: Cap nhét thong tin vé viéc chuyén nhugng | Cén bd phong Dang ky | 2 ngay lam viée
Phin vén gbp ctia nha dau tu quy dau tu khoi nghi¢p sang kinh doanh - so Ké
| tao va coéng khai trén trén Cong théng tin quoc gia vé | hoach va Bau tu.
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ding ky doanh nghiép

Buée 5

Cép nhét thong tin vé vigc chuyén nhugng Phan vén 2op
cia nha ddu tu quyf dAu tu khéi nghiép sing tao va cong
khai trén trén Cong thong tin quéc gia vé dang k¥ doanh
nghiép

Lanh dao phong Déang
ky kinh doanh — s& Ké

hoach va Péau tur

Trong gi® hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khéng quy dinh

6. Quy trinh 56 44

—__ Thi tyc: Tha tuc hd trg tir van, hudng din hd so, thi tuc thanh lap doanh nghiép
Trinh ty . o, e o X
cac bwroc Noi dung cong vige Trachﬂnhlgp‘\l xir Iy . Th(fj gan Két qua/san pham
thuc hién cong viée (ngay/ngay lam viéc)
Bude 1| Chiho kinh doanh ndp ho so hd trg tu vén, hudng dan bd | Chi ho Kinh doanh | Gio hanh chink
so, thii tuc thanh 14p doanh nghiép (ndp truc tiép hodc qua | hodc ngudi dugc ty
dudng buu dién). quyén
Bude 2 Phén cong x1r 1y hé so. Lanh dao phong dang | Trong ngay.
ky kinh doanh. ’
Bude 3 Tu vén, hudng dan hd so, tha tuc thanh l&p doanh nghiép | Chuyén vién phong | 01 ngay - (Gidy bién nhén
céc ndi dung: dang ky kinh doanh.
+ Trinh tu, tht tuc, hd so ding ky thanh 14p doanh
nghiép;
+ Trinh ty, th tuc, hd so dang ky chimg nhin di didu
kién kinh doanh dbi véi c4c nganh nghé kinh doanh cé
diéu kién (néu c6).
Budec 4 | Xurly ho so; Chuyén vién phong | 01 ngay
- Scan (mau) ho so va ddy dir lidu hd so 1én Hé théng dang ky kinh doanh.
dang ky doanh nghiép Quéc Gia .
Bu6e 5 | Xem xét tinh hop 1¢ cta hd so: 1anh dao phong dang ky | Lanh dao phong dang | 0,5 ngay - Cép giay chiing nhén dang ky
kinh doanh chp thuén h so va giri dir ligu hé so sang | ky kinh doanh. doanh nghiép - Céng bd noi
Cue thué tinh dé tao mi s6 doanh nghiép (thoéng qua hé dung ding ky doanh nghiép
théng déng ky doanh nghiép Quéc Gia) (ndp ho so truc tiép); )
~ Théng bao vé& co quan thué
quan ly
Bude 6 | - Tra két qua va luu hd so Chuyén vién phong | Trong ngay Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép

dang ky kinh doanh.
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Téng thi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam vige

LY. Linh vyc Thanh lap va hoat ddng doanh nghi¢p xi hoi
1. Quy trinh 5645
Thii tuc: Thong bao Cam két thue hién muc tiéu x3 hdi, moi truong

Trinh ty Trach nhiém xir 1y Thoi gian , .
cdc bude Noi dung ¢bng viée chno vide (nghy/ngi bi . Két qui/san phim
thye hién g Vie gay/ngay lam vigc)
Bude 1 | G ban Cam két thuc hién muyc tiéu xa hdi, méi truong | Ngudi  thanh  ldp | Gi0 haph chinh @i | - Gidy bién nhan (d6i véi ho so
dén Co quan ding ky kinh doanh. doanh nghigp hodc | véi ndp hd so truc | dangky qua mang dién tw).
+ t)01 v&i doanh nghiép dang hoat ddng: Gai théng bao doanh nghiép tidp; Nop hd so bét ky
+ P41 véi thanh 14p mdi doanh nghiép xa hoi: Cam két thoi diém nao
thue hign muc tidu x& hoi, mdi truomg g ddng thoi voi (24h/ngay) ddi véi héd
hd so dang ky doanh nghiép. so qua mang dién tor.
Buoc 2 | - Tiép nhan hd 80 Chuyén vién phong | Gid hanh chinh. - Gidy bién nhén;
+ Trudmg hop hd so ddy dn, chinh xac theo quy dinh thi | dang ky kinh doanh. - Bién lai thu phi, 1& phi (néu
thu ly hd so; co).
+Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéc chuyén
vién tiép nhin hd so phai huéng din ngudi ndp hd so bd
stng hoan thign ho so;
- Thu phi va ¢ phi (néu co)
Budc 3 | Phén cong xur ly hé so. Lanh dao phong ding | Trong ngay.
| ky kinh doanh.
Buoc 4 | Xur Iy hd so: Chuyén vién phong | 01 ngay
- Scan (mau) hd so va day dit lidu hd so 1én H8 théng | ding ky kinh doanh.

ddng ky doanh nghiép Quéc Gia (ddi véi hd so ndp truc
tlep)

- Kiém tra tinh hop 1€ cla hé so;

- Truong hop hd so hop 12 trinh 1anh dao phonc dang ky
kinh doanh chép thuin hé so va cdng bd ndi dung dang
ky doanh nghiép;

- Truong hop hd so khong hop J& trinh lanh dao phong
dang ky kinh doanh tir chdi, bd sung hd so (néu rd 1y do
tir chdi, bd sung hd s0).
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Buée 5 Xem xét tinh hop 18 ciia ho so: Lanh dao phong ding | 01 ngay Truomg hop hé so hop 1&:
- Trudmg hop ho so hop 18, lanh dao phong ding ky kinh | k§ kinh doanh. - Cap gidy chiing nhan ding ky
doanh chip thuan hd so vi gt dit lidu hd so sang Cuc doanh nghiép (ndp hd so ndp
thué tinh dé tao ma sé doanh nghiép (théng qua hé théng truc tiep va ndp quang mang sir
dang ky doanh nghiép Quéc Gia); dung chit ky s6 cong cng);
- Trudng hop hd so khong hop 1€, 1anh dao phong ding - Cong bo ndi dung dang ky
ky kinh doanh ra thong bao tir chéi, bd sung ho so (néu 16 doanh nghi¢p (ndp hd so truc
ly do tir chdi, bd sung hd s0); Ngusi ndp hd so sia dbi, tiép); ‘ ,
b6 sung hd so theo thdng béo clia phong ding ky kinh - Théng bao vé co quan thué
doanh v3 lam theo quy trinh thuc hign nhw ban diu. quén ly (ndp hd so truc tiep va
ndp quang mang st dung chit
ky sb céng cdng);
- Théng bso hd so dang k¥ qua
mang di¢n tr d3 hop 18 (ndp
qua mang dién tir).
Trudng hop khong hop 1¢
- Théng bdo sira ddi, bd sung
hd so ding ky doanh nghiép.
Buéc 6 | - Trakét qua va lwu hd so; Chuyén vién phong | Trong ngiy - Cép gidy ching nhan ding ky
- Thu phi va 1& phi (néu c6) ding k¥ kinh doanh. doanh nghiép;
- Ping cong b ndi dung ding
ky doanh nghiép;
~ Théng bio vé co quan thud
quan ly. '
- Bién lai thu phi, 1€ phi (néu cé).
* Mot $6 | - D&i v6i hd so ndp qua mang dién fir st dung tai khoan | Lanh dao  phong | Gi& hanh chinh
quy dinh | ding ky kinh doanh thi ngudi thanh ldp doanh nghiép | Ding ky kinh doanh.
riéng dbi | hodc ngudi duge dy quyén ndp 1 bd hd so ban gidy kém
v6i ho so | theo gidy bién nhén hd so qua mang dién tir va thong bao
ndp qua | hd so dang k¥ qua mang dién tir d& hop 1¢ (khéng qua 30
mang ngdy ké tir ngay nhan duoc thong bao hd so dang ky qua
diéntr | mang dién tir ¢4 hop 18) dé déi chidu véi hd so di tai 1én

hé théng ding ky doanh nghiép québc gia;

- Truomg hop qua 30 ngay ké tir ngay nhén dugc thong
bao hd so ding ky qua mang dién tt d3 hop 18, nguori
thanh 13p Doanh nghiép ho#c ngudi duge ity quyén khong
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nop 1 bd ho so ban giay kém theo gidy bién nhan ho so
qua mang dién tir va thong bao hé so ding k¥ qua mang
dién tir dd hop 1€ (@81 voi hd so ndp qua mang dién tir s
dung tai khoan ding ky kinh doanh) thi hd so coi nhur
khong hop 1€

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viée

2. Quy trinh s0 546
Thi tuc: Thong bao thay dbi 061 dung Cam két thyc hién muc tiéu x& hgi, méi trudng

Trinh tw se o X .
cac bu"c;rc Nji dung cong vige Trac?ﬁx:}l;grigcxw y | Thi gl];::l (‘f:g:)y /ngay Két qué/san phim
thue hién ; i
Budc 1 | Gui théng béao thay ddi ndi dung cam k&t thye hién muc | Doanh nghiép hodc | Gid hanh chinh @i | - Gidy bién nhén (d6i voi ho so
tiéu x hoi, moi trudong dén Co quan dang ky kinh doanh. | ngudi duge ty quyén | v&i ndp hd so truc | diang k¢ qua mang dién tir).
tiép; Nop hé so bét k¥
tho diém nao
(24h/ngay) déi véi hd
- so qua mang dién tir.
Budc2 | - Tiép nhén hd so: Chuyén vién phong | Gi¢ hanh chinh. - Gidy bién nhan
+ Truong hop hd so ddy dii, chinh xdc theo quy dinh thi | ding ky kinh doanh.
thy 1y hd so;
+ Truong hop hé so chwa dy di, chwa chinh xéc chuyén
vién tiép nhin ho so phai hudng din ngudi ndp hd so bd
sung hodn thién hd so;
- Thu phf va 1& phi (néu cb)
Buoc3 | Phéin cong xtt ly hd so. Linh dao phong dang | Trong ngay.
ky kinh doanh.
Buoc 4 | X ly hdso: Chuyén vién phong | 01 ngdy
- Scan (mau) ho so va day dit liéu hd so 1én Hé thdng | dang ky kinh doanh.
ding ky doanh nghiép Quédc Gia (dbi voi hd so ndp truc
t1ep)
- Kiém tra tinh hop 1€ cia hd so;
- Truomg hop hé so hop 18 trinh lanh dao phong dang ky
kinh doanh chip thuin hd so va cong bd nodi dung ding
B ky doanh nghiép;
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- Trudng hop hd so khéng hop 1& trinh l&nh dao phong
dang ky kinh doanh tlr chdi, b6 sung hé so (néu 18 ly do
tlr chéi, bd sung hé so).

Bude 5

Xem xét tinh hgp 18 cua hd so:

- Trudmg hop ho so hop 18, lanh dao phong déng ky kinh
doanh chip thuin hd so;

- Trudng hop ho so khong hop 18, lanh dao phong ding
ky kinh doanh ra thong béo tir chéi, bd sung hd so (néu rd
1y do tir chdi, bd sung hd so); Neudi ndp hd so sta dbi,
bd sung hd so theo thong bao cta phong dang ky kinh
doanh va lam theo quy trinh thuc hién nhyr ban dau.

Léanh dao phong dang
ky kinh doanh.

01 ngay

Cong b6 ndi dung ding ky

doanh nghiép

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam vide

3. Quy trinh sé 47

Thi tue: Théng bao cham dirt Cam két thuc hign muc tiéu xa ho

1, moi trudng

Trinh tir Trach nhi¢m xit Iy | Thoi gian (ngay/ngh , :
cac buge N¢i dung c¢éng viéc A Cen glan (ngaymgay Két qua/san phim
o cong vigce lam viéc)
thue hién ] ) ]
Bude 1 | Gui théng bdo chim duit cam két thyc hién muc tiéu xa | Doanh nghi€p ho#c  Gig hanh chinh ddi | - Gidy bién nhén (ddi véi ho so
héi, moi trudmg dén Co quan dédng kv kinh doanh. ngudi duge Gy quyén | véi ndp hd so true | dang ky qua mang dién ).
tiép; Nép hd so bét ky
thoi diém nao
(24h/ngay) dbi véi hd
SO qua mang dién tir,
Buéc 2 | - Tiép nhén hé so: Chuyén vién phong | Giér hanh chinh, - Gidy bién nhan
+ Trudmg hop hd so d4y di, chinh x4c theo quy dinh thi | dang k¥ kinh doanh.
thu Iy hd so;
+ Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xac chuyén
vién tiép nhan hé so phai huéng din ngudi ndp hd so bd
sung hoan thién hd so;
- Thu phi v& 16 phi (néu c6)
Bude 3 Phén c¢ong xir 1§ hd so. Lanh dao phong dang | Trong ngay.
ky kinh doanh.
Bugc 4 Xitr 1y ho so: Chuyén vién phong | 01 ngay
| - Scan (mau) hd so va ddy dir lidu hd so 1én Hé¢ théng | dang k¥ kinh doanh.
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ding ky doanh nghiép Québc Gia (d6i véi hd so ndp truc
tlep)

- Kiém tra tinh hop 1€ ctia hé so;

- Truong hop hé so hop 1 trinh tanh dao phong dang ky
kinh doanh chép thuan hd so va cong bé ndi dung dang
kg doanh nghiép;

- Trudmg hop hd so khong hgp 1& trinh 1&nh dao phong
dang ky kinh doanh tu chdi, bb sung hé so (néu 13 1y do
tir chdi, bd sung hd s0).

Bude 3

Xem xét tinh hop 1€ cna hd so:

- Trudmg hop hd so hop 1&, 1anh dao phong déng ky kinh
doanh chap thuén ho so;

- Trudmg hop hé so khéng hop 18, lanh dao phong dang
ky kinh doanh ra théng bo tir chdi, bd sung ho so (néu rd
Iy do tir chdi, bd sung ho so); Ngudi ndp hd so sira 465,
bd sung hd so theo théng bdo cia phong ding ky kinh
doanh va lam theo quy trinh thue hién nhu ban dau.

Lanh dao phong dang
ky kinh doanh.

0l ngay

Cong bo ndi

dung ding ky

doanh nghiép

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam vige

4. Quy trinh s0 48

Thit tuc: Chuyén co s bao tro x4 hoi, quy x@ hoi, quy tir thién thanh Doanh nghiép xa hdi

| Trinh ty . .
, e n - Trach nhiém x& Iy | Thdi gian (ngay/ngay P - 2
cac bu:clc Ndi dung cong viéc cong viéc lm vié_‘ac)y 2 Keét qua/sin pham
thure hi€n
Budce 1 Sau khi co quyét dinh cla co quan cé thdm quyén cho | Ngusi  thanh  lap | Gid hanh chinh ddi | - Gidy bién nhin (41 voi ho so
phép chuyén co s& béo tro x& hoi, quy xa& hoi, quy tir | doanh nghiép hodc | v ndp hod so truc | ding ky qua mang dién tir).
thién thianh Doanh nghiép x& héi. Gui Cam két thuc hién | doanh nghiép tiép; Nop hd so bét ky
muc tiéu xi hdi, moi trudng gui ddng thoi véi hd so dang thot diém nao
ky doanh nghi¢p. (24h/ngay) dbi véi hd
so qua mang dién tur.
Budc2 | - Tiép nhén hd so: Chuyén vién phong | Gio hanh chinh. - Gidy bién nhan;
+ Truomg hop hd so diy do, chinh xac theo quy dinh thi | ding ky kinh doanh. - Bién lai thu phi, 1& phi (néu
thu 1y hd so; co).
| + Truong hop hd so chua ddy dii, chua chinh x4c chuyén
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vién tiép nhan hd so phai huéng din ngudi nép hd so ba
sung hoan thién ho so;
- Thu phi va 1 phi (néu c6)

- Thu phi va 1¢ phi (néu cé)

déng ky kinh doanh.

Bude3 | Phén cong xir Iy hd so. Lanh dao phong dang | Trong ngay.
ky kinh doanh.
Budc 4 | Xty hd so: Chuyén vién phong | 01 ngay
- Scan (mau) hé so va ddy dit liéu hd so 1én Hé théng | ding ky kinh doanh.
déng ky doanh nghiép Quéc Gia (d8i véi hd so ndp truc
tiép);
- Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so:
- Trudmg hop hd so hop 12 trinh lanh dao phong ding ky
kinh doanh chép thuéin hd so va cng bé ndi dung ding
ky doanh nghiép;
- Trudng hop hé so khéng hop 18 trinh lanh dao phong
déng ky kinh doanh tir chdi, bd sung hd so (néu 15 ly do
tir chéi, bd sung ho so). ‘
Budc5 | Xem xét tinh hop 18 cia hd so: L&nh dao phong ding | 01 ngay Trudmg hop ho so hop 1é:
- Trudng hop hd so hop 18, lanh dao phong déng ky kinh | ky kinh doanh. - Cép gidy chimg nhén ddng ky
doanh chdp thuin hd so va gui dir lidu hé so sang Cuc doanh nghiép (ndp hd so ndp
thué tinh d8 tzo ma sé doanh nghiép (théng qua hé théng true tiép va nop quang mang sir
dang ky doanh nghiép Quédc Gia); dung chir ky s6 cong cong);
- Trudmg hop hd so khéng hep 1€, lanh dao phong déng - Cong bo ndi dung déng ky
ky kinh doanh ra théng bo tir chéi, bd sung h so (néu 1o doanh nghiép (nép hd so truc
Iy do tir chdi, bd sung hd s0); Ngudi ndp hé so sia doi, tiép); . )
b sung hd so theo théng bao ciia phong dang ky kinh - Thong béo vé co quan thue
doanh va lam theo quy trinh thuc hién nhu ban dau. quéan ly (ndp hé so truc tiép va
nép quang mang st dung chit
ky sb cong cong);
- Thang bdo hé so dang ky qua
mang dién tr 43 hop 1€ (ndp
qua mang dién tir).
Trudng hop khéng hop 18
- Théng béo stia ddi, bd sung
hd so diing ky doanh nghiép.
Bude 6 - Tra két qua va luu hd SO, Chuyén vién phong | Trong ngay - Cép gidy chimg nhan ding ky

doanh nghiép;
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- Ding cong bd ndi dung ding
ky doanh nghiép;

- Thong bao vé co quan thué
quan ly.

- Bién lai thu phi, 18 phi (néu ¢6).

* Mot s0
quy dinh
riéng ddi
véi ho so
nop qua
mang
dién tir

_ Dbi v6i ho so ndp qua mang dién tir st dung tai khoan
dang ky kinb doanh thi nguoi thanh ldp doanh nghiép
hodc ngurm duge iy quyen ndp 1 bd hd so ban gidy kém
theo gidy bién nhén ho so qua mang dién tir va thong bao
hd so dang ky qua mang dién tir d& hop 18 (khong qua 30
ngy ké tir ngdy nhén dugc thdng bdo hd so dang ky qua
mang di¢n tit dd hop 18) dé& dbi chxeu véi hd so da tai 1én
hé thong dang ky doanh nghiép qudc gia;

- Trudng hop qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc théng
b4o hd so ding ky qua mang dién tir dd hop 1€, nguoi
thanh 14p Doanh nghiép hodc ngudi duge Uy quyén khong
nép 1 bd hé so ban gidy kém theo gidy bién nhin ho so
qua mang dién tir va thong bao hd so ding ky qua mang
dién tir d8 hop 1€ (adi vai hé so ndp qua mang dién tir six
dung tai khoan dang ky kinh doanh) thi hd so coi nhu
khong hop 1€.

Lénh dao phong
Ping ky kinh doanh.

Gid hanh chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay tam vige

V. Linh vee Diu tu tai Viét Nam
1. Quy trinh so i 49
Thi tue: Quyét dinh cht truong d4u tr ctia Uy ban nhan dan cép tinh (i v6i dw 4n khong thude dign cip Gidy chimg nhan dang ky diu tu)

Trinh ty Trach nhiém xirly | Thoi gian (ngay/ng: -

cic bwde Ngi dung cdng vige a n ¥ 'e . g yngay Két qua/san phs"'lm
o cong viec l2am viée)

thuwe hién ¢

Bude 1 Nop 04 bd hd so gdm: Vin ban d& nghj thwe hién dw 4n | Nha dau tu Gio hanh chinh

diu tr; Ban sao ching minh nhén dan, thé cén cude hodc
ho chifu dbi voi nha dAu tu 1 c& nhin; ban sao Gidy
chimg nbén thanh 18p hodc tai liéu tuong duong khac xéc
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nhén tu cach phap ly dcn véi nha ddu tw 14§ chie; Pé
xudt dy an dau tu bao gom cac noi dung: nha dau tu thuc
hién dy 4n, muc tiéu dﬁu tw, quy md diu tu, vén dau tu va
phuong dn huy dong von, dia diém, thoi han, tién dé dau
t, nhu cdu vé lao dong, dé xuét hudng v dai dau tu,
danh gid tic dong, hiéu qua kinh té - x& hdi cua du an;
Ban 580 mot trong cdc tai liéu sau: bao cdo tai chinh 02
nim gin nhét cla nha diu tu; cam két hd tro tal chinh ctia
cbng ty me; cam két hd tro tai chinh cia t§ chuc taj
chinh; bao 1anh vé& ning luc tai chinh cia nha diu tu; tai
liéu thuyet minh ning Iyc tai chinh cta nha dau tu; Dé
xuét nhu ciu st dung dat dbi voi du an dé nghi nha nuwéc
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sir dung
dét; Truong hop du én khong d& nghi Nha nuéc giao dt,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich six dung dat thi
nhi ddu tw ndp ban sao thoa thudn thué dia diém hoic tai
liéu khac x4c nhdn nha diu tur ¢6 quyén sir dung dia diém
¢ thuce hién du 4n diu tu; Giai trinh vé sir dung cong
nghé déi véi du én _quy dinh tai diém b khodn 1 Didu 32
clia Luat DAu tu gdm cic ndi dung: tén cdng nghé, xuat
X cdbng nghé, so dbd quy trinh céng nghé; thong sb k¥
thudt chinh, tinh trang st dung ciia may moc, thiét bi va
day chuyen cdng nghé chink; Hop ddng BCC dbi véi dy
an dau tu theo hinh thic hop dbng BCC. Phuong 4n giai
phéng mat biing, di dan, tai dinh cu (néu co); Danh gia so
bd tdc déng moi tnrong, cac giéi php bao v&€ mdi truong.

Buéc2 | Tiép nhan b so va ghi gi&y bién nhén, hen ngay Bo phan tiép nhan va | Gid hanh chinh BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cia S& VPCP Gidy tiép nhan hd so
KH&DT

Budc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phin tiép nhan va | Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
ra két qua cia So VPCP. Phiéu theo ddi qué trinh
KH&DT xir 1y ¢bng viée

Buéc 4 | Phén céng xir Iy hd so Phong KTDN&XTDT | Gid hanh chinh
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Bude 5 —Tham tra hé so, ban hanh van ban ta hd so trong trwong | Lanh dao S&, Phong | 03 ngay - Van ban yéu cau bd sung
hop hd so chua dép tmg cac yéu cau. KTDN&XTDT, Bo hoan thign hd so
- Trudmg hop bd so dit didu kién tham dinh, Tham muu | phan tiép nhan va tra - Viin ban ldy kién thim dinh
lanh dao S& ban hanh van ban lay ¥ kién thdm dinh cha | két qua cia S& chit truong dau tv Dy 4n.,
cac S0, nganh va don vi lién quan. KH&DT
Buoe6 | Co quan duge liy ¥ kién ¢6 v kién thim dinh nhiing ndi | Cac S&, nganh, don vi | 15 ngay - Vin ban tham gia y kién thim
dung thuje pham vi quan 1y nha nude ciia minh va gli S¢ | lién quan dinh
K& hoach va Péu tu tinh Di¢n Bién.
+ Co quan quan ly vé& dét dai chin trach nhigm cung cap
trich luc ban d8; co quan quéan ly vé quy hoach cung cap
thong tin quy hoach @ lam co s& thim dinh trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc yéu ciu cha
S¢ K& hoach va Pau tu tinh Dién Bién
Bude 7 - Truong hop hé so dy an dam bdo cac no1 dung: Lanh dao Sé, Phong | 10 ngay - Béo céo thim dinh chn
S& K& hoach va Déu tu tdng hop két qua thdm dinh, 14p | Kinh té d6i ngoai va trorong dan tu du 4n
béo céo trinh UBND tinh xem x&t, Quyét dinh phé duyét | Xte tién dau tu
chi truong d&u tu Dy An.
- Trudmg hop hé so can chinh sita, bd sung: - Van ban d& nghi hoan thién
S& K& hoach va Déu tu tdng hgp ¥ kién tham gia ctia céc hé so du én
co quan lién guan. Thong bao cho Nha d4n tu hoan thign
hd so trinh thdm dinh lai theo quy dinh.
- Trudng hop Dy an khéng di didu kién diéu chinh. S& - Thong bdo két qua thim dinh
K& hoach va Pau tu théng béao cho Nha dau tu, du &n
Bude 8 | Quyét dinh chi truong déu tu du 4n UBND tinh 07 ngay - Van ban Quyét dinh cht
truong d&u tu dy dn theo miu
II.1 - TT16/2015/TT-BKHDT
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 35 ngay
2. Quy trinh 56 50

Thi tue: Quyét dinh chi truong dau tu cta Tha tuéng Chinh phit (dbi v&i du an khdng thude dién cép Giy ching nhén dang ky dau tu)
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Trinh ty
cac buoe
thye hién

N§i dung cdng viée

Trach nhiém xi ly
cdng vite

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viée)

Két quéa/san phim

Bude 1

Nop 08 bd hd so gdm: Vin ban dé nghj thuce hién du an dau tu;
Ban sao chimg minh nhén dan, thé can cude hodc ho chiéu déi
véi nha du tu 1a c4 nhan; ban sao Giy chiing nhan thanh 14p
hogc tai ligu tuong duong khéc xédc nhén tu cach phap 1y dbi
véi nha ddu tu 13 t chire; Dé xudt dy 4n du tu bao gdm céc
ndi dung: nha diu tu thuc hién du &n, muc tiéu déu tu, quy mo
dau tu, vén diu tu va phuong an huy déng vén, dia diém, thoi
han, tién do dau tu, nhu cdu vé lao dong, dé xut hudng wu dai
ddu tu, danh gi4 tic dong, hidu qua kinh 6 - xa héi cua du 4n;
Bén sao mdt trong céc tai liéu sau: béo cdo tai chinh 02 nim
gin nhét ctia nha diu tu; cam két hd tro tai chinh ciia cong ty
me; cam két h3 tro tai chinh ciia 16 chiic (4 chinh; bao l4nh vé
nang luc tai chinh ctia nha du tu; tai lidu thuyét minh nang luc
téi chinh ctia nha déu tu; P& xudt nhu clu sir dung dat déi voi
du 4n d& nghi nha nude giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén
muc dich st dung dét; Trudmg hop dy an khéng dé nghi Nha
nudc giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich sir dung
dét thi nha dau tu ndp bén sao thoa thuan thué dia didm hozc tai
liéu khic xdc nhan nha dau tu ¢6 quyén sir dung dia didm dé
thuc hién du én dau tu; Gidi trinh vé sir dung céng nghé dbi véi
du &n quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu 32 ciia Luat Piu tu
gbm céc noi dung: tén cong nghé, xudt xir cdng nghé, so d6 quy
trinh cong nghé; théng s6 k¥ thugt chinh, tinh trang str dung cla
may méc, thiét bj va day chuyén céng nghé chinh; Hop ddng
BCC déi véi dy an dau tu theo hinh thiic hop déng BCC,

Nha dau tu

(Gi¢ hanh chinh

Budce 2

Tiép nhan hd so va ghi gi4y bién nhin, hen ngay

B phan tiép nhan va
trd két qua cua So&
KH&PT

Gi¢ hanh chinh

BM 01 -

TT 01/2018/TT-
VPCP Giy tiép nhan hd so

Budc 3

Chuyén hb so cho phong chuyén mén

B6 phén tiép nhan va
tra két qua cua So

Trong ngay

BM 05 -

- TT 01/2018/TT-
VPCP. Phiéu theo d&i qua trinh
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KH&DT xtr 1y céng viée
Budc4 | Phan céng xir 1y hd so Phong Gid hanh chinh
KTBN&XTDT
Bugdce 5 - Thém tra hé so, ban hanh van ban tra hd so trong truong hgp | Lanh dao SO, Phong 03 ngay - Vin ban yéu chu bé sung
hé so chua dép tmg céc yéu ciu. KTDN&XTPT, Bé hoan thién hé so
- Trudng hop hd so di didu kién, Giri 02 bd hd so cho B Ké phén tiép nhdn va tra - Van ban ldy kién thim dinh
hoach va Dau tu ddng thdi ban hanh van ban liy ¥ kién tham két qua cla S& chti truong ddu tw Dy 4n.
dinh ctia cac S&, nganh va don vi lién quan. KH&DT
Budc 6 | Co quan duge liy v kién c6 ¥ kién thAm dinh nhitng noéi dung | Cac S&, Nganh, Dia 15 ngay - Vin ban tham gia y kién thdm
thuge pham vi quan 1y nha nudc cta minh va gt SG K& hoach | phuong 1ién quan dinh
va DAu tu tinh Pién Bién va B§ Ké hoach va Péu tir,
Budc 7 So Ké hoach va Déu tu trinh Uy ban nhan dén tinh Dién Bién | Lanh dao S4, Phong 07 ngay - Du thao ¥ kién tham gia va
xem xét, ¢6 ¥ kién gii Bo K& hoach va DAu tu vé cée ni dung: KTDN&XTDT, Vin ban trinh Du thao
(i) Nhu chu st dyng dat, didu kién giao dét, cho thué d4t va cho
phep chuyén muc dich st dung dét theo quy dinh cua phép luat
v& dAt dai (d8i voi du an duge giao d4t, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat) (ii) Phwong an giai phong mit
bang, di dn, tai dinh cu (néu c6) dbi v6i du an du tu d& nghi
giao dét, cho thué dét, cho phép chuyen muc dich sir dung dat;
(iii) Cac nd1 dung khéc thude thdm quyén ciia Uy ban nhan dan
tinh Pién Bién (néu co).
Budc 8 - Trudng hop hd so du an dam bao cac ndi dung: B& K& hoach va Piu 15 ngay - Bio cdo thim dinh chd

Bo Ké hoach va Déu tu tbng hop két qua thim dinh, 1ap béo
cao trinh Thu tudng chinh phu xem xet, Quyét dinh phé duyét
chi truong dau tu Dy an.

- Trudng hop hd so cén chinh sira, bd sung:

B& Ké hoach va Péu tu tbng hop ¥ klen tham gla cua céc co
quan lién quan. Thong béo cho Nha dAu tu hodn thién hd so
trinh tham dinh lai theo quy dinh.

tu

trrong déu tu dw 4n

- Vin ban dé nghi hoan thién
hé so du an
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- Truong hop Du 4n khéng di didu kién didu chinh. Bo Ké
hoach va Péu tu thong bao cho Nha diu tu,

- Thong bao két qua thdm dinh
du an

Budsc 9

Quyét dinh chu trvong diu tu du 4n

Thu tuéng chinh phi

07 ngay

- Van ban Quyét dinh cho
truong dau tu du dn

Téong thoi gian giai quyét TTHC: 47 ngay

3. Quy trinh sé 51 \ ’ , o ‘
Thu tue: Quyét dinh chi truong dau tw ciia Quéce hoi (do1 véi du an khdng thude dién cip Gidy chimg nhan déng ky dau tu)

Lrinh tir Trich nhigm xirly |  Lhoigian : ;

cdc bwde Noi dung ¢dng viée Al e y (ngay/ngay lam Két qua/san phiam
n cdng viée o

thwe hién viée)

Buéc1 | Nép 21 bé hd so gdbm: Vin ban dé nghi thue hién di 4n dau tu; | Nha diu tw Gio hanh chinh

Ban sao chimg minh nhan dén, thé cin cude hodc hd chiéu déi
v6i nha dau tu 13 ¢4 nhan; ban sao Gidy chimg nhan thanh 1ap
hodc tat ligu tuong _dwong khéc xac nhén tir cach phap 1y ddi
v6i nha dau tu 13 t6 chite; D& xudt du 4n d4u tr bao gbm cac
néi dung: nha dau tir thuc hién du an, muc tiéu dau tu, quy md
dau tu, vén diu tw va phucmo an huy déng von dia diém, thoi
han, tién d6 dau tu, nhu cau vé lao ddng, de Xuét huéng vu dai
dAu tu, danh gia tac dong, hicu qua kinh té - x3 hdi cua du an;
Ban sao mot trong céc tai liéu saw: bao céo tai chinh 02 nim
gdn nhét cia nha diu tw; cam két ho tro tai chinh cla cong ty
me; cam két h tro tai chinh cta t6 chite i chinh; bao lanh vé
nang luc tai chinh ctia nha diu tu; tai fiéu thuyét minh nang luc
tai chinh cfia nha diu tu; D& xuat nhu ciu st dung dét déi voi
dy én d& nghj nha nuée giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich st dung dat; Truong hop du an khéng dé nghi Nha
nucc giao dt, cho thué dAt, cho phép chuyén muc dich st dung
dt thi nha dau tu ndp ban sao théa thuén thué dia diém hoic tai
liéu khac xac nhén nha dau tu c6 quyen stt dung dia diém dé
thuc hién du 4n du tw; Gii trinh v& sir dung cdng nghé dbi voi
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duw an quy dinh tai diém b khoan 1 Bleu 32 cia Ludt Dau tu
gdm céc ndi dung: tén cong nghe, xudt xir cong nghé, so dd quy
trinh cong ngh¢; thong s& k¥ thugt chinh, tinh trang sir dung cia
may moc, thiét bi va day chuyén cong nghé chinh; Hop dong
BCC d6i voi du 4n ddu tu theo hinh thic hop dong BCG;
Phuong 4n giai phong mat bing, di dén, tai dinh cu (néu co);
Danh gi4 so bd tac ddng mdi trudmg, cée gial phap bao v€ moi
truong; Danh gia tac dong, hiéu qua kinh té - xa hdi cha du an;
D2 xut co ché, chinh sdch ddc thil (néu c6).

Buéc? | Tiép nhin hd so va ghi gidy bién nhén, hen ngay B phén tiép nhan va | Gidhanhchinh |BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cla S& VPCP Gidy tiép nhén ho so
KH&DT
Bude3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B phan tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
trd két qud cta So& VPCP. Phiéu theo dd1 qué trinh
KH&DT X0 1y cdng vige
Budc4 | Phan céng xir Iy hd so Phong Gid hanh chinh
KTBDN&XTDT
Budce 5 - Tham tra hé so, ban hanh van ban tra hd so trong truomg hop | Lanh dao S&, Phong 03 ngay - Vian ban yéu cdu bd sung
ho so chua dap ng céc yeu chu. KTON&XTDT, Bo hoan thién hd so
- Truong hop hd so du didu kién, Gui hd so cho BO K& hoach phén tiép nhén va tra - Vin ban bdo cdo, g hd s&
va Dau tu dé bao cdo Thil tudng Chinh phii thanh lap Hai ddng | k& qua cla S& cho B6 K& hoach va Pau tu
thim dinh nha nude KH&DT;
Bude 6 | Hoi ddng thim dinh pha nude t chic thim dinh ho so dw 4n | Hoi ddng thim dinh |90 ngay ké tir ngay | - Béo cho thim dish chu

déu tu v ap béo cdo tham dinh céc ndt dung:

a) Thong tin vé du an gdm: théng tin vé nha dau tw, muc tiéu,
quy mdé, dia diém, tién do thuc hién dy an;

b) Danh gia viéc dap ing didy kién ddu tu ddi véi nha ddu tu
nude ng0a1 (néu co);

¢) banh gia sy phu hop clia du an ddu tu véi quy hoach tong
thé phét trién kinh té - x& hoi, quy hoach phat trién nganh va
quy hoach sir dung dat; danh gia tac dong, hiéu qua kinh té - xa

nha nudc

thf"mh lap Ho1 dong
tham dinh nha nudc

truong dau tu du 4n
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hoi cla dyr 4n;

d) Danh gia vé& wru dai dau tu va didu kién hudng vu dai dau
(néu cd);

d) Panh gid can cir phép Iy vé quyen sir dung dia diém dau tu
ctia nha dau tu. Trudng hop c6 d& xuit giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dht thi thye hién thdm dinh
nhu cau s dung dat, didu kién giao dét, cho thué dit va cho
phép chuyén muc dich sir dung dat theo quy dinh cia phép luft
vé dét dai;

e) Danh gid vé cbng nghé sir dung trong dir 4n dAu tu déi véi du
4n quy dinh tai didém b khoan 1 Diéu 32 cia Lujt nay.

Bude 7

Chinh phu giri Hb so quyet dinh chu truong dau tr dén co quan
chi tri thim tra ctia Quéc hoi.Hb so quyét dinh chu truong diu
tw gdm:T& trinh ciia Chinh pht;H so du 4n ddu tu theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 35 Luat ddu tw;Béo c4o thdm dinh cta
Héi dong thdm dinh nha nudc; Tai liéu khdc ¢6 lién quan.

Chinh phi

Cham nhét 60 ngay
truge ngay khai mac
k¥ hop Quoc hoi

- T& trinh ctia Chinh phu

Budce 8

Co quan dugc Qudce hdi giao chi tri thim tra thue hién thdm tra
cac nd1 dung: Viéc dép ing tiéu chi x4c dinh dy 4n thuge thdm
quyén quyét dinh cha trwong dau tu cia Qudc héi;Su cin thiét
thuc h1en du an;Sy phu hop cua du 4n véi chién luoc, quy
hoach tong thé phét trién kinh té - xa héi, quy hoach phat trién
nganh, linh vye, quy hoach st dung dét, tai nguyén khédc;Muc
ti€u, quy mé, dia diém, thoi gian, tién do thue hién du dn, nhu
chu str dung dét, phuong én gidi phong mat bang, di dan, tai
dinh cu, phuong 4n lwa chon cdng nghé chinh, giai phdp bao vé
moi trudng; Von dau tu, phucmo an huy dong von;Tac dong,
hiéu qua kinh t€ - x4 hoi;Co ché, chinh sach ddc th; wu dai, hé
tro déu tur va diéu kién 4 ap dung (néu co).

Co quan duge Quéc
hdi giao chu tri tham
tra

- Béo c4o thim tra

Buéc 9

Quoc hé1 xem xét, thong qua Nghj quyét vé& cha truong du tu
gom céac ndi dung:Nha dau tu thuc hién dy &n;Tén, muc tiéu,
quy mo, von dau tr cia du an, tién d6 g6p vbn va huy déng céc
ngudn vén, thoi han thue hién dy 4n;Pia diém thuc hién du an

Qubc héi

Theo k¥ hop Quéc
hoi

- Nghi quyét vé& chii truong dau

tu du 4n
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ddu tu;Tién dd thue hign dy an dau tu: tién do xdy dung co ban
va dua cong trinh vao hoat déng (néu €0); tién d6 thuc hién céc
muc tiéu hoat dong, hang muc chl yéu clia dw dn; truong hop
du an thuc hién theo timg giai doan, phal quy dinh muyc tiéu,
thoi han, nd1 dung hoat dong clia tirng giai doan;Cong nghé ap
dung;Co ché, chinh sach dac thi; uu dai, hd tro dau tu va dleu
kién ap dung (néu cd) va thoi han hiéu hue cha Nghi quyét vé
chu truong dau tu.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: theo Chwong trinh va ky hop Quée héi

4. Quy trinh so 52

Thu tuc: Diéu chinh quyét dinh chll truong dau tu ctia Thil tudng Chinh phu, UBND cép tinh dbi voi di an dAu tw khong thude dién cip Gidy chung
nhén dang ky dautu

Trinh t Trich nhigm xirly | Ln0igian
cdc bwde Noi dung cong viée o tan ¥ (ngay/ngay lam Két quid/san pham
n cong viée o
three hién viéc)
* Pidu chinh chu truong dau tu clia UBND tinh Dién Bién:
Buoc 1 | Nop 04 bd hd so gom: Van ban @ nghi diéu chinh du 4n dAu | Nha diu tu Gi¢ hanh chinh
tu; Bao cdo tinh hinh trién khai dy 4 an diu tu dén thdi diém didu
chinh; Quyét dinh clia nha dAu tu v& viée didu chinh dy an diu
tur (361 voi cae truong hop didu chinh noi dung quy dinh tal cac
Khoan 4,5, 6,7, 8 va 10 Didu 39 Luat Pau tw); Giai trinh hode
cung cip gidy to lién quan dén viée didu chinh nhitng ndi dung
quy dinh tai céc Pidmb, ¢, d, d, ¢, g Khoan 1 Diéu 33 Luét Dau
tu (néu ¢6).
Buc2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngdy BG phén tiép nhan va | Giohanhchinh | BM 01 - TT 012018/TT-
tra két qua cla So& VPCP Gidy tiép nhan hd so
KH&DT
Budc3 | Chuyénhd so cho phong chuyén mén B phén tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
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tra két qua cua S¢
KH&DT

VPCP. Phiéu theo dai qu4 trinh
xir 1y céng viée

L

tw; Béo cdo tinh hinh trién khai du 4n diu tu dén thoi diém didy
chinh; Quyét dinh ctia nha diu tu vé viée didu chinh du 4n dau
tur (ddi voi cae trudmg hop diéu chinh noi dung quy dinh tai cac
Khoan 4, 5, 6, 7, 8 va 10 Didu 39 Ludt Dau tu); Gidi trinh hoac
cung cép gidly t& lién quan dén viée diéu chinh nhimg nodi dung

Bu6c 4 | Phan cong xir Iy hd so Phong Gi¢ hanh chinh
KTPN&XTPT
Buée 5 - Tham tra hd s, ban hanh van ban tra hd so trong trudng hop | Lanh dao S&, Phong 03 ngay - Van ban yéu cu b sung
hd so chua dap ung cac yéu cau. ) KTDN&XTDT, Bé hoanthignhdso
- Trudng hop ho so di diéu kién ban hanh vin ban lay ¥ kién phén tiép nhan va tra - Van ban lay kién tham dinh
tham dinh ctia cac S, nganh va don vi lién quar. két qua coa Sé& chu truong dau tw Dy 4n.
KH&DT
Bude6 | Co quan duge ldy y kién 6 ¥ kién thédm dinh nhiing noi dung | Cac S¢, nganh, dia 10 ngay - Vin ban tham gia y kién thdm
diu chinh thude pham vi quan 1y nha nude clia minh va gt 8¢ | phwong lién quan dinh
Ké hoach va Dau tu tinh Dién Bién va Bé Ké hoach va Pau tu.
Bu6e7 | S& K hoach va Diu tw 14p bio céo thim dinh diéu chinh dw 4n | Lanh dao S&, Phong 05 ngay - Bdo cdo thdm dinh chi
KTBN&XTDT truong dau tu du 4n
Bude8 | Quyét dinh didu chinh chii trrong dau tur dy 4n UBND tinh; 05 ngay Van ban Quyét dinh diéu
chinh chu truong dau tu du
an
Buée9 | Diéu chinh Gidy chimg nhan dang k¢ diu tu (Trudng hop nha | Lanh dao S6, Phong 03 ngay - Gidy chirng nhan dang ky dau
Dau fir ¢6 nhu cau) KTBN&XTDT tr theo mau II3 - TT
16/2015/TT-BKHDT.
Tong thi gian gidi quyét TTHC: 26 ngay
* Diéu chinh quyét dinh cha treong déu tu ciia Thia tuéng Chinh phi:
Bude 1 | Nop 08 b hd so gbm: Vin ban dé nghi didu chinh du 4n diu | Nha ddu tu Gid hanh chinh
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quy dinh tai cac Piém b, ¢, d, d, e, g Khoan 1 Pidu 33 Luat Dau
tu (néu ¢o).

Buéc?2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhdn, hen ngdy B0 phdn tiép nhan v | Gihavh chiph | BM 01 - TT 01/2018/T1-
ra két qua cha SO VPCP Giay tiép nhén ho so
KH&DPT

Buée3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B phén tiép nhdn va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cua S& VPCP. Phiéu theo ddi qué trinh
KH&DPT XU Iy ¢dng viée

Budc4 | Phan cong xtt 1y hd so Phong Gid hanh chinh
KTBN&XTDT

Budc3 | - Thim tra hd so, ban hanh van ban tra hé so trong trudmg hop | Lanh dao S&, Phong 03 ngay - Vin ban yéu ciu bd sung
hd so chua dap Ung céc yéu chu. KTDN&XTEE)T Bo hoan thién hd so
- Trudng hop hd so di didu kién gii 02 bd hd so cho BO Ké phén tiép nhan va trd - Vin ban lay“ kién thim dinh
hoach va Péu tu ddng thdi ban hanh vin ban lay v kién thidm | k&t qua cla S& chil truong dau tu Dy 4n.
dinh cia cac S&, nganh va don vi lién quan. KH&DT

Budc 6 | Co quan duoc lay ¥ kién ¢ ¥ kién thidm dinh nhitng noi dung | Cde S&, nganh, dia 10 ngdy - Vin ban tham gia ¥ kién thim
dleu chinh thudc pham vi quén 1y nha nuée cha minh va gl SO phuong lién quan dinh
K& hoach va Dau tu tinh Dién Bién va B K& hoach va Pau tu.

Buéc 7 | So Ké hoach v& Déu tur trinh Uy ban nhén dén tinh Dién Bicn | Lanh dao S&, Phong 07 ngay - Dy thao y kién tham gia gui
xem xét, ¢b ¥ kién gti Bo Ké hoach va Pau tur vé nhitng néi | KTDN&XTDT, B& Ké hoach va Pau tu va Van
dung quy dinh tai Khoan 5 Diéu 31 Nghi dinh sb 118/2015/ND- ban trinh Du thao
CP lién quan dén ndi dung diéu chinh.

Buéc 8 | BO K& hoach va Péu tu lap bao cdo tham dinh céc nd1 dung Lanh dao S&, Phong 15 ngay - Bdo céo thdm dinh chil
didu chinh, trinh Thd tuéng Chinh pha quyét dinh diéu chinh | KTDN&XTDT truong dau tu du 4n
chit truong dau tu.

Budc 9 | Quyét dinh diéu chinh chi truong déu tu du én UBND tinh; Thu 07 ngay - Vin ban Quyét dinh didu

tuéng Chinh phu chinh chu truong dau tu du 4n
Bu@c 10 | Chp didu chinh Gidy chimg nhan dang ky dau tu (truong hop | Lanh dgo &, Phong 05 ngay - Gidy chitng nhén ddng ky du

e
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Nha déu tir ¢ nhu céu)

KTBDN&XTDT,

tr theo miu IL3
16/2015/TT-BKHDT.

TT

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 47 ngay

5. Quy trinh 56 53 ‘ ’ ’ ‘
Tha tue: Cap Gidy chitng nhén diing ky dau tu d6i voi du dn khong thude dién quyét dinh chi trrong dau tu

Trinh ty Tréch nhiém xir Iy Tho gian , :

cac buée Noi dung cong viée P Y (ngay/ngay lam Két qua/san pham
< ’ cong viée “

thwe hién viéc)

Budc1 | Nop 01 bo hd so gdm: Vin ban d& nghi thuc hién dir 4n diu tw; | Nha d4u tur Gio hanh chinh

Ban sao chiing minh nhan dan, thé cin cudc hodc ho chidu dbi
vOi nhi dau tr 14 cd nhan; ban sao Gidy chimg nhén thanh lap
hodc tai liu tuong duwong khéc xéc nhin tr cach phap ly dbi
v6i nha dau tu 12 6 chiic; D& xudt du én dAu tu bao pdm che
n6i dung: nha diu tu thye hién du 4n, muc tiéu diu tu, quy md
dau tu, vén dau tr va phuong 4n huy déng vén, dia diém, thoi
han, tién a6 dau tu, nhu ciu veé lao dong, @ xuit hudmg wu @i
dau tu, dénh gid tdc dong, hidu qua kinh té - x& hoi cia dur 4n;
Bén sao mot trong céc tai liéu saw: bdo cdo tai chinh 02 nim
gén nhit ctia nha diu tu: cam két ha trg tai chinh cta cong ty
me; cam ket h tro tai chinh ciia t8 chirc tai chinh; bao 1anh vé
ning lyc ti chinh cia nha dau tu; tai lidu thuyét minh nang luc
tai chinh clia nha dau tu; D& xudt nhu ciu st dung dét déi voi
du &n @ nghi nha nuéc giao dét, cho thué @, cho phép chuyén
muc dich stt dung dt; Trudng hop du 4n khong d& nghj Nha
nudc giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung
dAt thi nha dAu tw ndp ban sao thoa thudn thué dia diém hodc tai
liéu khac xdc nhin nha diu tu ¢ quyén sir dung dia diém d4é
thuc hién du dn diu tu; Giai trinh vé sir dung céng nghé dbi véi
dy 4n quy dinh tai diém b khodn 1 Didu 32 cim Ludt Diu tu
gdm cac ndi dung: tén cbng nghé, xuét xir cbng nghé, so db quy
trinh cdng nghé; thong sb k¥ thudt chinh, tinh trang st dung cha
méy méc, thiét bj va dy chuyén céng nghé chinh; Hop ddng
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BCC dbi v&i du 4n dau trr theo hinh thirc hop dong BCC.
Phuong 4n gidi phong mit bang, di dén, tai dinh cur (néu co);
Panh gi4 so bd tdc ddng mdi trudng, cic giai phap bao v mdi
trudng.

Budc 2 Tiép nhan hd so va ghi gify bién nhdn, hen ngay B6 phén tiép nhén va | Gidhénhchinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cuna So& VPCP Giay tiép nhidn hd so
KH&DT

Buéc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phin tipnhanva |  Trongngdy | BM 05 - TT 01/2018/TT-
tra ket qua cha S& VPCP. Phiéu theo ddi qua trinh
KH&DT X1 Iy cong viée

Budc 4 Phan cong xir 1y hd so Phong Gid hanh chinh
KTEDN&XTDT

Buéc 5 | - Thim tra hd so, ban hanh van ban tra hd so trong trwdng hop | Lanh dao S6, Phong 15 ngay - Van ban yéu ciu bd sung

hd so chua ddp tmg cée yéu céu.
- Trudmg hop hd so di didu kidn thim dinh, Tham muu lanh
dao S& cip Gidy chimg nhén ding ky dau tu cho Nha dau a.

KTDN&XTDT, Bo
phén tiép nhan va tra
két qua cha S&
KH&DT

hoan thién hd so

- Gidy ching nhén ding ky
dhu tv theo mau 12 -
TT16/2015/TT-BKHDT.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay

6. Quy trink sé 54

Thi tue: Chp Gidy chimg nhén dang ky

dhu tw dbi voi du 4n thude dien quyét dinh chi truong dau

Trinh tu N o Tréch nhiém xily | |, Lnoigian L

cac hude Néi dung cong vige Ao s (ngay/ngay lam Két qua/san phim
a cbng viée o

thye hién viéc)

Budc 1 | Nop hd so gdm: Vin ban & nghi thye hién dy 4n dau tir; Ban | Nha du tu Gi& hanh chinh

sao chung minh nhan déan, thé cin cude hodc hd chiéu dbi voi
nha dau tu 14 ¢4 nhan; ban sao Gidy chimg nhdn thanh 13p hozc
tai ligu wong dwong khac xdc nhén tu céch phap 1y dbi véi nha
dAu tur Ji t chire; D xvét du an dau tu bao gom céc ndi dung:
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nha du tur thue hién du én, muc tidu diu tu, quy md ddu tu,
von dau tu va phuong 4n huy dong vén, dia diém, thoi han, tidn
d6 dau tu, nhu ciu vé lao dong, dé& xuht hudng wy dai dlu tu,
danh gi4 tdc dong, hidu qua kinh € - x& hoi cla dv 4n: Ban sao
mot trong céc tai liéu sau: bao cdo tai chinh 02 nim gén nhét
ctia nha dau tu; cam két h tro tai chinh cia cong ty me; cam
két hd tro tai chinh cita t chirc tai chinh; bdo 1Anh vé ning luc
tai chinh cda nha du tu; tai liéu thuyét minh ning luc tai chinh
cta nha dau tr; D& xudt nhu cAu st dung dat dbi véi dy an dé
nghi nhi nuéc giao dit, cho thud d4t, cho phép chuyén muc
dich sir dung dét; Truong hop du én khéng d& nghi Nha nuge
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dit
thi nha dau tu ndp bén sao théa thuén thué dja diém hodc tai
ligu khic xdc nhin nha dau tur c¢6 quyén sir dung dia diém dé
thuc hién d dn ddu tu; Giai trinh v& sir dyng cong nghé dbi voi
dy 4n quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu 32 cia Luat Diu tu
gdm cac ndi dung: tén cong nghé, xuit xir cong nghé, so dd quy
trinh cong nghe; théng s6 ky thudt chinh, tinh trang str dung ciia
mdy méc, thiét bj va day chuyén céng nghé chinh: Hop déng
BCC dbi voi dw én dAu tw theo hinh thiw hop ddng BCC.
Phurong 4n gidi phong mit bang, di dan, t4i dinh cu (néu c6);
Dénh gid so b tic dong méi trudng, cac giai phap bao vé moi
trudng.

S6 lugng hd so:

+ 04 by dbi voi dy 4n dAu tu thude dién didu chinh quyét dinh
chii truong dau tir cia UBND cp tinh

+ 08 bo dbi voi du 4n diu t thudc dién diéu chinh quyét dinh
chi truong du tw clia Th tuéng Chinh phi

+ 21 bd dbi v6i du an thude thdm quyén quyét dinh chi trirong
dau tu cia Quéc hoi.

Buéc2 | Tiép nhdn hé so va ghi gidy bién nhén, hen ngay B6 phén tiép nhén va | Giohanhchinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
trd két qua cia S VPCP Giay tiép nhén hb so
KH&DT

Bude 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén B6 phan tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
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7. Quy trinh 56 53

Thu tuc: Diéu chinh tén dy an

\

dAu tu, tén vA dia chi nha dAu tw trong Gidly chimg nhan déng ky dau tu

tra két qua cia S& VPCP. Phiéu theo d&i qua trinh
KH&DT xtr 1V cong viée
Budc4 | Phén cong xtr ly ho so Phong Gi¢ hanh chinh
KTHN&XTDT
BudcS | - Thém t:a hd so, ban hanh vin ban tra hd so trong truomg hop | Lanh dao S&, Phong - Vén ban yéu ciu bd sung
hé so chua déap g cdc yéu cau. , ‘ KTON&XTDT, B& hoan thién ho so 1
- Trudmg hop ho so di diéu kién: So K& hoach va Dau tu tinh | phén tiép nhdn va tra - Vin ban 1ay kién tham dinh
Pién Bién lay ¥ kién tham dinh, thuc hién cdc buge de trinh | két qua cua SO cht truong dau tu Dy an.
quyét dinh chd truong déu tu tuong mg véi timg loai quyet | KH&DT
dinh chi trwong dau tu (duoc md ta trong cac thu tuc quyet
dinh chil trrong déu t tai cdc thi tue 01, 02 va03).
Budc 6 | So Ké hoach va Piu tr cip Gidy chimg nhan ding ky d4u tv | Lanh dao So, Phong 05 ngay - Gidy chimg nhén dang ky diu
cho Nha dau tu. KTDN&XTPT tv theo mau 1.2 - TT
16/2015/TT-BKHDT)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay ké tir ngay nhin dwegc Vin bin quyét dinh chit treong dau tw
L

Trinh tuw Trach nhiém xé I¥ Thoi gian .
cic buée Néi dung cong viée a Cen y (ngay/ngiy lam Két qué/sin phim
on cong viée .
thue hign ) viéc)
Buée 1 | Nop 01 bo hd so gdm: Vin ban dé nghi diéu chinh dv dn diu | Nba dau tur Gid hanh chinh
tw; Ta ligu lién quan dén viéc thay doi tén, dia chi ctia nha déu
tu hodc tén du én diu tu.
Buéc2 | Tiép nhin hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay B¢ phén tiép nhan va | Givhanhchinh  BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cia SO VPCP Gidy tiép nhan hd so
KH&DPT
Buéc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mdn Bo phan tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-

ST
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trd két qua cua So
KH&DT

VPCP. Phiéu theo dai qué trinh
Xt Iy ¢dng viée

Budc 4 | Phan cong xir Iy hd so Phong (10 hanh chinh
KTDN&XTDT

Buéc 5 | - Thém tra hd so, ban hanh van ban tra hé so trong trudng hop | Lanh dao Sé, Phong - Vin ban yéu ciu bd sung
hé so chua dép g cac yéu chu. KTDN&XTDT, B 03 ngay hoan thién hé so
- Truong hop hd so du didu kién: S& K& hoach va DAu tr tinh phén tiép nhan va tra - Gidy chimg nhén dang ky
Dién Bién diéu chinh Gidy chimg nhan dang ky dAutuwcho Nha | két qua ca  So du tu theo miu IL3 — TT
dau tu KH&DT 16/2015/TT-BKHDT.

| Tong thi gian gii quyét TTHC: 03 ngay

8. Quy trinh 50 56 ‘ ' \ ) . ) .
Thu tye: Diéu chink ndi dung du 4n dau ur trong Giay chimg nhén ding k¥ dau tu (61 véi trudmg hop khéng diéu chinh quyet dinh chi truong déu tw)

Trinh ty Tréch nhitm xi Iv Thoi gian ) .
ciac bude Noi dung cong viée A Cem ¥ (ngay/ngay lam Két qua/sin pham
on cong viée oA
thuc hién : viéc)
Bugel | Noép 01 bd hd so gbm: Van ban dé nghj diéu chinh dy 4n ddu | Nha ddu te (i hanh chinh
tu; Béo céo tinh hinh trién khai du 4n dau tu dén thoi diém gé
nghi diéu chinh du 4n dau tw; Quyét dinh v& vide diéu chinh du
4n d4u tur ctia nha dAu tw; Tai liéu quy dinh tai cac diém b, ¢, d,
d va e Khoan ! Diéu 33 cna Luat Dau tu lién quan dén cac néi
dung diéu chinh.
Buéc2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy bign nhan, hen ngay B6 phan tiép nhén va | Git hanh chinh | BM 0] - TT 01/2018/TT-
tra két qua cha Sé VPCP Giay tiép nhan hd so
KH&DT
Budc 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén B& phan tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-

tra két qua cda Sé&
KH&DT

VPCP. Phiéu theo d&i qua trinh
xtr 1y cong viée
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Budc4 | Phin cong xit Iy hd so Phong Gidy hanh chinh
KTBN&XTDT

Budce 5 - Thém tra hd so, ban hanh vén ban tra hd so trong trudng hop | Lanh dao S&, Phong - Van ban yéu cdu bd sung
hd so chua dap ting cdc yeu cau. KTDN&XTDT, BO 10 ngay hoan thién hd so
- Truomg hop hd so du didu kién: $& Ké hoach va Péu tu tinh phén tiép nhan va trd - Gidy chimg nhan ding ky
Dién Bién digu chinh Gihy chimg nhan dang ky d&u tu cho Nha | két qua cha S& d4u tu theo miu 113 — TT
dau tur KH&DT 16/2015/TT-BKHDT.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay
-

9. Quy trinh $6 57

Thi tuc: biéu chin

h Gidy chimg nhan dang ky du tu dbi véi du an dau tu thude dién didu chinh quyét dinh chd truong du tu cha Uy ban nhan dén

cAp tinh
Trinh tu Tréch nhiém xigly | 10l gian , )
cac bude Noi dung céng vige A n y (ngay/ngay lam Két qua/san pham
<n cong viée L
thywe hién ’ viée)
Busc 1 | Nop 04 bd hd so gbm: Van ban aé nghi didu chinh du an dAu | Nha dau tu Gio hanh chinh
tw; Bao cdo tinh hinh trién khai du 4n dau u dén thoi diém aé
nght. didu chinh dy 4n dau tu; Quyét dinh vé viec dleu chinh dy
4n dAu tu cha nha ddu tu; Tai lidu quy dinh tai cac diém b, ¢, d,
d va e Khoan 1 Piéu 33 cha Luat Dau tu 1ién quan dén céc ndi
dung diéu chinh.
Bude2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhdn, hen ngdy BG phén tiép nhgn va | Giohanhchinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cna S& VPCP Giéy tiép nhan hd so
KH&DT
Bude 3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon B§ phén tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/1TT-
tra két qua clha S& VPCP. Phiéu theo ddi qua trinh
KH&DT Xt 1y cong viée
Budc4 | Phin cong xtr 1y hd so Phong Gid hanh chinh
KTHBN&XTDT
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Buéc 5 | - Thém tra hd so, ban hanh vin ban tra hd so trong trudng hop | Lanh dao Sé, Phong 03 ngay - Van ban yéu cdu bb sung
hd so chua dap (g céc yéu ciu, KTDN&XTPT, Bo hoan thignhoso
- Trudng hop hé so du didu kién thidm dinh, Tham muu l3nh phan tiép nhan va tra - Vin ban lay y kién vé cac
dao S¢ ban hanh van ban ldy ¥ kién thim dinh cia cac So, | két qua cua  Sé ndi dung diéu chinh
nganh va don vi lién quan. KH&DT
Bu6e 6 | Co quan duoe 1y ¥ kién c6 ¥ kién thim dinh nhimg ni dung | Cic S&, nganh, don 10 ngay - Van ban tham gia ¥ kién.
thugc pham vi quan 1y nha nude clia minh va glri S& K& hoach | vi lién quan
va Dau tu tinh Dién Bién.
Bu6e7 | - Trudng hop hé so dy 4n dam bao céc néi dung: Lanh dao S&, Phong - Béo c4o thim dinh diéu chinh
S& Ké hoach va Déu tu tdng hop két qué thim dinh, 14p bdo | Kinh té ddi ngoai va chtl truong ddu tu du an
cao trinh UBND tinh xem xét, Quyét dinh phé duyét chti truong | Xuce tién dau nr 05 ngay
dau t D an. ‘
- Truémg hop h so can chinh stra, bd sung; - Vin ban dé nghi hoan thién
Bude8 | So Ké hoach va Pdu tu tdng hop ¥ kién tham gia clla cac co hd so dwr 4n
quan lién quan. Théng bdo cho Nha du tu hoan thién hd so
trinh thim dinh lai theo quy dinh. ) 7
- Trudng hop Du an khéng du didu kién didu chinh. S¢ Ké - Thong bao két qua thdm dinh
hoach va Diu tu thong bao cho Nha dau tu, dir 4n
Bu6e 9 | Van ban Quyét dinh diéu chinh chi truong diu tu UBND tinh 05 ngay - Vin ban quyét dinh chu
truong dau tu
Bute 10 | Diéu chinh Gidy chimg nhén dang ky diu tr Lanh dao S&, Phong 03 ngay - Gidy chitng nhén dang ky diu
KTBN&XTDT tw theo miu I3 - TT
16/2015/TT-BKHIDT.
Téng thii gian gidi quyét TTHC: 26 ngay

10. Quy trinh s6 58

Thi tuc: Diéu chinh Gidy chiimg

nhén dang ky du tr dbi véi dur 4n diu tu thuge dién didu chink quyét dinh chi trwon

déu tu caa Thi twéng Chink phit

Trinh ty
cdc bude
thwe hién

N§i dung ¢dng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qué/san phim
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Buoc 1 | Nép 08 bd hd so gbm: Van bén dé nghi didu chinh du 4n ddu | Nha ddu tu Gid hanh chinh
tw; Bao cdo tinh hinh trién khai dw an dau tu dén thoi didm dé
nghi didu chinh du 4n du tu; Quyét dinh vé viée didu chinh du
4n d&u tu cia nha dau tu; Tal ligu quy dinh tai cac diém b, ¢, d,

& va e Khoan 1 Didu 33 cta Ludt Dau tu lién quan dén cac ndi
dung diéu chinh.
Budc? | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, hen ngay B phin tiép nhdn va | Gio hanh chinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cta S¢ VPCP Gidy tiép nhan ho so
KH&DT

Budc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mdn Bo phan tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
trd két qua cua SO VPCP. Phiéu theo ddi qua trinh
KH&DT xtr 1y cong viée

Buéc4 | Phancong xir Iy hd so Phong Gid hanh chinh
KTEN&XTDT

Budce 5 - Tham tra h so, ban hanh vin bén tra hd so trong trudong hop | Lanh dao S&, Phong 03 ngay - Van ban yéu clu bé sung
hé so chwa dap u’ng cac yeu cAu. KTBN&XTBT, Bd hoan thién hd so
- Trudmg hop hd so da diéu kién thdm dinh, giti 02 b hd so | phén tiép nhdn va tré - Van ban liy ¥ kién vé cic
cho B K& hoach va Pau tu déng tho ban hanh van ban liay v |két qua cua SO ndi dung didu chinh
kién thdm dinh ctia cac S&, nganh va don vi lién quan. KH&DT

Budc 6 | Co quan duge 1Ay v kién co ¥ kién thAm dinh nhimg ndi dung | Cac So, Nganh, Dia 10 ngay - Vin ban tham gia y kién thim
didu chinh thudc pham vi quén 1y nha nudce cla minh va gLrl S¢& | phuong lién quan dinh
K& hogch va Dau tu tiph Pién Bién va Bd K& hoach va Pau tu.

Buoc7 | S& K& hoach va Pau tu trinh Uy ban nhén dén tinh Pi¢n Bién | Lanh dao S0, Phong 07 ngay - Dy thao ¥ kién tham gia gt
xem xét, ¢ ¥ kién giri B K& hoach va Piu tu vé nhitng ndi | KTIDN&XTDT, B& K& hoach va Péau tu va Vin
dung quy dinh tai Khoan 5 Piéu 31 Nghi dinh s6 118/2015/NP- bén trinh Dy thdo
CP lién quan dén ndi dung diéu chinh.

Budc 8 Bo K& hoach va PAiu tu lap bao cdo tham dinh cac ndi dung | Lanh dao S&, Phong 15 ngay - Bdo céo thim dinh chi

didu chinh, trinh Thi tudng Chinh phd quyét dinh didu chinh

KTBN&XTDT

trwong dau tu du 4n
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cha treong ddu tu.

Buée 9 | Thi tuéng Chinh phii xem xét, quyét dinh didu chinh chi UBND tinh; Tha 07 ngay - Van ban Quyét dinh diéu
truong diu tu. Vin bdn quyét dinh diéu chinh chu truong du tu | tuéng Chinh pha chinh chii treong dau tu du
duoc giti cho B K¢ hoach va DAu tw, Uy ban nhan dan tinh an
Dién Bién, 8¢ K& hoach va DAu tu tinh Dién Bian.

Buéc 10 | So K& hoach va Bau tu tinh Dién Bién didu chinh Giy chimg | Lanh dao S&, Phong 05 ngay - Gidy chimg nhan diing ky
nhén ding ky déu tu cho nha diu tu KTDN&XTDT dau tu theo mAu I1.3 — TT

16/2015/TT-BKHDT.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 47 ngay

11. Quy trinh 1s6' 39 .
Tha tuc Chuyén nhugng du 4n diu tu

Trinh tw Trach nhiém xi I¥ Thoi gian )

cde b N¢i dung cong viée XY eavimedy 1am Két qua/sian phdm
A ! : €ong viec .n

thire hién vige)

*‘Bc"')i v6i dur 4n thude mét trong céc trudmg hop: (i) du 4n duge cp Gidy chimg nhén dang ky diu tw va khong thude truong hop quyét dinh chi truong
dau tu,(ii) dw 4n duoc cip Gidy chimg nhén ding ky dau tu thude truomg hop quyét dinh cha truong diu tu ma nha ddu tu di hoan thanh viéc gop von,
huy ddng von va dua dy 4n vao khai thac, van hanh:

Bu6c 1| Nop 01 so gbm: Van ban dé nghi didu chinh du 4n diu tr: Bdo | Nha déu tu Gi¢r hanh chinh
¢do tinh hinh thuc hién dv 4n diu nr dén thoi didm chuyén
nhuong dy 4n diu tu; Hop dong chuyén nhuong dyr 4n déu tu
hodc tai liéu khéc c6 gia tri phap ly tuong duong; Ban sao
chung minh nhan dén, thé cin cude hodc hd chidu dbi véi nha
du tu Ja ¢4 nhan, ban sao Gidy ching nhén ding ky doanh
nghiép hodc tai liéu khéc ¢6 gia trj phap ly trong duong dbi véi
nha diu tu 14t chiic ctia nha déy tu nhan chuyén nhugng; Ban
sa0 Gidy chimg nhin ding ky dau tu hoic vin ban quyét dinh
chi truong ddu tur (néu c6); Ban sao Hop ddng BCC déi véi dy
én dAu tu theo hinh thire hop dong BCC; Ban sao mdt trong cac
tai liéu sau cla nha diu tu nhén chuyén nhueng du 4n du tu:
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bio cio tii chinh 02 ndm gén nhét cia nha dau tw, cam két ho
trg tai chinh cta cong ty mg, cam két hé tro tai chinh cua td
chitc tai chinh, bao lanh v& ning luc tdi chinh cia nha du tu,
tai ligu thuyet minh ning luc tai chinh clia nha dau tu.

S6 lugng hd so:

Budc2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, hen ngay B phén tifpnhan va | Gio hanhchinh |BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra ket qua cia SO VPCP Gidy tiép nhdn ho so
KH&DT
Bugc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mdn Bo phén tiép nhin va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
tra k&t qua clia So VPCP. Phiéu theo doi qua trinh
KH&DT xur ly cong vige
Budc4 | Phin cdng xir Iy hd so Phong Gio hanh chinh
KTDN&XTDT
Buéc5 | - Thém tra hé so, ban hanh van ban tra hd so trong trudng hop | Lanh dao S, Phong 10 ngay - Vin ban yéu cau bd sung
hd so chra dap tmg cac yéu chu. KTBN&XTDT, BO hoan thién hd so
- Trudmg hop hd so du diéu kién thdm dinh, S& K& hoach va phan tiép nhan va tra - Gidy chung nhdn ding ky
DPau tu tinh Dién Bién xem x¢t didu kién chuyén nhuong du dn két qua cia SO ddu tr theo mau IL3 — TT
dAu tu theo quy dinh 4 didu chinh Gidy ching nhan dang ky | KH&DT 16/2015/TT-BKHDT.
dau tu.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay
* D& v6i du an diu tu thude dién quyét dinh chi truong dau tw eda Thi tuéng Chinh phi:
Buge 1 | Nop 08 so gdm: Vin ban & nghi d1eu chinh dy 4n déu tu; Bao | Nha dau tr Gid hanh chinh

cdo tinh hinh thyc hién dy 4n déu tu dén thoi diém chuyen
nhuong du dn dau tu; Hop dong chuyén nhuong dy an déu tu
hogc tai liéu khéc cé gia tri phap 1y tuong dwong; Béan sao
chimg minh nhén dan, thé cdn cude hodc hd chidu dbi véi nha
#u tue 14 ¢4 nhan, ban sao Gidy chimg nhén dang ky doanh
nghi¢p hodc tai ligu khac 6 gia tr1 phap ly twong duong d6i vei
nha dau tu 12 t6 chirc cia nha diu tw nhén chuyén nhuong; Ban

99




e

sao Gidy chimg nhén ding ky d4u tu hodic vin ban quyét dinh
chi truong dau tr (néu ¢6); Ban sao Hop ddng BCC déi vei du
én déu t theo hinh thirc hop dong BCC; Ban sao mét trong cac
tai liéu sau cla nha dau tu nhan chuyén nhugng du 4n dau tu:
bdo cao tai chinh 02 ndm gan nhét cia nha dAu tu, cam két h3
trg tai chinh cla cong ty me, cam két hd tro tai chinh cia td
chitc tai chinh, bao lanh v& ning luc tai chinh ctia nha diu fur,
a1 liéu thuyét minh nang luc tai chinh cta nha diu tu,
Bu6c2 | Tiép nhan hd so va ghi gidly bién nhan, hen ngay B6 phan tiép nhan va |  Gid hanhchinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
trd két quad cta So VPCP Gidy tiép nhin hd so
KH&DT
Bude3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B0 phan tiép nhén va Trongngay |BM 05 - TT 01/2018/TT-
ra két qua cia So VPCP. Phiéu theo ddi qua trinh
KH&DT Xt 1y ¢dng viée
Budc4 | Phéan cong xir 1y hd so Phong Gid hanh chinh
KTDN&XTDT

Budc 5 | - Tham tra hd so, ban hinh vin ban tri hd so trong truomg hop | Lanh dao S&, Phong 03 ngay - Vin ban yéu cAu bd sung
hé so chua dép tmg cic yéu ciu. KTBN&XTDT, Bd hoan thignhd so \
- Trutmg hop hé so dir didu kién thAm dinh, S& K& hoach va phan tiép nhdn va tra - Van ban ldy § kién tham vé
Déau tu tinh Dién Bién ban hanh vin ban ldy ¥ kién thim dinh | két qui cta So viée chuyén nhugng du an.
clia cac S¢, nganh va don vi lién quan.. KH&DT

Buéc6 | Co quan duge ldy y kién ¢6 ¥ kién thim dinh nhiing ndi dung | Cdc S&, Nganh, Dia 10 ngay - Vin ban tham gia ¥ kién thAm
diéu chinh thudc pham vi quén 1y nha nude ciia minh va gl 8¢ | phuong lién quan dinh
K& hoach va Dau tu tinh Dién Bign va B Ké hoach va Pau tu.

Bude7 | S& Keé hoach va Déu tu trinh Uy ban nhan dén tinh Dién Bién | Lanh dao S&, Phong 12 ngay - Du théo y kién tham gia giri
xem xét, ¢4 y kién gii Bo K& hoach va Dau tuw vé nhiing ndi | KTDN&XTDT, B¢ Ké hoach va Pau tu va Van
dung quy dinh tai Khoan 5 Diéu 31 Nghj dinh sé 118/2015/ND- ban trinh Dy théo
CP lién quan dén ndi dung diéu chinh.
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Buoc 8 | Bo K& hoach va Péu tu 14p bao céo tham dinh céc ndi dung | Bo Ké hoach va Pau 10 ngay _ Bio céo thdm dinh didu
didu chinh, trinh Thu tudng Chinh phu quyét dinh didu chinh | tu chinh chu treong du tr dy an
chii truong dau tu.

Budc9 | Tha tuémg Chinh phi xem xét, quyét dinh didu chinh chu | ThU  tuéng  Chinh 07 ngay - Van ban Quyét dinh dicu

N phu chinh chi treong dau tu
truong ddu tu.

Buoc 10 | - Déi voi du an khong cap Gidy chung nhin ding ky dau tu: | Lanh dao So, Phong
vin ban quyét dish diéu chinh chi truong dau tu duoc gli cho | KTDN&XTDT
nha dau tu.

_ Dbi voi du an duoge cp Gidy chimg nhan dang ky dau tw: S0 _ Gidy chirng nhén ding ky du
Ké hoach va Bau tu tinh Dién Bién diéu chinh Gidy ching 05 ngay te theo miu 113 - TT
nhan ding ky dau tu cho nha dau tu nhén chuyén nhugng dy 4n 16/2015/TT-BKHDT.
dau tu.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 47 ngay
* D&i voi du an dAu tu thudc dién quyét dinh chi truong dau tw ciia UBND chp tinh:
Budc | | Nop 04 so ghm: Vin béan &2 nehi didu chinh dy 4n dau tw; Béo | Nha dhu tu G1o hanh chinh

cdo tinh hinh thuc hién dy 4n dAu tu dén thoi didm chuyen
nhuong du an du tu; Hop ddng chuyén nhuong du an dau tu
hodic tai liéu khac c6 gia tri phép 1y twong duong; Ban sao
chirng minh nhan dén, thé cdn cudc hodc hd chiéu dbi v6i nha
dhu tu 12 ¢4 nhin, ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghigp hogc tai liéu khéc c6 gia tri phap ly tuong duong dbi v6i
nha dau o 13 16 chirc ctia nha ddu tw nhan chuyén nhuong; Bén
sao Gidy chimg nhén dang k¥ dau tu hodc vin ban quyet dinh
chii truong du tu (néu co); Ban sao Hop ddng BCC d6i voi du
4n diu tu theo hinh thiic hop dong BCC; Ban sao mt trong che
tai 1iéu sau chia nha dau tu nhin chuyen nhugng dy an ddu
béo céo tai chinh 02 nim gn nhit clia nha dau tu, cam két ho
trg tai chinh cua cdng ty me, cam két hd tro tai chinh cla td
chirc tai chinh, bao ianh vé ning luc t2i chinh cta nha ddu t,
tai lidu thuyét minh nang fuc tai chinh cua nha du tu.
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Bu6e2 | Tiép nhan hé so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Bo phan tiépnhén va |  Gishanh chinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua clha S& VPCP Giay tiép nhin ho so
KH&BDT
Buée3 | Chuyén hé so cho phong chuyén mon Bo phan tiép nhan va Trongngay |BM 05 - TT 01/2018/TT-
rad két qua clia So VPCP. Phiéu theo d&i qua trinh
KH&DT XU |y cdéng viée
Buéc4 | Phan cong xir 1y hé so Phong Gi¢ hanh chinh
KTDN&XTDT
BudcS | - Thém tra hd so, ban hanh van bén trd hd so trong truong hop | Lanh dao S§, Phong 03 ngay - Vin ban yéu cdu bd sung
hé so chua dap img cdc yeu chu. ’ KTEDN&XTDT, B§ hoan thién ho so o
- Trudng hop ho so dt diéu kién: ban hanh vin ban ldy y kién | phan tiép nhéan va tra - Vin ban lay kién tham dinh
thdm dinh cta céc Sa, nganh va don vi lién quan. két qua cha Sé cht trwong dau tu Dy an.
KH&DT
Budc 6 Co quan duge ldy ¥ kién co6 ¥ kién thdm dinh nhitng ndi dung | C4c S, Nganh, Dja 10 ngay - Viin ban tham gia y kién thdm
diéu chinh thude pham vi quén 1y nha nudce ctia minh va gui S& | phuong lién quan dinh
Ke hoach va PAu tu tinh Dién Bién
Bude7 | 86 K& hoach va Diu tir 14p bao céo thim dinh didu chinh duan | Lanh dao $6, Phong 7 ngay - Béo cdo thim dinh diéu
KTDN&XTDT chinh chi truong dau tu du an
Buée8 | Quyét dinh diéu chinh chu truong dau tu du an UBND tinh; 05 ngay - Van ban Quyét dinh diéu
chinh chli truong dau tu du 4n
Bu6c9 |- Déi v6i du 4n khong cép Gidy chimg nhin dang ky dau tu: | Lanh dao S&, Phong
van ban quyét dinh diéu chinh chu truong dau tu duge gui cho | KTDN&XTDT
nha déu tu. ] .
- D01 voi dy an duge cdp Gidy chimg nhin déng ky du tu: S& Gidy chimg nhdn ding ky dau
Ké hoach va Dau tu tinh Dién Bién didu chinh Giay chimg 03 ngay tw theo mdu I3 - TT
nhdn déng ky dau tu cho nha diu tu nhén chuyén nhuong du 4n 16/2015/TT-BKHDT.
dau tu.
Téng thri gian gidi quyét TTHC: 28 ngay
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s Péi véi dy 4n dAu tr d& duge quyét dinh cht truong 43y tw ma nha diu tw da hoan thanh viée gop von, huy dong vén va dua du dn vao khai théc, vin
hanh thi khéng phai thye hién tht tue diéu chinh quyét dinh cht truong dau tu khi chuyen nhuong dy an dau tu.

* Trudmg hop nha dau tu nude ngoai nhdn chuyén nhuong dy an dAu tu va thanh 1ap t chirc kinh té dé thyc hién dy 4n dau tu d6 thi nha dAu tu thuc hién

thil tuc cAp hodc didu chinh Gidy chimg nhén dang ky dau tw, sau dd thuc hién thi tuc thanh 18p 8 chire kinh t€ theo quy dinh ctia phép ludt trong Gng
véi timg loai hinh to chirc kinh te.

12. Quy trink 56 60 ‘ , o q
Thi tuc: Piéu chinh dy 4n ddu tu trong truong hop chia, tach, hop nhét, sip nhap, chuyén dbi 1oai hinh t& chtrc kinh té.

Trinh tw Trich nhigm xily | Lol gian ,
cic bude Noi dung cong viée A em (ngay/mgay lam Két qui/san pham
o cbng viée .
thge hién viéc)
Buge ] | Noép 01 bd hd so gdm: Van ban dé nghi didu chinh dy 4n diu | Nha déu tu Gid hanh chinh
tr: Ban sao Gidy ching nhin ddng ky doanh nghiép hodc tai
liéu ¢6 gid tri phap 1y trong duwong cua nhi dau tu tiép nhan dy
an ddu tr; Ban sao nghi quyét hogc quyét dinh cia nha dau tu
v& viée t chire lai, trong d6 c6 ndi dung vé vide xUr 1y tai san,
quyén vi nghia vu lién quan dén du 4n dau tu. (ndp truc tiép
hoic qua dudng buu dién)
Busc2 | Tiép nhanho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Bo phan tiépnhgn va | Gio hanhchinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cia SO VPCP Gidy tiép nhin hd so
KH&DT
Budc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mdn B phan tiép nhin va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cta So VPCP. Phiéu theo dbi qua trinh
KH&DT XU 1y cong vige
Budc 4 | Phan cdng xir 1y hd so Phong Gidr hanh chinh
KTPN&XTDT
Buée s |- f[hém tra hd so, ban hanh vin ban tra hd so trong trudomg hop | Lanh dao S&, Phong 15 ngay - Vin ban yéu cdu bd sung
hd so chua dap (ng céc yéu cau. KTDN&XTDT, Bo hoan thién hd so
_ Tham muu lnh dao S& didu chinh Gidy chumg nhén déng ky | phén tiép nhén va tra - Mau IL2 - Thong tu sb
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dau tur.

két qua cla Sé

KH&PT

16/2015/TT-BKHDT - Gidy
chimg nhén ding ky dau tu
(diéu chinh)

Téng thoi gian gigi quyét TTHC: 15 ngay

13. Quy trinh 56 61 ‘
Thu tuc: Diéu chinh dw an déu tu theo ban an, quyét dinh cha toa 4n, trong tai.

Trinh ti Trich nhiém xir I¥ Théi gian ) .
cac bwée Noi dung cong viée ¢h nhiem Y (ngay/mgay lam Két qua/san pham
on cong viée o
thire hién viée)
Buéel | Nop 01 bd hd so gdm: Van ban d& nghi didu chinh dur 4n ddu | Nha diu tu Gid hanh chinh
tu; Ban sao chu’ng minh nhén dan, thé cin cudc hodic hd chidu
ddi v6i nha ddu tu 1a ca nhén, ban sao Gidy chirng nhan ding
k¥ doanh nghiép hodc tai lidu twong duong khac xac nhén tu
cach phap 1y dbi v&i nha dAu tu Ia t5 chirc; Ban an, quyet dinh
¢6 hiéu lye phip ludt cta toa 4n, trong tal. (ndp truc tiép hoac
qua dudng buu dién)
Bu6c2 | Tiép nhén hd so va ghi gifly bién nhén, hen ngay BG phan tiép nhdn va | Gio hanhchinh { BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua clha So VPCP Gidy tiép nhin ho so
KH&DT
Budc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B9 phan 1iép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
trd két qua cua S& VPCP. Phiéu theo d&i qué trinh
KH&PT xu 1y cong viée
Buéc4 | Phan cong xir1y hd so Phong Gid hanh chinh
KTON&XTPT
Bude 5 - Thim tra hd so, ban hanh van ban trd hd so trong trudng hop | Lanh dao S&, Phong 15 ngay - Van ban yéu cdu bd sung

hd so chua dap ting cc yéu cau.
- Tham muu lanh dao S& diéu chinh Gidy ching nhan ding ky
déu tu,

KTDN&XTPT, B)
phén tiép nhin va tra
két qua cia So&

hoan thién hd so ’
- Mau 112 - Théng tu $0
16/2015/TT-BKHDPT - Giay
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KH&DT

ching nhén dang ky dau tu
(diéu chinh)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay

14. Quy trink 6 62 ‘
Thi tuc: Cap lai Gidy chiing nhin ding ky dau tu.

Trinh tw . iAats Thoi gian
cac buwde Néi dung cong viéce Tmc;l,nhlgT xtr Iy (ngay/ngay lam Két qué/san pham
" cong viéce o
thire hién viée)
Budc | Nop 01 bd hd so gbm: Vin ban d& nghi cdp lai Gidy chitng | Nha dau tu Gigr hanh chinh
nhén ding ky dau tu. (ndp truc tiép hodc qua dudng buu dién)

Buée2 | Tiépnhén hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay B6 phan tiépnhan va | Giohanh chinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cua S& VPCP Giay tiép nhén hé so
KH&DT

Buée3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B phan tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
trd két qua cua S¢ VPCP. Phiéu theo d&i qué trinh
KH&DT XU 1y cong viéc

Bude 4 | Phan cdng xir Iy hd so Phong Gi¢ hanh chiph
KTBN&XTDT

Buéc5 | - Tham muu lanh dao S& cAp lai Gidy chimg nhan ddng ky ddu | Lanh dao S&, Phong 05 ngay - Vin ban yéu ciu bd sung

fur.

KTDN&XTDT, BO
phan tiép nhén va tra
két qua cia S&
KH&DT

hodn thién hd so

- Miu 1.3 - Thong tu sb
16/2015/TT-BKHDT - Gidy
chimg nhin dang ky ddu tu
(cap lai)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay
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15. Quy trinh sé 63 ] .
Tha tuc: Hiéu dinh théng tin trén Gidy ching nhan diing ky dau tu.

Trinh tw Trach nhié o 10 Thoi gian ) .
cdc birge Néi dung cdng viée rach niem Xy | eay/ngiy lam Két qua/san phim
. cdng viée ‘A
thwe hién viée)
Budc1 | Nop 01 bo hd so gom: Vén ban dé nghi hiéu dinh thdng tin | Nha ddu tu Gi¢r hanh chinh
Gidy chimg nhén dang ky dau tu. (ndp tryc tiép hodc qua dudmg
buru dién)
Buée2 | Tiép nhin hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay B phan tiép nhdn va | Givhanhchinh |BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua coa S VPCP Giay tiép nhan hé so
KH&PT
Budc3 | Chuyén hé so cho phong chuyén mén Bo phan tiép nhdn va | Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cna S& VPCP. Phiéu theo di qué trinh
KH&bT XU 1y cong viée
Budc 4 | Phén cong xir Iy hd so Phong Gid hanh chinh
KTPN&XTDT
Buée 5 | - Tham muu l&nh dao S& Gidy chimg nhén dang ky dAu tu (hidu | Linh dao S&, Phong 03 ngay - Vin ban yéu cu bd sung
dinh thong tin). KTDN&XTDT, Bé hoan thién hd so ,
pl}eﬁn tiép nhén va tra - Miau II.2 - Théng tu s0
két qua cia S& 16/2015/TT-BKHDT - Giby
KH&DT chimg nhén d&ng ky diu tu
(hiéu dinh thng tin)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay
16. Quy trini 56 64 \
Thu tuc: Ngp lai Gidy chimg nhén déng ky déu tu.
Trinh tw Trich nhiém xir 1¢ Thoi gian ) .
cdc buwée Noi dung céng viée rach niigm xuly (ngay/ngay lam Két qui/san pham
. cong viée ‘a
thwe hién viée)
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tra két qua cta So&

Busc1 | Ngp 01 bd hd so gdm: Gidy ching nhin dang ky dau tu. (ndp | Nha dau tu Gié hanh chinh
truee tiép hodic qua dwdng buu dién)
Budc2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, ben ngay Bo phan tiép nban va | Giobhanh chinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cta S& VPCP Giay tiép nhén hé so
KH&PT
Budc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B phén tiép nbén va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cua So VPCP. Phic¢u theo db1 qua trinh
KH&DT xtr 1y cdng viée
Budc 4 | Phan cdng xir 1y hd so Phong Gid hanh chinh
KTEN&XTPT
Busc 5 | - Tiép nhin Gidy chimg nhan dang ky ddu tw do nha diu tu ndp. | Lanh dao S&, Phong Trong ngay
KTPN&XTPT, Bo
pbén ti€p nbén va tra
két qua cla So
KH&DT
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Trong ngay
17. Quy trinh sc"i 65
Thi tue: Gidn tién d6 dau tu.
Trinh ty P Aoy Thoi gian
cac bude N§i dung cong viée TraCh,\nh“?T xuw Iy {ngay/ngay lam Két qui/sin phim
o cong viec o n
thue hién viée)
Budc 1 | Nop 01 bo hd so gdm: Vin ban dé xudt gitin tién do thuc hién | Nba ddu tw Gi¢ hanh chinh
dy én dau tu theo Mau 1.9 ban hanh kém theo Théng tu so
16/2015/TT-BKHDT ngay 18/11/2015. (ndp truc tiép hodc qua
dudng buu dién)
Budc 2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay B6 phan tiép nhan va | Gidbanhchinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-

VPCP Gidy tiép nhan h so
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KH&DT
Budce 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén B phan tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cua S¢ VPCP. Phiéu theo ddi qud trinh
KH&DT xtr ly cdng viée
Buéc4 | Phan cong xir 1y hd so Phong Gi& hanh chinh
KTDN&XTDT
Buécs |- Tham tra hd so, ban hanh vén ban trd hd so trong trudng hop | Lanh dao Sé&, Phong 15 ngay - Vin ban yéu cdu bd sung
hd so chua dép ng céc yéu clu. . ’ ‘ KTDN&XTDT, B§ hoédn thién ho so ]
- Tham muu ldnh dao S& Vian ban vé viée gign tién dd dau . phén tiép nhan va tra - Mau IL7 - Théng tu sb
két qua cta So 16/2015/TT-BKHDT - Vén
KH&DT ban vé viéc gidn tién do dau tu
Téng thi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
18. Quy trinh 56 66 ‘
Thi tuc: Tam ngimg hoat ddng cta dur 4n dau tur.
Trinh tr . A Thi gian
. a A . Trach nhiém xir ly R s X N z
cac bwrée N4i dung cong viée A ‘n (ngay/ngay lam Két qua/san pham
" cdng vige on
thwe hién : viée)
Bude 1 Nop 01 bd hd so gom Thong bdo tam ngimg hoat dong cua du | Nha dau tu G10 hanh chinh
dn dau tw. (ndp trirc tiép hoiic qua dudng buu dién)
Budc2 | Tiép nhan hd so vi ghi gidy bién nhan, hen ngay Bo phdn ti€p nhdnva | Gidv hanhchinh |BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cla S& VPCP Gidy tiep nhdn hd so
KH&DT
Bubc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B4 phén tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cia S& VPCP. Phi¢u theo d&i qué trinh
KH&DT xu ly cong viée
Buéc 4 | Phin cong xir Iy hd so Phong Gid hanh chinh
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KTBN&XTDT

Budc 5 | - Tiép nhin hod so vi ghi nhén tinh trang hoat dong ctia dur 4n. Lanh dao Sé&, Phong Trong ngay
- Trudng hop tam ngimg hoat dong ctia du 4n déu tu do bat kha | KTPN&XTDT, Bo
khéng thi nhd ddu tu duge mién tién thué dét trong thoi gian | phén tiép nhén va tra
tam ngung hoat ddng dé khic phuc héu quéa do bt kha khang két qua cta So
gy ra. KH&DT
Téng thdi gian giai quyét TTHC: Trong ngay
19. Quy trinh s6 67
Thu tuc: Chdm dirt hoat dong ctia du dn déu tu.
Trinh tr Tréch nhidm xi Iy Thoi gian , .
cac bude Noi dung cong viée A en y (ngay/ngay lam Ket qua/san pham
" cong viée .
thye hién ; viée)
Bude 1 - Truomg hop tu quyet dinh chidm dit hoat dong cha du 4n dau | Nha dau tu Gid hanh chinh
tu theo quy dmh tai Diém a Khoan 1 Didu 48 Luit Dau tu , nop
01 bd hd so gom: Quyet dinh chim dat chdm dit hoat dong ctia
du an dau tu; Gidy ching nhén ding ky ddu tw (néu c6). (ndp
truc tiép hodc qua duong buu dién)
- Truong hop chim dut hoat dong clia du 4n dau tu theo cac
didu kién quy dinh trong hop dong, diéu 1¢ doanh nghiép hodc
hét thoi han hoat dong cta dy 4n dau tu (theo quy dinh tai Piém
b va Piém ¢ Khoan 1 Piéu 48 Ludt Pau tu), ndép 01 bd hé so
obm: Thong bzo cta nha dau tu; Glay chimg nhén dang ky dau
tu (neu co) Piéu 1& hoic hop dong trong truong hop didu 18
hoac hop dong ohi nhan viée chdm dut hoat dong cta dy én dau
tu. (ndp truc tiép hodic qua dudng buu dién)
Buéc? | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay B4 phén tiép nhén va | Gighanhchinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua clia S& VPCP Gidy tiép nhan hd so
KH&DT
Budc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén BO phén tifpphdnva | Trongngiay |BM 05 - TT 01/2018/TT-
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tra két qua cta S&
KH&DT

VPCP. Phiéu theo ddi qué trinh

xur Iy edng viée

Buéc 4 | Phan cong xir I hd so Phong Gid hanh chinh
KTEPN&XTDT
Bude5 ! - Tiép nhan hd so va ghi nhan tinh trang chim dit hoat dong | Lanh dao S¢, Phong Trong ngay

clia du an dau tu,

KTPN&XTDT, Bb
phin tiép nhan va tra
két qua cla So
KH&DT

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC: Trong ngay

20. Quy trink 56 68 ‘ ‘ ‘
Thi tuc: Thanh l8p vin phong diéu hanh clia nha dau tu nude ngodai trong hop déng BCC.

Trinh ty
cac bude
thire hién

No6i dung cong viée

Trach nhiém xir 1y
cdng viée

Thoi gian
(ngay/ngay lam
vigc)

K&t qua/san phim

Bude 1

Nop 01 bg ho so gbm: Vin ban dang k¥ thanh lap vin phong
diéu hanh gdm tén va dia chi van phong dai dién tai Viét Nam
(néu ¢6) clia nha dAu tw nude ngoa1 trong hop déng BCC; tén,
dia chi van phong diéu hanh; néi dung, thdi han, pham vi hoat
dong ctia van phong diéu hanh; ho, tén, noi cu tri, chimg minh
nhin dén, thé cin cude hoae hd chiéu clia ngusi dimg diu van
phong diéu hanh; Quyet dinh clia nha ddu tu nwdc ngoai trong
hop dong BCC vé vige thanh Hp van phong diéu hanh; Ban sao
quyét dinh bd nhiém nguoi dimg diu vin phong diéu hanh; Ban
sao hop dong BCC. (ndp trye tiép hode qua duong buu dlen)

Nha dau tir

(16 hanh chinh

Bude 2

Tlep nhan hd so va ghi glay bién nhén, hen ngay

B§ phén tiép nhan va
tra két qua clia S&
KH&PT

Gid hanh chinh

BM 01 - TT 01/2018/TT-

VPCP Giay tiép nhin hd so
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Budc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B4 phén tiép nhén va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cta S& VPCP. Phiéu theo ddi qua trinh
KH&DT xtr Iy ¢ong viée
Buoc4 | Phan cdng xtt 1y hé so Phong Gid hanh chinh
KTDN&XTDT
Budc 5 |- Tham tra hd so, ban hanh van ban trd hd so trong trudmg hop | Lanh dao S&, Phong 15 ngay - Van ban yéu cdu bd sung
hd so chua dap Ung cac yéu cau KTPN&XTDPT, Bd hoan thién hé so
- Tham muu lanh dao S& cép Gidy ching nhin dang ky hoat | phan tiép nhén va tra - Miu IL6-Thong tu sb
déng vin phong didu hanh cho nha diu tr nude ngodi trong hop | két qua  cua  S& 16/2015/TT-BKHD T-Gidy
ddng BCC. KH&DT ching nhén dang ky hoat dong
van phong didu hanh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
21. Quy trinh 50 69
This tuc: Chédm dit hoat ddng viin phong didu hanh ciia nha dau tu nude ngoai trong hgp ddng BCC.
Trinh ty Trich shiém xirly | , L001 8lan - .
cic bude Noi dung cong viée A an (ngay/ngdy lam Keét qui/sin phiam
the hién cong viee vide)
Budc 1 | Ngp 01 bo hd so gdm: Quyét dinh chim dirt hoat (déng cla van | Nha dhu tu (Gio hanh chinh
phong diéu hanh trong tredng hop van phong didu hanh chim
dirt hoat dong trude thoi han; Danh sach chil no va sé no d&
thanh toén; Danh sach ngudi lao dong va quyén loi ngudi lao
dong d3 duge gidt quyet Xac nhén cua co quan thué vé viée da
hoan thanh cac nghia vu vé thué; Xac nhin clla ¢co quan bao
hiém x& hdi vé viée d hoan thanh nghia vy vé bao hiém x4 hdi;
Xac nhan clia co quan céng an vé viée huy con du; Gihy
chiimg nhén déng ky hoat dong vin phong didu hanh; Bén sao
Gidy ching nhén dang ky dau tu; Ban sao hop déng BCC. (nép
tryc tiép hodc qua dudmg buu dién).
Budc?2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Bo phan tiép nhan va | Givhanhchinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
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tra két qua cta S&
KH&DT

VPCP Gidy tiép nhan hd so

Budc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén BO phén tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
trd k&t qud cia S& VPCP. Phidu theo ddi qué trinh
KH&DT XU 1y cong viée

Buéc4 | Phén cong xtr 1y hd so Phong Gi&r hanh chinh
KIDN&XTDT

Bude 5 - Thém tra hé so, ban hanh vén bin tra hé so trong truong hop | Lanh dao S&, Phong 15 ngay - Vin ban yéu cdu bd sung

hd so chua dédp tng cac yéu cau
- Tham muu lanh dao S& quyet dinh thu h01 Glay chiing nhén
déng ky hoat ddng vin phong didu hanh dbi véi hd so hO'p 1g.

KTEN&XTPT, Bo
phén tiép nhén va tra
két qua cua S&
KH&DT

hoan thién hé so

Quyét dinh thu hdi Gidy
chﬂmg nhan ding ky hoat déng
vin phong diéu hanh.

Téng théi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay

22. Quy trinh 56 70

Tha tuc: DSi Gidy chimg nhén ding ky diu tu cho du 4n hoat dong theo Gidy phép diu tu, Gidy chimg

nhén dau tu hosc gidly t& khéc co gia tr1 phap

1y tuong duong.
Trinh ty . iAo, Thoi gian
. o nt n " Trach nhiém xé ly X 1 z - 2
cac bude Néi dung cong viée R on (ngay/ngay lam Két qua/san pham
A cdng viée o
thwe hién viée)
Buéc 1 | Nop 01 bd hd so cap do1 Gidy chimg nhén ding ky dau tr gdm: | Nha du tu Gi6 hanh chinh
Vin ban dé nghi doi Glay ching nhén dang ky d4u tw; Ban sao
Gidy phép déu tu, Glay chimg nhén wu dai dau tu, Gidy chimg
nhin dau tu hodc gidy t& ¢b gid tri phdp ly twvong duwong. (ndp
truc tiép hodic qua dudng buu dién).
Bu6e 2 | Tiép nhan hé so va ghi gidy bién nhan, hen ngay B¢ phan tiép nhan va | Gidhanhchinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-

trd két qud cua Sé&
KH&DT

VPCP Gidy tiép nhan hd so
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Buoc3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B phan tiép nhdn va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cha S& VPCP. Phiéu theo ddi qua trinh
KH&DT Xt Iy cong viée
Budc 4 | Phan cdng xtt Iy bd so Phong Gid hanh chinh
KTDN&XTDT
Bude 5 - Thidm tra hd so, ban hanh van ban tra hd so trong trudmg hop | Lanh dao S&, Phong 03 ngay - Van ban yéu ciu b sung hoan
hd so chua dap ing cac yéu cau. . KTON&XTDT, B thién ho so ’
- Tham muu linh dao S& Giay chimg nhan dang ky dau tu. phén tiep nhéin va trd - Méau I14 - Théng tu so
két qua coa S& 16/2015/TT-BKHDT - Giay
KH&DT chimg nhén dang ky dau tu
Téng thoi gian gii quyét TTHC: 03 ngiy
23. Quy trinh 56 71 ‘ ‘
Tha tuc: Cung cap thong tin vé du én dau tu.
Trinh tw . Ao Thdi gian
cic bude Nji dung cdng viée Trach nhiem xt1y | 2 o mgiy lam Két qui/sin phim
on eong viée .
thyre hien : viée)
Bude 1 Nop 01 bd hd so: Vin ban dé nghi cung cép thong tin (ngp truc | Nha dau tur Gi0 hanh chinh
tiép hodic qua dudng buu dign).
Buée?2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Bo phén tiépnhgn va | Givhanhchinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
tra két qua ciha So VPCP Gidy tiép nhén ho so
KH&DT
Bude 3 Chuyén h so cho phong chuyén mén B phén tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cha S& VPCP. Phiéu theo d&i qua trinh
KH&DT xir 1y ¢cong viée
Buéc 4 | Phan cong xtr Iy hd so Phong Gid hanh chiph
KTEN&XTDT
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Budc 5 | - Tham muu lanh dao S& vin ban cung chp théng tin theo d& | Lanh dao Sé&, Phong 05 ngay - Vin ban cung cp théng tin.
nghj cia nha dau tu. KTEDN&XTDT, B
phén tiep nhin va tra
két qud cha Sé&
KH&DT
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngly
24. Quy trinh sé 72 ] .
Thi tuc: Béo dam dau tu trong trudng hop khéng duoe tiép tuc dp dung vu dii dau ty.
Trinh ty Trach nhiém xir Iy Thoi gian « :
cac budce N6i dung cong viée ach nhigm y (ngay/ngay lam Két qua/san pham
o cong viée on
thure hién ’ viéc)
Bugc1 | Nop 01 bd ho so gdm: Van ban dé nghi 4p dung cac bién phép | Nha diu tu Gi& hanh chinh
bao dam déu twr; Gidy phép dau tu, Giay phép kinh doanh, Gidy
chimg nhén vu dai ddu tu, Giay chirqg nhén dau tu, Gidy ching
nhén ding ky diu tu, vin ban quyét dinh chi truong dau tu
hodc vén ban khéc cta co quan nhé nude co tham quyén ¢é quy
dinh v& wu d&i dau tu (ndp truc tiép hodc qua dudng buu dién).
Bude2 | Tiép nhdn hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay B§ phan ti€p nh4n v& | Gid hanh chinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
rd két qua coa Sé VPCP Giay tiép nhan hd so
KH&DT
Buéec3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phén tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
trd k&t qua coa S& VPCP. Phiéu theo d&i qud trinh
KH&DT XU ly cong viée
Bu6c4 | Phan cong xir Iy hd so Phong Gié hanh chinh
KTPN&XTDT
Buée 5 - ThAm tra hd s0, ban hanh vin ban tra hd so trong fruong hop | Lanh dao S&, Phong 30 ngay - Vian ban yéu clu bd sung

hd so chua dép img cac yéu cdu, ’
- Tham muu lénh dao S& van ban quyét dinh 4p dyng bién phap

KTDN&XTPT, B
phén tiép nhin va trd

hoan thién hé so
- Vén ban quyét dinh ap dung
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bao dam wu dai dau tu theo d& xuét cta nha dau tu. Trudng hop
vuot thim quyen thi trinh co quan nha nuéc cé thim quyén
xem xét, quyét dinh.

két qua cta S6

KH&DPT

bi¢n phdp bao dam wu déi du
tir theo d& xuét cua nha dau tu.

_

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay

25. Quy trinh so 73
Thu tyc: Gép von mua cb phan phan vén gop vao td chue kinh té ctia nha ddu tu nudce ngodi (Trong trudng hop 16 chite kinh 1é ¢é nha ddu twe nuée

ngodi von gép, mua co  phdn, phdn vén gép ddt tru s¢ chinh iai tinh Dién Bién),

Trinh tw . cn s Théi gian
cie bude Néi dung cong viec Trachﬂnhigx}z Xtk ly (ngay/ngdy lam Két quid/san pham
on cong vige or
thwe hién ' viéce)
Budéce 1 Nop 01 b ho so ddng ky gop vbn, mua b phin, phin vén gop | Nha diu tu Gi¢ hanh chinh
(ndp truc tiép hodc qua dudmg buu dign).
Buéc? | Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay BY phan tiép nhgn va | Gidhanhchinh | BM 01 - TT 01/2018/TT-
trad két qua clha S& VPCP Gidy tiép nhén ho so
KH&DT
Buéc3 | Chuyén hd so cho phdng chuyén mén B phan tiép nhin va Trong ngay BM 05 - TT 01/2018/TT-
tra két qua cta SO VPCP. Phiéu theo d&i qua trinh
KH&DT X 1y cbng viée
Budc 4 | Phin cong xtr 1y hd so Phong Gi¢ hanh chinh
KTDN&XTDT
Buée 5 - Thém tra hd so, Truémg hop khong dép ung didu kién, ban | Lanh dao S&, Phong 15 ngay - Vin ban yéu cdu bd sung
hanh thong béo bing vin ban cho nha dAu tu va néu rd 1y do. KTDN&XTDT, Bo hoan thién ho so
- Tham muu lnh dao S& théng bao cho nha ddu tu d€ nha diu | phan tiép nhdn va trd - MAu s§ 1.9 — Thong tu sb
tu thue hign thu tuc thay dbi cb dong, thanh vién theo quy dinh | k€t qua cha  So 16/2015/TT-BKHDT-Théng
ctia phap luit &1 voi hd so dép ing didu kién. KH&DT bao viéc dap (mg diéu kién dau
tir dbi v6i trudng hop gop von
mua ¢ phén, mua lai phin vén

115




g6p cua nha dau tr nude ngoai.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay

V1. Linh vire thu hit déu tw vao nong nghiép, néng thén
Quy trinh s6 2 ) .
Thi tue: Cam két ho trg von cho doanh nghiép dau tu vao ndng nghiép, ndng thon.

Trinh tuw Trach nhicm xir Iv Thoi gian ) i
cac buwde Néi dung cong viée ach wm y {ngay/ngay lam Keét qué/sdn phim
- ; cdng viée o
thue hién ) viéce)
Budc1 | Nop 03 b6 hd so gdm Du an dhu tu, vin ban dé nghi b3 tro | Doanh nghiép Gid hanh chinh
(ndp true tiép hodic qua dudng buu dién).
Bude2 | Tiép nhan hé so va ghi gidy bién nhan, hen ngiy B0 phén tiép nhdn va | Gid hanh chinh | BM 0] - TT 01/2018/TT-
trd két qua cta So VPCP Giay tiép nhén hd so
KH&DT
Buoe 3 Chuyén hd so cho phong chuyén mén B phin tiép nhan va Trong ngay BM 05 - TT 0172018/TT-
trd két qui cia S& VPCP. Phiéu theo ddi qué trinh
KH&DT xu ly cdng viéc
Budc4 | Phan cong xir Iy hd so Phong G1¢ hanh chinh
KIDN&XTDT
Buéc 5 | - Thém tra hd so, ban hanh van bdn trd hd so trong trudmg hop | Lanh dao S¢, Phong 10 ngay - Vin ban yéu ciu b sung hoan
ho so'chua dép img céc yéu cau. KTDN&XTPT, Bo thién hd so
- Thargnl muu le"inh d;ao §6 vénnbénkthém tra va bio cao UBND phan tiép nhan va tra - MAu s6 03 — PL II ~ NP
tinh 861 v61 ho so ddy di dat yéu cau. ké qua cua So 57/2018/NB-CP béo cdo két qua
KH&DT thim tra
Budc 6 - UBND tinh ¢4 viin ban cam két hd tro vén cho doanh nghiép. | UBND tinh 05 ngay - Vin ban cam két hd tro vén

- Trong trudng hop tr chéi cam két hd tro cho doanh nghiép,
UBND tinh ¢6 vin ban giti doanh nghiép néu 16 1y do.
- Trong trudmg hop du 4n siv dung vén ngan sach frung uong,

cho doanh nghiép )
- Vin bdn tir chéi hd
doanh nghiép

tro cho
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UBND tinh gii hd so vé By KH&DT dé nghi c6 vin ban cam
két hd trg von cho doanh nghiép theo quy dinh.

- Viin ban dé nghi B6 KH&DT
cam két hd trg von cho doanh
nghiép

L

Tdng thi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay

VII. Linh vue déu tw theo hinh thire ddi tic cong tw (PPP)
1. Quy trinh 56 75
Thi tuc thim dinh bdo céo nghién citu tién kha thi, quyét dinh chii trong dAu tu du 4n do nha dau tw d& xudt (PPP)

Trinh tw . n L Thaot gian

cae bude Noi dung cong vige TrHChAnth X by (ngay/ngay lam Két qua/san pham
a cong viée .

thue hién viée)

Bude | | Nop Bao cho nghién clru tién kha thi thanh phan hd so theo quy Phu luc I, Théng tu sb
dinh ctia phap luét chuyen nganh (ndp truc tiép hoac qua dudong + oA 1 . 09/2018/TT-BKHDT ngay
buu dién), s6 luong tdi thidu 06 bd Nha béu e Gi6 hanh chinh 28/12/2018 ciia B Ké hoach

va Pau tu

Buoc 2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhin, hen ngay B phan tiép nhan va | Git hanh chinh Phiéu nhén hd so ‘dé nghi tham

tra ket qua. dinh cht truong dau tu

Budc 3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén Lanh dao s&, BO Trong ngay Phiéu nhan hd so

phén tiép nhan va tra
ket qua.

Budc4 | Phan cong xir Iy hd so Léanh dao Phong Kinh Trong ngay Theo d6i qua trinh xUr ly cdng

te dé@ ngoat va Xuc viée
tién daw tu

Buée s | Kiém tra so bd hd so Béo cdo nghién clru tién kha thi; néu dt | Lanh dao S&, - Pbi voi du an| Van ban ldy ¥ kién thim dinh
diéu kién (tham muru cho lanh dao gt ho so lay ¥ kién thAm dinh | Chuyén vién va nhom A: To1 da 60 hodc vin bin dé nghi bd sung,
cla co quan nha nude ¢é lign quan, néu khéng di diéu kién soan | Lanh dao Ph(‘)ng ngdy ké tr ngay| hoan thién ho s¢
thao cong vin yéu ciu chinh stra, bd sung hoan thién hé so bao | Kinh te doi ngoai va |nhan d0 ho so hop
c4o va trd lai qua Bo phdn mét cira clia S¢& Ké hoach va Déau tw). Xic tién dau tu. &

- P6i vé du éan
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Buée 6 | Co quan duge 14y ¥ kién ¢6 v kién thim dinh nhimg néi dung | Cac S6, Nganh, Dia |nhom B: Téi da 30| Van ban tham gia y kién tham
thubc pham vi quéan Iy nhd nuéc cha minh va giri S& Ké hoach phuong lién quan ngay ké tir ngay| dinh chu treong diu tu duan
va DAu tu tinh Dién Bién. nhin di hd so hop

6.
Bud * = . (sau khi Thuong . . A .

uéc 7 Truong hop hd so dur an dam bao cac né1 dung: Lanh  dao Sa, inh @y cho ch | - Bao cao tham dinh (Phu Iuc
S& Ké hoach va Péu tu iap bdo céo thdm dinh trinh UBND | Chuyén vién va vu tinh ug}c © Cd N [, Théng tu s6 09/2018/TT-
tinh xem xét, Quyét dinh chu truong diu tu dv 4n do nha ddu tu | Lanh dao  Phong chuong, au tu dy BKHDT ngay 28/12/2018 cla
@8 xut. Kinh té d6i ngoai va an) B Ké hoach va Dau tu)
*Trudng hop hé so cin chinh sira, b sung: Xc tién dau tu. - Vin ban d& nghi hoan thién
S& Ké hoach va Dau tur tong hop ¥ kién tham gia cta cic co hé so; ]
quan lién quan. Thong bao cho Nha déu tu hoan thién hd so - Théng bio két qua thim
trinh tham dinh lai theo quy dinh. dinh.
*Trudng hop Dy én khéng phu hop voi quy hoach, ké hoach
phat trién ca dia phuong. S& K& hoach va Diu tu théng bio
cho Nha d4u tu.

Budc 8 Quyet dinh chi truong diu tu, trudng hop tir chdi phai théng UBND tinh Quyét dinh chi trrong dau tu
béo bang van ban va néu 1y do. Dy an

Bude 9 Cong b du 4n, gt Quyét dinh cha truong dau tu dv 4n cho | UBND tinh hoie Uy | 07 ngay Trén mang d4u thau
nha déu tu quyén cho Sé

KH&DT

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 37 hodc 67 ngay theo quy mé dir 4n

2. Quy trinh s6 76
Thi tuc thdm dinh, phé duyét bao c4o nghién cru kha thi do nha dau d xuét (PPP)

Trinh tw 3 P Théi gian
. N A A o Trach nhiém xir ly .\ . 1a 3 2z z
cac bwée Noi dung cdng viée P (ngay/ngay lam Két qua/san pham
on cdng viée .
thire hién vige)
Budc 1 | Nop Béo cdo nghién ctu kha thi thanh phan hd so theo quy | Pon vi dugce giao y Phu lyc III, Théng tr sb
dinh cta phip luét chuyén nganh (np truc tiép hoic qua dudng | théa thuén hodc hop | Gidr hanh chinh 09/2018/TT-BKHDT  ngay
buu dién). dong véi nha dau tu 28/12/2018 ctia B6 Ké hoach
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va Dau tur

Budc 2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay BO phan tidp nhan va | Gidhanh chinh | Phiéu nhén hd so ¢& nghi thim
tra két qua. dinh chi trrong ddu tw
Bude 3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon Lanh dao s&, BO Trong ngay Phiéu nhan hd so
phén tiép nhan va tra
két qua.
Budc 4 | Phan cdng xir Iy hd so Lanh dao Phong Kinh Trong ngay Theo ddi qua trinh x¥ 1y cong
t¢ ddi ngoai va Xic viéc
tién dau tr
Budc 5 | Kiém traso bd hd so Bao cdo nghién ctru kha thi; néu da didu | Lanh dao S&, - Pbi voi du an| Vin ban ldy ¥ kién thdm dinh
kién (tham muu cho l&nh dao giri hd so lay v kién thdm dinh clia | Chuyén vién va nhém A: Téi da 90! hodic vin bén d& nghi bd sung,
chc sO xdy chuyén nganh, co quan nha nude co lién quan, néu | Linh dao Phong ngdy ké tir ngay hoan thién hd so
khong du diéu kién soan thdo cong vén yéu cAu chinh sira, bd sung | Kinh té dbi ngogi va |nhdn du hd so hop
hoan thién hd so bdo cdo va tra lai qua B phan mdt cia clia S& | Xuc tién dau tu. 1¢;
K& hoach va Pau tu). - Dbi véi du én
nhém B: Téi da 40 —
Bude 6 | Co quan duge 1Ay v kién co ¥ kién thAm dinh nhimg nodi dung | Céc S8, Nganh, Dia |ngay ké tir ngay| Vén ban tham gia ¥ kién thdm
thudc pham vi quén 1y nbd nude ciia minh va gl SO Ké hoach | phuong lién quan nhan di hd so hop| dinh chi trrong dau tw dyr an
va Dau tv tinh Dién Bién. 1é.
Buge 7 | *Truong hop hd so du 4n ddm bao cac ndi dung: Lianh  dao Sé, - Bao cdo thdm dinh (Phu luc
S& Ké hoach va Ddu tr tdng hop két qua thim dinh, 14p bdo | Chuyén vién va I1I, Thong tr s& 09/2018/TT-
c4o trinh UBND tinh xem xét, Quyet dinh phé duyét bao cdo | Lanh dao Phong BKHDT ngay 28/12/2018 cha

nghién ciru khé thi dy an do nha ddu tr d& xuat.

*Trudng hop hd so can chinh stra, bd sung:

S& Ké hoach va Dau tu tdng hop ¥ kién tham gia cla cdc co
quan lién quan. Théng bao cho Nha diu tw hoan thién hd so
trinh thAm dinh lai theo quy dinh.

*Truong hop Du an khong phu hop voi quy hoach, ké hoach
phat trién cla dia phuong. S& K& hoach va Pdu tu thong béo
cho Nha dau tu.

Kinh té dbi ngoai va
Xc tién dau tu.

B Ké hoach va Bau tu)

- Vian ban d& nghi hoan thién
hé so;

~ Béo céo két qua thim dinh.
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Bude §

Quyét dinh phé duyét dur an, trudng hop tir chéi phai théng bao
bing van ban va néu rd 1y do.

UBND tinh

Quyét dinh phé duyét dy én
dau tur

Téng thi gian gidi quyét TTHC: 40 hoiic 90 ngay theo quy mé dy 4n

3. Quy trinh s6 77

Thi tuc tham dinh, phé duyét bdo céo nghién cftu kha thi didu chinh do nha diu dé xult (PPP)

Trinh ty . A Thoi gian

. i, . R i Trdch nhi¢m xi Iy . 1 £ - 2

cic buée N§i dung céng viée n on (ngay/ngay lam Két qui/san pham
o cong viée o
thire hién S viéc)

Bude I | Nop Béo cdo nghién ciru kha thi diéu chinh, thanh phan hé so | Pon vi duoc giao ¥ Phu luc I, Théng tu sb
theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh (ndp truc tiép hoic théa thudn hoa‘c hop 09/2018/TT-BKHDT _ ngay
qua dudng buu dién). ddng voi nha ddu tr | Gid hanh chinh 28/12/2018 cha B K& hoach

va Diu tu, Quyét dinh phé
duyé€t du an

Budc 2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, hen ngay B0 phén tiép nhdn va |  Gid hanh chinh | Phiéu nhan hé so ‘dé nghi thim

tra két qua. dinh chi truong dau tu

Budc 3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén Lanh dao so, BS Trong ngay Phiéu nhan hé so

phén ti€p nhan va tra
ket qua.

Bude 4 | Phin cong it 1y hd so Lanh dao Phong Kinh Trong ngay Theo déi qué trinh xir 19 cdéng

té d(“)i‘ ngoal va Xac viéc
tién dau tu

Bubc5 | Kiém tra s0 b0 hé so Béo céo nghién ctru kha thi diéu chinh; | Lainh  dao S, |- Déi voi du én| Vin ban liy ¥ kién thim dinh
néu du diéu kién (tham muu cho 1&nh dao gui ho so lay ¢ kien | Chuyén  vién  va |nhém A: T6i da 90| hodc vin béu} dé nghi bé sung,
thdm dinh cta cdc s& xdy chuyén nganh, co quan nha nuée ¢6 | Lanh  dao  Phong [ngay k& tr ngay| hoan thién hd so

li€n quan, néu khong di diéu kién soan thao cdng vian yéu ciu
chinh stra, bo sung hoan thién ho so bao cdo va tra lai qua B phén
mot ctra clia S& K& hoach va Dau tu).

Kinh té doi ngoai va
Xc tién dau tu,

nhin di hdé so hop
1&;
- D61 véi du an
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phai théng bao bing van ban va néu rd 1y do.

Budc 6 | Co quan dugc ldy v kién c6 ¥ kién thdm dinh nhitng néi dung | Cic S&, Nganh, Dia
thudc phem vi quan 1y nha nuéc clia minh va gii S Ké hoach | phuong lién quan
va Dau tu tinh Dién Bién.

Buge 7 | *Trudnghop hd so dur &n dam bao cac ndi dung: Lanh  dao S&,
S K& hoach va DAu tu tdng hop két qua tham dinh, 1&p bdo | Chuyén vién vi
c4o trinh UBND tinh xem xét, Quyét dinh phé duyét bao cao Lianh dao Phong
nghién ctu kha thi didu chinh do nha dau tu &8 xudt. Kinh t& &5i ngoai va
*Truomg hop ho so can chinh sira, bd sung: Xuc tién déu tu.
S& Ké hoach va Dau tu tong hop ¥ kién tham gia clia cic co
quan lién quan. Thong bdo cho Nha dau tu hoan thién hé so
trinh thdm dinh lai theo quy dinh.
*Truémg hop Dur an khéng 4o didu kién didu chinh. $& Ké
hoach va Dau tu théng bao cho Nha dau tu, dom vi duge giao ¥
thoéa thudn hodc hep dong voi nha dau tur

Budc 8 | Quyét dinh phé duyét didu chinh du 4n, trudng hop tir chdi UBND tinh

nhom B: Téi da 40
ngay ké tir ngay
nhin da hd so hgp
1€.

Vin ban tham gia v kién thim
dinh cht trwong dau tu duw dn

- Bao c4o tham dinh (Phy luc
[I, Thong tw sb 09/2018/TT-
BKHDPT ngay 28/12/2018 cta
B6 K& hoach va Pau tu)

- Van ban @& nghi hoan thién
hé so:

- Béo cao két qua thdm dinh.

Quyét dinh phé duyét dy é4n
dau tu diéu chinh

|

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 40 hojc 90 ngay theo quy md dy #n

VIIL Linh vee hd tro phit trién chinh thitc (ODA), vén vay wu ddi ciia cdc nhi tai trg' nuée ngoai
1. Quy trinh 56 78
Tht tuc Lap, thAm dinh, quyét dinh phé duyét van kién du 4n hé tro k§ thudt, phi du 4n sir dung vbén ODA vién trg khong hoan lai

Trinh tw in a1 Thoi gian
. o ns A ‘n Trach nhiém xu ly X 9 T z
cac budc Ngi dung cong viée n em (ngay/ngay lam Két qui/san pham
o cdng viée .
thye hién viéc)
Budc1 | Sau khi cé quyét dinh chi truong diu tu, cho du 4n phéi hop
v&i nha il tro nude ngodi 18p vén kién chwong trinh, dy an, béo Cht du an Gid hanh chinh | Vin kién chuong trinh, dy én
c40 co quan chi quan.
Buge 2 | Co quan chil quan ¢6 viin ban kém theo vin kién chuong trinh, | Co quan chit quan Gid hanh chinh Vin ban 14y v kién
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du 4n giri ldy ¥ kién ctia B§ K& hoach va Pau tw, B Tai Chinh
va cac by nganh khéc ¢6 ndi dung lién quan.

Bué.c 3 . ;oo A 5 5 . - . .
w an hoan chinh vin ki¢n ¢ uong trinh, dw n, 14p ho so tham U du én rong ngay churong trinh, di &n hoan thién.
dinh van kién chuong trinh dir an.
Buéc 4 | Co quan chi quan giri Bd K& hoach va Pau tur t trinh kém theo

Quyét dinh phé duyét van kién

: x B E X 4 oo | BO Ké hoach va Dau
hg so thdm dinh van kién chuong trinh, du 4n d& nghi tham chuong trinh, du 4n

Trong ngay
dinh. w

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:
a) Pbi véi chuong trinh muc tiéu quéc gia, dyr 4n quan trong quédc gia, chuong trinh myc tiéu: khong qué 90 ngay;
b) Péi vai dy 4n dAu tw nhém A: khéng qua 40 ngay;
¢) Béi v6i dy én ddu tw nhém B: khong qua 30 ngay;
d) D6i véi dy én ddu tw nhém C, dw 4n hé tro k§ thudt va chuong trinh, di 4n khac: khéng qué 20 ngay.

2. Quy trinh 56 79 , ‘ \
Thu tuc Lép, tham dinh, quyét dinh dau tu chuong trinh, du 4n dau nr thudc tham quyén clia ngudi dimg dau co quan chil quan

Trinh ty Trach nhiém xit [¢ Théi gian ’ i
cdc buée N{i dung cong viéc A T ¥ (ngay/ngay lam Két qua/san pham
. cong viée o
thue hién S viéc)
Bugce 1 | Trong théi han 30 ngay ké tur ngay ky két didu wée qubc té cu
thé, théa thudn vé vén ODA, vén vay uu déi, cén clr vin kién
chuong trinh, dy 4n d dupce cip ¢6 thim ‘quyén phé duyét,
quyet dinh deu tir chuong trinh, dy dn va diéu use quéc té ey | o Gitr hanh chinh Tér trinh
thé, théa thun vé von ODA, vén vay uu dai doi véi churong ;
trinh, dy an, chdl dw 4n phdi hop véi nha tai try nude ngoai lap
ho#c ra soat, cap nhat ké hoach téng thé thuc hién chuong trinh,
du an, trinh co quan chil quan xem xét va phé duyét.
Buoc?2 | Pbi vai chirong trinh, dy 4n 8, ké hoach tdng thd phai bao gdbm | Co quan chi: quan Gi¢ hanh chinh Quyét dinh phé duyét ké hoach
ké hoach tong thé cia cée dur an thanh phan. Ngudi dimg dau co téng thé dy an thanh phan.
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quan chit quéan chuong trinh, dy an & phé duyét ké hoach tong
thé chuong trinh, dw an 6; ngum dimng du co quan chi quan du
4n thanh phéan phé duyét ke hoach tbng thé du 4n thanh phan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay

3. Quy trinh so } 80

Thit tuc Lap, phé duyét ké hoach tdng thé thyc hién chuong trinh, dy dn st dung vén ODA, vén vay wu dai, von déi g

Trinh tw . cr a1 Thoi gian
. n A . Triach nhiém xtr Iy \ > P 2
cdc bude Nji dung cong viée P (ngay/mgay [am Keét quid/san pham
o cong viéc L
thue hién viéce)
Bude ! | Trén co so ké hoach thuc hién chuong trinh, dy an st dung von Cht du an Gi& hanh chinh T& trinh
ODA, von vay uu dai, vén d6i Ymg trung han 5 nam va ké
hoach tdng thé thue hién chuong trinh, dir 4n dd dugc co quan
chlt quin phé duyét; cdn ci tinh hinh gial ngan thuc t va ke
hoach gidi ngan theo didu ude quéc 1 cu thé, thoa thuan vé vbn
ODA, vin vay uu ddi dbi voi chuong trinh, dy 4n, chu dy an
xem xét va trinh ngudd dimg dau co quan chi quan phé duyét
ké hoach thuc hién chuong trinh, dir 4n hang nam.
Budce 2 | Phé duyét ké hoach thire hién chuong trinh, du an hang nam. Co quan chit quan Gid hanh chinh | Phé duyét k& hoach thuc hién

chuirong trinh, du an hang ndm

4. Quy trinh 56 81
Thu tue Lép, ph¢ duyét ké hoach thuc hién chuong trinh, du n stt dung vén ODA, vén vay wu dai, vén ddi img hang ndm

Trinh tu . A a1 Thii gian
. . ns " cn Trach nhi¢m xit ly X e 1 £i g P
cac budc Noi dung edng vigc Al en (ngay/ngay lam Két quéd/san phim
in cng viee S
thyc hién viéc)
Budc 1 | Sau khi ¢ quyét dinh chu truong dau tu, chi du an phéi hep Gi¢r hanh chinh Bao cao
v6i nha tal trg nude ngoai 14p van kién chuong trinh, du 4n bao | Chlirdu an
cao co quan chit quan dé tham dinh;
L
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Bude 2| Co quan chi quan t6 chic thim dinh vin kién chuong trinh, dw | Co quan chi quéan Gio hanh chinh | Bao cdo két qua thim dinh
an théng qua hinh thte td chire H6i nghi thim dinh hozc lay v
kién tham dinh clia c4c co quan ¢6 lién quan tiry thudc vio quy
mo, tinh chat va ndi dung clia chwong trinh, dy 4n:

Bude 3 | Can cir Bao cdo két qua thim dinh, ¢o quan cht quan phé duyét | Co quan chit quéan Gid hanh chinh | Quyét dinh phé duyét van kién
van kién chwong trinh, dv én va quyét dinh du tur chuong trinh, chuong trinh, du 4n va quyét
du én dinh dau tu chuong trinh, du 4n

Tﬁng thoi gian gidi quyét TTHC:
a) Dbi vai chuong trinh mue tiéu québc gia, dy an quan trong qubc gia, chuong trinh muc tidu: khéng qud 90 ngay;
b) Péi vei dw 4n diu tu nhém A: khdng qud 40 ngay;
¢) D6i v6i du an dAu tu nhom B: khdng qua 30 ngay;
d) Péi v6i dy 4n dAu tw nhém C, dudn hd tro k¥ thuit va chuong trinh, du 4n khéc: khoéng qud 20 ngay.

5. Quy trinh 56 82
Thu tuc Xdc nhdn chuyén gia

Trinh tw Tréch nhitm xir I¢ Thoi gian X

cic buée Noi dung cing viée A ¥ (ngay/ngay lam Két qua/sén pham
on : cong viéce o

thwe hién ; viée)

uyén gi O nuGe A ip thong tin can thié & i 5 s , Théng tin cAn thiét ctia chuyén
Chuyén gia ngudi nrée ngoai cung cap thong tin can thiét cho | Chuyén gia nuéc Gid hanh chinh hong y

Buoe I | chiy dy an, ngodi oia

Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir khi hop ddng chuyén gia c6 | Co quan chii quan Gid hanh chinh | Vin ban xdc nhén
Bué6e 2 | higu lue, Chil dy 4n giri Co quan chu quén céng van dé nghi
xac nhan chuyén gia kém theo hd so theo quy dinh.

Thoi han giai quyét: Co quan chit quan x4c nhén chuyén gia theo ding mau quy dinh trong vong 15 lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 16
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B. Quy trinh néi b{ trong giai quyét TTHC thude thdm quyén tiép nhan va giai quyét cia UBND cip huyén

L. Linh vue thianh 13p v boat ddng hg kinh doanh
1. Quy trinh so 01
Tha tuc Pang ky thanh 14p hd kinh doanh

Trinh tw Trach nhiém xi Iy Thoi gian

cac bwrde Nji dung cong viéc A en ¥ (ngay/ngay lam Két qua/sin phim

thye hién cong viee viéc)

Budce 1 - Nop hd so thanh Iap hd kinh doanh. C4 nhén, nhom cd | Gid hanh chinh.

nhan hodc ngudi dai
dién h gia dinh

Budc 2 | - Tiép nhin hé so: B0 phan tiép nhan va | Gio hanh chinh. | - Gidy biéu nhén;
+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh thi thu 1y | tra két qua cuoa Vin - Bién lai thu phi, 1& phi.
hé so; phong UBND cép
+ Trudng hop hd so chua ddy dt, chua chinh xdc cdng chuc, | huyen
vién chirc tiép nhan hd so phai hudng din ngudi ndp ho so bd
sung hoan thién hd so;

- Thu phi va [€ phi.
Buoc3 | - Chuyén hd so cho Phong Tai chinh - K& hoach Bo phén tiép nhan va [Gio hanh chinh.
tra két qua cla Vin
phong UBND cdp
. huyén
Budc 4 | - Phdn cong xr I ho so. Lanh dao phong Tar | Trong ngay.
- chinh - K& hoach.

Budc 5 | XU Iy hé sor Chuyén vién phong |01 ngay
- Kiém tra tinh hop 1€ ctia hé so; Tai chinh - K&

- Trudng hop hd s hop 1& trinh 1anh dao phong chdp thuan hé | hoach.
so va cip Gy chimg nhén ding ky ho kinh doanh;
- Trudmg hop hé so khong hop 1€ trinh }nh dao phong ra thong
béo stra db1, bd sung hé so.

Bugc 6 | Xem xéttinh hop I¢ cua ho so: Lanh dao phong Tai | 0,5 ngay Trwong hop hd so hop lé:
- Trudmg hop hé so hop 1€, 1anh dao phong chip thuén hd so va | chinh - K& hoach. - Cép gidy chimg nhén ddng ky
cép gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh; ho kinh doanh.

- Trudng hop hd so khong hop 1§, tanh dao phong ra thong bao Trwong hop khong hop 1é
sira ddi, bd sung hd so (néu rd 1y do sira doi, bd sung hd s0); - Théng béo sira d61, bd sung
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Ngudi np hd so sira 481, bd sung hd so theo thong bao cia
phong va 1am theo quy trinh thuc hién nhu ban diu.

ho so dang ky ho kinh doanh.

huyén thng béo va trd két qua.

va trd két qua cla
Vén phéong UBND
cdp huyén

Bude 7 - Tra két qua thuc hién thu tuc hanh chinh vé Bo phan tiép Chuyén vién phong | Trong ngay Gidy chimg nhin ding ky ho
nhén va tra két qua cua Vin phong UBND clp huyén. Tai chinh - Ké¢ kinh doanh hogc Théng bio sira
hoach. doi, bo sung hd so ding ky ho
kinh doanh.
Buéc 8 | - B phén tiép nhan va tra két qua cha Vin phong UBND cap | Bo phan tiép nhan | Trong ngay

L

Téng th¥i gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viée

2. Quy trinh 56 02 ]
T tuc Pang ky thay d6i n¢i dung ding ky hd kinh doanh.

| Trinh , L Thoi gian
cac bwée N§i dung cdng viée TrachAnhlc_:T xir Iy (ngéy/nggz‘iy lam Két qui/san phim —‘
on cong viée o

thure higén : viéce)

Buée 1 - Nop hd so thay dbi noi dung ding ky hd kinh doanh. Ngudi ndp hd so (G1& hanh chinh.

Bu6c2 | - Tiép nhén h so: Bj phan tiép nhan v | Gio hanh chinh. | - Gidy bién nhan;
+ Trudng hop hd so ddy dd, chinh x4c theo quy dinh thi thu ly | tra két qua cta Van - Bién lai thu phi, 18 phi.
ho so; phong UBND cép
+ Truong hop hé so chua diy du, chua chinh xéc cong chiw, | huyén
vién chic tiép nhén hd so phai hudng din ngusi ndp hd so bd
sung hoan thién hd so;

- Thu phi va 1€ phi.

Buéc3 | - Chuyén hd so cho Phong Tai chinh - K& hoach BS phan tiép nhan vi (Gidr hanh chinh.

tra két qua clia Vin
phong UBND cip
huyén

Bu6c4 | - Phén céng xir 1y hé so. Lanh dao phong Tai | Trong ngay.

chinh - K& hoach.

Buéc5 | Xulyhdso: Chuyén vién phong {01 ngay
- Kiém tra tinh hop 18 ciia hd so; Tai chinh - K&

- Trudng hop hd so hop 18 trinh lanh dao phong chép thuan hé | hoach.
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SO Vi cAp Gay chu’ng nhan dang ky ho kinh doanh;
- Trudng hop hd so khong hop 1& trinh ldnh dao phong ra thong
bao sita ddi, bd sung hd so.

Bude 6 | Xem xét tinh hop 1& cia hd so: Linh dao phong Tai | 0,5 ngay Truwdng hop ho so hop I¢:
- Trudng hop hd so hop 18, lanh dao phong chép thuan hd so va | chinh - K& hoach. - Cép gidy chimg nhan ding ky
cp gidy chitng nhan dang ky ho kinh doanh; hd kinh doanh.
- Trudng hop hd so khong hop I8, lanh dzo phong ra théng bao Truéng hep khong hop 1€
sira 461, b sung hd so (neu rd 1y do sta d61, bd sung hd SO); - Thong bao sia 461, bd sung
Ngudi njp hd so sta d6i, bd sung hd so theo thong bdo cla hd so dang ky ho kinh doanh.
phong va lam theo quy trinh thyc hign nhu ban dau.

Budce 7 - Tra két qua thuc hién tht tuc hanh chinh vé BO phén tiép | Chuyén vién phong | Trong ngay Gidy ching nhin ding ky ho
nhén va ra két qud ctia Van phong UBND cAp huyén. Tai chinh - K& kinh doanh hozc Thong bao sta

hoach. ddi, bd sung hd so ding ky ho
kinh doanh.
Budc 8 _ B§ phin tiép nhan va tra két qua clia Vin phong UBND cdp | Bd phén tiép nhin | Trong ngdy

huyén thong bao va tra két qua.

va tra két qué coa
Van phong UBND
cip huyén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay [am viée

3. Quy trinh 56 03
Thi tuc Ding ky tam nglmg hoat ddng hd kinh doanh

Trinh tw Tréch phitm xirly | , Lnoigian , :
cac bude Ngi dung cdng viée A n Y (ngay/ngay lam Két qua/san phim
in cng vige o
thuyre hién viée)
Bude | - Nop ho so tam ngimg déng k¥ hd kinh doanh. Nguot ndp hé so Gid hanh chinh.
Budc2 | - Tiépnhin hd so: B phén tiép nhén va | Gid hanh chinh. - Gidy bién nhan;
+ Trudmg hop hd so ddy dd, chinh xac theo quy dinh thi thu ly | tra két qua cha Van
hd so; phong UBND cép
+ Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xéc cong chic, huyén
vién chic tiép nhin hd so phai hudng din ngudi ndp hd so bd
B sung hoan thién hd so,
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Busc3 |- Chuyén hé so cho Phong Tai chinh - K& hoach B& phan tiép nhan va |Gis hanh chinh.
trad két qua cla Vin
phong UBND cdp
huyén
Budc4 | - Phén céng xir Iy hd so. Lanh dao phong Tai |Trong ngay.
chinh - Ké hoach.
Buéc5 | Xirly hd so: Chuyén vién phong |01 ngay
- Kiém tra tinh hop 1€ ciia hd sor Tai chinh - K&
- Trudng hop hd so hop 18 trinh lanh dao phong chp thugn hd | hoach.
so' va cép Gidy xdc nhdn v& viée hé kinh doanh ding k¥ tam
ngung kinh doanh;
- Trudmg hop hé so khéng hop 16 trinh lanh dao phong ra thong
béo sira déi, bb sung hd so.
Buéc 6 | Xem xét tinh hop 18 ciia hd so: Lanh dao phong Tai | 0,5 ngay Truwong hop hd so hop 1¢:
- Truomg hop ho so hop 1€, l4nh dao phong chép thuin hd so va | chinh - K& hoach. - Cép Gidy xéc nhén vé viéc ho
cip Gidy xdc nhan v& viée ho kinh doanh ding k§ tam ngimg kinh doanh ding k¥ tam ngimg
kinh doanh; kinh doanh.
- Truémg hop hd so khéng hop 18, lanh dao phong ra théng bao Trudng hop khong hep 1¢
strta d8i, bd sung hd so (néu 15 Iy do sira d6i, bd sung hé so); - Théng bao sira @51, bd sung
Ngudi nép hd so sia dbi, bd sung hb so theo thong bdo ciia hé so dang k¥ hd kinh doanh,
phong va lam theo quy trinh thye hién nhw ban diw.
Bude7 | - Tra két qua thuc hién thi tuc hanh chinh v& B phan tiép | Chuyén vién phong | Trong ngay Gidy x4c nhan v& viée hd kinh
nhén va trd két qua clia Vian phong UBND cép huyén. Tai chinh - K& doanh dang k¥ tam ngimg kinh
hoach, doanh hodc Théng bao stra doi,
b5 sung hd s¢ ding ky ho kinh
doanh.
Bude8 | - Bb phén tiép nhdn va trd két qua ciia Van phong UBND cap | B6 phan tiép nhan | Trong ngay
huyén théng bao va tra két qua. va tra két qua cua
Van phong UBND
cdp huyén
B Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay [am viée

4. Quy trinh sé 04
Th tyc chim dat hoat déng hé kinh doanh.
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nhén va tra két qua ctia Van phong UBND cép huyén.

Tai chinh - K&

Gidy chimg nhdn ding ky

Trinh tu Tréich nhigm xily | -0 gian : ,
cac budc Noi dung cdng viée ' PR (ngiy/ngay lam Ket qui/san phim
o n cong viée
thye hién vige)
Bude 1 - Nop ho so cham dut hoat ddng hd kinh doanh. Nguoi ndp hd so Gio hanh chinh.
Buoc2 | - Tiép nhin hd so: B phan tiép nhan va | Gio hanh chinh, | - Gidy bién nhan;
+ Trudmg hop hd so ddy du, chinh xédc theo quy dinh thi thu ly tra két qua ctia Vin
hd so; phong UBND cép
+ Trudmg hop hd so chua dhy du, chua chinh x4c céng chirc, | huyén
vién chire tiép nhan hd so phai hudng dan ngudi ndp ho so bd
sung hoan thién hé so;
Bude3 | - Chuyénhd so cho Phong Tai chinh - K& hoach B phén tiép nhan va (Gio hanh chinh.
tra két qua cha Vin
phong UBND  cép
huyén
Budc4 | - Phin cong xir 1y hé so. Linh dgo phong Tai | Trong ngdy.
chinh - K¢ hoach.
Buoc 5 | Xu ly hé sor Chuyén vién phong |01 ngay
- Kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so; Tai chinh - K&
- Truimg hop hd so hop 1¢ trinh lanh dao phong chip thuan hé | hoach.
so va ra quyét dinh vé viée thu hdi Gidy ching nhén dang ky ho
kinh doanh;
- Trudng hop ho so khéng hop 1€ trinh 1&nh dao phong ra thong
bao stra dbi, bd sung hd so.
Budc 6 | Xem xéttinh hop 18 ctia b sor Linh dao phong Tai | 0,5 ngay Trudng hop hé so hop Ié:
- Traomg hop hé so hop 1€, lanh dzo phong chip thugn hd so va | chinh - Ké hoach. - Quyét dinh v& vidc thu hdi
ra quyet dinh vé viée thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hd kinh Gidy ching nhdn ding ky hd
doanh; kinh doanh.
- Truomg hop hd so khong hop 18, 1anh dao phong ra thong bao Trudng hop khong hop 1€
sira 461, bd sung hd so (néu 1o ly do stra dbi, bd sung hd so); - Thoéng bao sua d6i, bd sung
Negudi ndp hd so stra doi, bd sung hd so theo thong bao cua hé so dang ky hd kinh doanh.
phong va lam theo quy trinh thyre hién nhu ban dau.
Buoc 7 - Tra két qua thuc hi¢n thii tuc hanh chinh vé Bo phan tiép | Chuyén vién phong | Trong ngay Quyét dinh vé& vide thu hdi

hd
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hoach.

kinh doanh hodc Théng bio
stra dbi, bd sung hd so ding ky
hoé kinh doanh.

Bude §

- B6 phén tiép nhan va tra két qua cua Van phong UBND cép
huyén théng bao va tra két qua.

Bo phan tiép nhén
va trd két qua cla
Van phong UBND

cap huyén

Trong ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam vige

5. Quy trink 56 05
Thu tuc cp lai Gidy ching nhin ding ky hd kinh doanh.

so va cap Gidy chimg nhén ding ky hd kinh doanh;
- Trudmg hop hd so khong hop 1€ trinh 1dnh dao phong 1a thong

Trinh tw L
cAc buée " A .. Trach nhiém xw Iy '?hm glan VR x
thue Noi dung cong viée cong vige (ngayfr.lAgay [am Két qua/sdn pham
< ; viée)
hién ¢
Bube1 | - NOp hd so cép lai Gidy chimg nhan dang k¥ hd kinh doanh. Ngudi ndp hd so. Gi& hanh chinh.
Buéc2 | - Tiép nhan hd sor BG phén tiép nhén va | Gits hanh chinh. | - Gidy bién nhan;
+ Trudmg hop hé so diy du, chinh x4c theo quy dinh thi thu ly | trd két qua cia Van - Bién lai thu phi, 1€ phi.
hé so; phong UBND cép
+ Trudmg hop hé so chua ddy du, chua chinh xac cong chire, huyén
vién chiic tiép nhan hd so phai huéng dan ngudi ndp ho so bd
sung hoan thién hd so;
- Thu phi va 1& phi.
Bude3 |- Chuyén hd so cho Phong Tai chinh - K& hoach B9 phan tiép nhan va | Gio hanh chinh.
tra két qua clia Van
phong UBND cép
huyén
Bu6c 4 |- Phan cong xir Iy hé so. Lanh dao phong Tai | Trong ngay.
chinh - K& hoach.
Buécs | Xirlyhd so: Chuyén vién phong | 01 ngay
- Kiém tra tinh hop 1€ ciia hé so; Tai chinh - K&
- Trudng hop hé so hop 16 trinh 1&nh dao phong chép thuan hé | hoach,

130



bao stra ddi, bd sung hd so.

Budc 6 | Xem xét tinh hop € cha hd sor Lanh dao phong Tai | 0,5 ngay Trudng hop hd so hop 1é:
- Trudng hop hd so hop 18, lanh dao phong chip thuén hd so va | chinh - Ké hoach. - Cép giky chimg nhan déng ky
cép gidy chimg nhan dang ky hd kinh doanh; ho kinh doanh.
- Truomg hop hd so khong hop 1€, lanh dao phong ra thong bdo Trudng hop khong hop 1€
stra doi, bd sung hd so (neu rd ly do stra dbi, bo sung hd $0); - Théng bao sta ddi, bd sung
Ngudi nop hd so stta doi, bd sung hd so theo thonﬂ béo cua hd so ding k¥ ho kinh doanh.
phong va lam theo quy trinh thuc hién nhu ban dAu.
Bude 7 - Tra két qua thue hign thi tuc hanh chinh v& Bo phén tiép | Chuyén vién phong | Trong ngay Gidy chimg nhian ding ky hd
nhan va tra két qua ctia Vian phong UBND cAp huyén. Tai chinh - Ké kinh doanh hodc Théng bao stra
hoach. b1, bd sung hd so dang ky hd
kinh doanh.
Buéc 8 - B4 phén tiép nhén va tra két qua cha Vin phong UBND cAp | BS phdn tiép nhén | Trong ngay
huyén théng bao va tra két qua. va tra két qua cha
Van phong UBND
cip huyén
Thng thoi gian gisi quyét TTHC: 03 ngay lam viée

I1. Linh vue thanh lap va hoat dong hop tdc xi
1. Quy trinh 56 06
Tha tuc: Ding ky thanh 14p hop tac xa

Trinh tix Trach nhiém xw ly Thot gian < 7
cac bude Ni dung cdng viéce cong vide (ngay/ngay lam Ket qui/san phaim
thwe hién ; vigc)
Buéc 1 | Nop hd so Dang ky thanh 18p hop tac xa Ngudi c6 thdm | Gis hanh chinh Gidy bién nhin qua mang dién
quyén dang ky hop | (hoic khong ké | tir
tic xi hodc nguoi|thdi gian, néu
dai dién theo 0y | ndép hd so qua
quyén mang dién tr)
Busc2 | Tiép nhin hd so va trao gidy bién nhan hen ngay trd két qua, | Can bd Phong Tai  Giv hanh chinh - Gidy bién nhan:
chuyen hd so téi 1anh dao phong: chinh - Ké hoach - Bién lai thu 1€ phi.
+ Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan ho so; thuge Uy ban nhan
dan cap huyén, noi
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+ Trudmg hop hd so chua dy do theo quy dinh thi c4n bd tlep
nhén hé so huéng din nguoi ndp hd so bd sung hoan thien hd
S0,

- Thu 1€ phi ding ky kinh doanh.

hop tdc x& dit tru so
chinh

Bude 3

Phén cong xir 1y hé so

Lénh dao Phong Tai
chinh - Ké hoach
thuée Uy ban nhin
dan cép huyén, noi
hop tic x& dit tru sé
chinh

0,5 ngay lam viéc

Phén cbng cong viée

Budc 4

Xir 1 hé so:

- Scan (mau) hé so va dy dit liéu hd so lén Hé théng théng tin
quoc gia vé dang ky hop tic x4 (d6i véi hd so nop truc tiép);

- Kiém tra tinh hO’p 1& cha hd so;

- Trudmg hop h6 so hop I¢ trinh inh dao phong chép thuan hd
S0,

- Truomg hop hd so khéng hep 1é trinh 18nh dao phong tir chéi,
bd sung hd so (néu 15 Iy do tir chéi, bd sung hd so).

Can by Phong Tai
chinh - Ké hoach
thuéc Uy ban nhdn
dan cdp huyén, noi
hop tac x3 dit tru so
chinh

1,5 ngay lam viée

- Trudng hop hé so khéng du
diéu kién; tham muu cho Inh
dao phong ra Théng bdo
(Théng bédo qua mang dién tir)
yéu céu stra doi, bd sung hd so:
- Trudmg hop hd so da didu
kién: trinh lanh dao phong dy
thédo Gidy chung nhdn ding ky
hop tac x4.

Buace 5

Phéi hop vé1 co quan quan 1y thué va Quyét dinh chp Gidy
chitng nhén dang ky hop tc x4:

- Trudng hop hé so hop 1€, chap thuén hd so va phéi hop voi
Téng cuc thue dé tao mé sO hop tdc x4 (théng qua Hé théng
thdng tin quéce gia vé ding ky hop tac x4 )

- Truong hop hd so khéng hop 1€, ra thong bdo tir chdi, bd sung
hé so (néu 13 Iy do tir chéi, bd sung hd so);

Lanh dao Phong Tai
chinh - Ké& hoach
thugc Uy ban nhin
ddn cdp huyén, noi
hop tdc x& dit tru s&
chinh

01 ngay lam viéc

- Truomg hop hé so khong da
diéu kién: Théng bao (Théng
bdo qua mang dién tlr) yéu cau
sira 36, bd sung hé so;

- Trudng hop hd so da  didu
kién: cip Gidy ching nhin
dang ky hop tac xa.

Budc 6

Tra két qua BPing ky thanh 18p hop tdc xa va luu hé so

Trudmg hop nép hé so qua mang dién tir: Hop téc x4 phai ngp
hé so bing vin ban khi nhan gify chimg nhén & 6i chiéu va
lwu hd so.

Cén by Phong Tai
chinh - Ké& hoach
thuéc Uy ban nhan
din cép huyén, noi
hop tdc x3 {3t tru s&
chinh

Gid hanh chinh

- Théng bao (Théng bdo qua
mang dién th) yéu cdu sua
dd1, b3 sung hd so;

- Gify chimg nhin ding ky
hop téc x4.

Téng théi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam vige
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2. Quy trink 56 07
Thu tuc: Bang ky thanh ldp chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh clia hop tac xa

Trinh ty Thoi gian
cac bwée Noi dung cong vige Trachﬂnh:g{l} X ly (ngay/ngiy lam Két qua/sin pham
thee hién cong vice vige)
Buéc 1| Nop ho so Pang ky thanh 1ap chi nhdnh, van phong dai dién, | Ngudi <6 thdm | Gid hanh chinh | Gidy bién nhin qua mang dién
dia diém kinh doanh ctia hop téc xa quyén dang ky hop | (hodc khong ké | tir
tic x4 hodc nguoil | thor  gian, néu
dai dién theo uy | ndp hd so qua
quyén mang dién tir)
Budc2 | Tiép nhan hd so va trao gidy bién nhan hen ngdy ré két qua, | Cén bo Phong Tai | Gio hanh chinh - Gidy bién nhan:
chuyen hd so téi lanh dao phong: chinh - Ké hoach - Bién lai thu 1€ phi.
+ Trudmg hop hé so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan hd so; | thuge Uy ban nhén
+ Truong hop hd so chua day du theo quy dinh thi cdn bd tip | dén cép huyén, noi
nhan hd so huéng din ngudi ndp hd so bd sung hoan thign ho | chi nhanh, vén phong
SO dai dién, dia diém
- Thu 1é phi dang ky kinh doanh. kinh doanh ctia hop
tac x2 dat try s& chinh
Bude 3 Phan cong xtr 1y ho so Lanh dao Phong Tai | 0,5 ngay lam viéc | Phin cong cdng viée
chinh - K& hoach
thuoc Uy ban nhan
dén cép huyén, noi
cht nhanh, van phong
dai dién, dia diém
kinh doanh cta hop
tac x& dat try s¢& chinh
Budc 4 | Xirly hé so: Can b Phong Tai | 1,5 ngay lam vigc | - Trudng hop hd so khong di
- Scan (mau) hé so va ddy dit liéu hd so lén Hé thing thong tin chinh - K& hoach diéu kién: tham muu cho lénh
quoc gia vé dang ky hop tac x& (déi v6i hd so ndp truc tiép); thugc Uy ban nhin dao phong ra Thong bao
- Kiém tra tinh hop 1€ cia hd so; ddn cap huyén, noi (Thong béo qua mang dién tir)
- Trudmg hop hd so hop 18 trinh linh dao phong chdp thugn hd | chi nhaph,  van yéu ciu stra d6i, b6 sung hé so;
s phong dai dién, dia - Trudomg hop hd so du didu
- Trudmg hop hd so khong hep 18 trinh 1anh dao phong tir chéi, diém }<1nh~ doanh Cﬁf‘ kién: trinh lénh dao phong dy
bd sung hd so (néu 15 1y do tir chdi, b sung hé so). hop tac x& ddt try sO thao Gidy chimg nhén ding ky
| chinh chi nhanh, van phong dai dién,
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dia diém kinh doanh cta hop
tac x4.

Bude 5

Phéi hop voi co quan quan 1y thué vi Quyét dinh cip Gidy
chimg nhin dang ky chi nhanh, van phong dai dién cia hep tac
X3

- Truong hop h6 so hop 1€, chép thuan hd so va phéi hop véi
Téng cuc thué @ tao ma sb chi nhanh, van phong dai dién coa
hop tac xa (thdng qua H¢ théng thong tin quéc gia v& ding ky
hop téc xd );

- Trudng hop hd so khéng hop 1€, ra thdng bao tir chdi, bd sung
hé so (néu 18 1y do tir chdi, bd sung hd 50);

Léanh dao Phong Tai
chinh - K& hoach
thuée Uy ban nhan
dan chp huyén, noi
chi  nhanh, vin
phong dai dién, dia
diém kinh doanh cia
hop tac xa dat tru so
chinh

01 ngay lam viéc

- Truomg hop hé so khéng di
diéu kién: Théng bao (Théng
bao qua mang dién tir) yéu chu
stra ddi, bd sung hé so;

- Truomg hop hd so da diéu
kién: clp Gidy chimg nhan
dang ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac x4.

Buée 6

Tra két qua Ping ky thanh 13p chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh ctia hop téc x3 va luu hd so.

Trudng hop ndp hd so qua mang dién tir: Hop tic x4 phai ndp
ho so bing van ban khi nhan gidy chimg nhan dé déi chibu va
lau hé so.

Can bd Phong Tai
chinh - K& hoach
thugc Uy ban nhan
dan cép huyén, noi
chi  nhanh, vin
phong dai dién, dia
diém kinh doanh ciia
hop tac x3 dit tru so
chinh

Gid hanh chinh

- Thong bao (Thdéng bao qua
mang dién t) yéu chu sia
d6i, bd sung hd so;

- Gidy chimg nhan dang k¥ chi
nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cta hop tac

XAa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam vige

3. Quy trinh 56 08
Thi tuc: Dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tde xa

Trinh tu Trich nhiém xir Iv Thoi gian ) i

cic bude NGi dung cdng viée Aeh niem xw ly (ngay/ngay lam Keét quéd/sdn pham
on €One viee cn

thue hién = viéc)

Bude 1 | Nop hd so Dang ky thay d6i ndi dung dang k¥ hop tac xa Ngudi  ¢d  thim | Gid hanh chinh

quyén ding ky hop
tdc xd hofic ngudi

(hosic khong ké
thdi  gian, néu

Gidy bién nhin qua mang dién
o

dai dién theo 1ty |ndp hd so qua
quyén mang dién ti)
Buéc2 | Tiép nhan hd so va trao gidy bidn nhan hen ngay tra két qua, | Can bé Phong Tai | Gid hanh chinh - Gidy bién nhan:
chuyén hé so téi 1Enh dao phong: chith - K& hoach - Bién lai thu 1€ phi.
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+ Trudmg hop hd so day di theo quy dinh thi tiép nhan ho so;

+ Truong hop hé so chua ddy 40 theo quy dinh thi can bd tlep
nhan bd so hudng dan ngudi ndp hd so bd sung hoan thién hd
SO,

- Thu 1¢ phi ding ky kinh doanh.

thudoe Uy ban nhén
din cip huyén, noi
hop tdc x3 dit try so
chinh

Budc 3

Phén cong x1r 1y hd so

Lanh dao Phong Tai
chinh - Ké hoach
thude Uy ban nhén
dan cdp huyén, noi
hop tde x& dit tru sd
chinh

0,5 ngay lam viéc

Phén ¢6ng cong viée

Eu‘éc 4

Xir 1y hd so:

- Scan (méu) hd so va diy dit heu hé so 1én Hé thing thong tin
quoc gia vé ding ky hop téc x& (abi voi hd so ndp true tiép);

- Kiém tra tinh hop 18 clia hd so;

- Truomg hop hd so hop 1€ trinh ldnh dao phong chip thudn hé
50,

- Truémg hop hd so khong hop 16 trinh lanh dao phong tir chéi,
bd sung hd so (ndu rd 1y do tir chdi, bd sung hd so).

Cén bd Phong Tai
chinh - Ké& hoach
thupe Uy ban nhan
dan c¢dp huyén, noi
hop tac x& dat tru s&
chinh

1,5 ngay lam viéc

- Trudng hop hd so khdng du
didu kién: tham muu cho linh
dao phong ra Thong bdo
(Thong bio qua mang dién tir)
yéu cau sira ddi, bd sung hd 50,
- Truomg hop hé so dn didu
kién: trinh ldnh dao phong du
thao Gidy chimg nhan dang ky
hop tac xa.

Budc 5

Quyét dinh ¢fp Gidy chimg nhén dang ky hop téc x3:

- Truomg hop hé so hop 1€, chép thudn h sa,

- Trudmg hop hd so khong hop 1€, ra théng bao tir chbi, bd sung
hd so (ndurd 1y do tir chdi, bd sung hd so);

Lanh dao Phong Tai
chinh - K& hoach
thudc Uy ban nbén
dan cip huyén, noi
hop tic x3 dit tru sé
chinh

01 ngay lam viéc

_ Trudng hop hd so khong di
didu kién: Thong bdo (Thong
béo qua mang dién tir) yéu cau
stra ddi, bd sung bd so;

- Trudng hop hd so di  diéu
kién: cip Gidy chimg nhén
dang ky hop tac xa.

Tra két qua Ding ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa va
lwu hd so.
Truong hop ndp hd so qua mang dién tir: Hop tac xa phéi ndp
hd so bing van ban khi nhin gidy ching nhin dé dbi chiéu va
Juu hd so.

Can bd Phong Tai
chinh - Ké hoach
thude Uy ban nhan
dan chp huyén, noi
hop tac xa ddt tru s&
chinh

Gid hanh chinh

- Théng bdo (Thoéng bao qua
mang dign tr) yéu cdu sira
b1, bd sung hd so;

- Gidy chung nhan dang ky
hop tac xd.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viée




4. Quy trinh sé 09
Thi tuc: Pang ky thay d6i ndi dung dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x3

- Scan (mau) hd so va day dir lidu hd so 1én Hé¢ théng thong tin
quoc gia vé ding ky hop téc x4 (dbi v6i hd so ndp true tiép);

- Kiém tra tinh hop 1& ciia hd so:

- Truomg hop hé so hop 1@ trinh linh dao phong chép thuin hd
50;

- Trudng hop hd so khéng hop 1€ trinh lanh dao phong tir chéi,
bd sung héd so (néu 13 1y do tir chéi, bd sung hd SO).

chinh - Ké& hoach
thugc Uy ban nhin
din cdp huyén, noi
chi nhéanh, vin
phong da dién, dia
diém kinh doanh cua
hop téc x3 dit tru sé
chinh

Trinh tuw . 1 Thei gian
cac bude N§i dung cong viée TrachﬁnhlgT xir Iy (ngay/ngay lam Két qua/san phdm
thwc hién cong vige viéc)
Budée 1 Nop hd so Piang ky thay dbi ndi dung diing ky chi nhanh, vin | Nguoi  c6  thdm | Gid hanh chinh Gidy bién nhén qua mang dién
phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop téc xa quyén dang k¥ hep (hodc khéng ké | tir
tic x4 hodc ngudi |thdi glan, néu
dai dién theo Uy|nép hd so qua
quyén mang dién tir)
Budce 2 Tiép nhin hé so va trao gidy bién nhdn hen ngay tra két qua, | Can  bd Phong Tai | Gi¢ hanh chinh - Gidy bién nhén:
chuyén hd so téi lanh dao phong: chinh - Ké hoach - Bién lai thu 18 phi.
+ Trudng hep hd so ddy di theo quy dinh thi tiép nhan hd so; | thuge Uy ban nhén
+ Trudng hop hd so chua ddy da theo quy dinh thi can bg tiép | dan cdp huyén, noi
nhan hé so huéng dan ngudi ndép hd so bd sung hoan thién hj | chi nhénh, van phong
80, dai diél’l, dja diém
- Thu 1& phi dang ky kinh doanh. kinh doanh cta hop
tac x& dét tru s¢ chinh
Budc 3 Phin céng x1r 1y hé so Lanh dao Phong Tai | 0,5 ngay lam viéc | Phén cong cong viéc
chinh - K& hoach
thusc Uy ban nhan
dan cép huyén, noi
chi nhénh, vin phong
dai dién, dja diém
kinh doanh cua hop
tac x& dat tru s¢ chinh
Buéc 4 Xir 1y hd so: Cén bd Phong Tai 1,5 ngay lam viée | - Truomg hop hd so khong du

diéu kién: tham muu cho lanh
dao phong ta Thoéng bdo
(Thong béo qua mang dién tir)
yéu cau sira ddi, bd sung hd so;
- Trudng hep hé so du didu
kién: trinh lanh dao phong du
thdo Gidy chimg nhan dang ky
chi nhénh, van phong dai dién,
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dia diém kinh doanh cta hop
tac xa.

Budce 5

Quyét dinh cAp Gidy chung nhin diang ky ding ky chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh clia hop tac xa:
- Trudmg hop hé so hop 1€, chép thuin hd so;

- Trudmg hop hd so khong hop I¢, ra théng bao tr chdi, bd sung
ho so (néu 18 1y do tur chdi, bd sung hd so);

Lanh dao Phong Tai
chinh - Ké hoach
thuoc Uy ban nhan
din cz’;lp huyén, noi
cht nphanh, vin
phong dai dién, dia
diém kinh doanh ciia
hop tac x& dit tru s&
chinh

01 ngay lam viéc

- Truong hop hd so khong di
didu kién: Thong bdo (Théng
b4o qua mang dién tx) yéu ciu
stra ddi, bd sung hé so;

- Trwong hop hd so di  diéu
kién: cap Gidy ching nhén
dang ky chi nhanh, vian phong
dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa.

Budc 6

Tra két qua Dang ky thay d6i ndi dung ddng ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop téc x& va luu hd
S0,

Truong hop ndp hé so qua mang dién tir: Hop tac xa phéi nop
ho S0 béng vin ban khi nhén gidy ching nhin dé dbi chiéu va
fuu hd so.

Can bd Phong Tai
chinh - Ké& hoach
thudc Uy ban nhdn
dén cép huyén, noi
chi  nhanh, vin
phong dai dién, dia
diém kinh doanh ciia
hop tac x& dgt try sé
chinh

Gid hanh chinh

- Théng bao (Thong bao qua
mang dién tLr) yeu cAu sia
dbi, bd sung hd so;

- Gihy chitng nhén ding ky chi
nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kioh doanh ciia hop tac
X

L

Thng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam vige

5. Quy trinh 56 10
Thu tuc: Ping ki khi hop tic x4 chia

Trinh tw . cx oty Thoi gian

. N A A . Trach nhi¢m xi Iy X A y . 2
cac budce Noi dung cong viee con \.fiéc (ngay/ngay lam Keét gud/san pham
thuyee hién g Vi viée)

thude Uy ban nhan

Bude | | Nop hd so Dang ky khi hop téc x4 chia Ngudi 6 thdm | Gid hanh chinh | Gidy bién nbén qua mang dién
quyén ding ky hop | (hodc khong ké |t
tac xi hodc nguoi | thol gian, néu
dai dién theo Uy ndp hdé so qua
quyén mang dién tr)
Budc?2 | Tiép nhin hd so va trao gidy bién nhan hen ngay tré két qua, | Can bo Phong Tai |Gitrhanh chinh - Gidy bién nhan:
chuyén ko so tol lanh dao phong: chinh - K& hoach - Bién lai thu [€ phi.
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+ Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhén hd so;

+ Trudng hop hd so chua day du theo quy dinh thi cin b} tlep
nhan h so huéng din ngudi ndp hd so bd sung hoan thién hd
S0,

- Thu ¢ phi dang ky kinh doanh.

dan cip huyén, noi
hop tdc x3 dat tru s&
chinh

Phén céng x1r 1y hd so

Lanh dao Phong Tai
chinh - Ké& hoach
thudc Uy ban nhén
dan cép huyén, noi
hop tic xa dat tru s&
chinh

0,5 ngay lam viéce

Phén cong cong viée

Xur 1y hé so:

- Scan (mau) hd so va day dit liéu hd so 1én Hég thono thong tin
quoc gia vé ding ky hop tac xa (dbi voi hd so nop truc tiép);

- Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so;

- Trudng hop ho so hop 1€ trinh 1anh dao phong chip thuan hd
50;

- Trudng hop hd so khéng hop 1 trinh lanh dao phong tir chéi,
b sung hd so (néu 13 1y do tir chéi, bd sung hd S07).

Can b Phong Tai
chinh - Ké& hoach
thugc Uy ban nhén
dén cdp huyén, noi
hop tac x& dit tru sé
chinh

1,5 ngay lam viée

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién: tham muu cho lanh
dao phong ra Thong béo
(Thong bao qua mang dién 1)
yéu ciu sira doi, bd sung hb so;
- Trudng hop hd so di diéu
kién: trinh lanh dao phong du
thdo Gidy chémg nhin déng ky
hop tac xa.

Phéi hop véi co quan qudn 1y thué va Quyét dinh cép Gidy
chimg nhén dang ky hop tac x4:

- Trudng hop hé so hop L&, chap thuan hd so va phdi hop véi
Téng cuc thue dé tao mé so hop tdc x3 (thong qua Hé théng
théng tin qubc gia vé ding ky hop téac x4 );

- Trudng hop hd so khong hop 1¢, ra théng bao tir chdi, bd sung
hé so (néu rd 1y do tir chéi, bd sung hd so);

Lanh dao Phong Tai
chinh - Ké hoach
thudc Uy ban nhan
dan ce"ip huyén, noti
hop tac x& dat tru sé&
chinh

01 ngay lam viéc

- Trudng hop hé so khong du
diéu kién: Thong bao (Thong
bdo qua mang di¢n t) yéu cau
stra d6i, bd sung hd so;

- Trudng hop hd so du  didu
kién: cép Gidy ching nhén
dang ky hop tac xa.

Trd két qua Dang ky khi hop tdc xa chia va luu hé so

Trudng hop nop hé so qua mang dién tir: Hop tac xa phai nop
ho so bang van ban khi nhén gifly ching nhén dé déi chiéu va
lwu hd so.

Can bd Phong Tai
chinh - K& hoach
thudc Uy ban nhan
din cép huyén, noi
hop tac xa dat tru so
chinh

Gi¢ hanh chinh

- Thong bao (Thong bdo qua
mang dién tir) yéu cau sia
601 bd sung hd SO

- Gidy chimg nhan ding ky
hop tac x4.

Tong thoi glan gidi quyét TTHC: 03 ngdy lam viéce
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6. Quy trinh 56 11
Thu tue: Pang ky khi hop téc x4 téch

| Trinh ty Ted L Thoi gian
. X n n - rach nhiém xt ly . s £ ey n 2
cac buoe Ngi dung cdng vi€e cong vide (ngiy/ngay lam Két qua/san phim
thwe hién ’ viée)
Buoc 1 | Nop hé so Ding ky khi hop téc xa tach Nguoi c6  thidm | Gio hanh chinh | Gidy bién nhan qua mang dién
quyén ding ky hop | (hojc khéng k& |
tdc x3 hodc ngudi | thdl gian, néu
dai dién theo uy | ndp hé so qua
quyén mang dién tr)
Budc2 | Tiép nhdn hd so va trao gidy bién nhin hen ngay tra két qua, | Can bd Phong Tai | Givr hanh chinh - Giy bién nhén:
chuyen hd so toi 13nh dao phong: chinh - K& hoach - Bién laj thu 1 phi.
+ Trudmg hop hd so ddy di theo quy dinh thi ttép nhan hé so; thudc ,Uy ban nhén
+ Trudng hop hd so chua dhy dit theo quy dinh thi cén bo tiep | dan cip huyén, noi
nhén hd so hudng dén nguoi nép hé so bd sung hoan thién ho | hop téc xi dat tru s&
SO chinh
- Thu 1& phi dang ky kinh doanh.
Budce 3 Phén cong xir ly hé so Lanh dao Phong Tai | 0,5 ngdy lam viée | Phan cong cdng vige
chinh - Ké hoach
thude Uy ban nhan
dan cép huyén, noi
hop tac xa dét tru sd
chinh
Budc4 | Xuly hdso: Can b§ Phong Tai | 1,5 ngay lam viée | - Trudng hop hé so khong du
- Scan (mau) hd so va dy dit lieu h so 1én He théng thdng tin chinh - K& hoach didu kién: tham muu cho ldnh
quOc gia vé ding ky hop téc xa (ddi véi hé so ndp truc tiép); thugc Uy ban nhin dao phong ra Théng bao
- Kiém tra tinh horp 18 cia hd so; din cap huyén, noi (Thong bdo qua mang dign tu)
- Trudng hop hé so hop 1& trinh ldnh dao phong chip thudn hé | hop tac xa dat try s6 yéu chu sira ddi, bd sung ho so;
5o chinh ~ Trudong hop hd so du didu
- Trutmg hop hd so khong hop 1¢ trinh lanh dao phong ti chdi, kign: trinh lanh dao phong du
bd sung hd so (néu rd 1y do tir chdi, bé sung hd so). thao Gidy chimg nhén déng ky
hop tac x&.
Budc 5 | Phdi hop véi co quan quan 1y thué va Quyét dinh cép Gidy | Lanh dao Phong Tai | 01 ngay lam viéc | - Truong hop hé so khong du
chitng nhén ding ky hop tac xa: chinh - Ké hoach diéu kién: Thong bao (Thong
| - Truémg hop hd so hop 1¢, chép thuéin hd so va phdi hop véi | thugec Uy ban nhén béo qua mang dién &) yéu ciu
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Téng cuc thué d& tao ma s§ hop tac xa (thong qua Hé théng
théng tin quéc gia vé dang ky hop tdc x4 );
- Trudng hop hé so khéng hop 18, ra théng béo tir chéi, bé sung
hd so (ndurd 1y do tir chdi, b sung hd s0):

dan cip huyén, noi
hop tdc x& dat tru s&
chinh

stta ddi, bd sung hd so;

- Trudng hop hd so du didu
kién: cép Giéy chirng nhén
dang ky hop tac xa.

Buée 6

Tra két qua Piang ky khi hop téc x2 tAch va luu hd so

Trudng hep nép hd so qua mang dién ti: Hop tde x4 phai nép
hé so bang van ban khi nhn gidy chimg nhan dé déi chidu vi
luu hd so.

Can bd Phong Tai
chinh - Ké& hoach
thuéc Uy ban nhan
dan cép huyén, noi
hop tac x& dat tru so
chinh

Gid hanh chinh

- Théng bio (Théng bio qua
mang dién tiI) yéu cdu sua
ddi, bd sung hd so;

- Gidy chimg nhan ding ky
hop tac x&.

Tong thi gian giai quyét TTHC: 03 ngay 1am viée

7. Quy trinh 56 12 )
Thu tue: Pang ky khi hop téc x3 hop nhét

Trinh ty Tréch nhiém xir I¥ Théi gian ) .

cdc budre Noi dung cdng vige racl Iem Xuwly |- oav/meay lam Két qua/san phim
" cdng viée on

thye hién : ) viée)

Bude 1 Nop hé so Dang ky khi hop téc x3 hop nhdt Ngud c6 tham quyén | Gid hanh chinh

dang ky hop tdc xa
hodc ngudi dai dién
theo 0y quyén

(hodc khéng ké&
thoi gian, néu
ndp hd so qua
mang dién tr)

Gidy bién nhin qua mang dién
tir

Buoc2 | Tiép nhan hd so va trao gidy bién nhan hen ngay trd két qu, [ Can bd Phong Tai | Gio hanhchinh | - Gidy bién nhan:
chuyén hd so t6i lanh dao phong; chinh - Ké& hoach - Bién lai thu I& phi.
+ Truémg hop ho so ddy di theo quy dinh thi tidp nhan hd so; | thude Uy ban nhén
+ Truomg hop hd so chua ddy du theo quy dinh thi ¢én b tiép | dan cép huyén, noi
nhén hd so huéng din ngudi ndp hd so bd sung hoan thién hé | hop tic xa dit tru so
S0, chinh
- Thu 1€ phi dang k¥ kinh doanh,
Bude 3 Phén ¢éng xir 1y ho so Lanh dago Phong Tai | 0,5 ngay lam viéc | Phén céng cong viée
chinh - K& hoach
thudc Uy ban nhén dén
cép huyén, noi hgp téc
x4 dit tru s& chinh .
Budc 4 | Xir Iy hd so: Can by Phong Tai - Trudng hop hd so khéng di |

1,5 ngay lam viéc
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- Scan (mau) hd so va ddy dix lidu ho so 1én Hé thong théng tin
quoc gia vé dang ky hop tde x& (ddi véi hd so ndp truc tiép);

- Kiém tra tinh hop 1€ cla hé s0;

- Trudng hop hd so hop 18 trinh lanh dao phong chép thuén hd
S0

- Trudng hop hd so khéng hop 18 trinh lanh dao phong tir chdi,
bd sung 1d so (néu 13 1y do tir chdi, bd sung hd s0).

chinh - K& hoach
thuge Uy ban nhén
dan cdp huyén, noi
hop tac x& dit tu sé
chinh

diéu kién: tham muu cho lanh
dao phong ra Thong bao
(Théng béo qua mang dién ti)
yéu chu stra dbi, bd sung hd so;
- Trudng hop hd so du didu
kién: trinh l1dnh dao phong du
thao Gidy chimg nhan dang ky
hop tac x&.

Trudng, hep nop hd so qua mang dién tir: Hop tac x& phai np
hd so bang van ban khi nhén gidy ching nhén dé d6i chidu va
fuu hd so.

chinh - K& hoach
thuoc Uy ban nhin
dan cép huyén, noi
hop tac x& dat tru sé

chinh

Budc 5 Phdi hop voi co quan quan 1y thué va Quyét dinh cép Gidy | Lanh dao Phong Tai | 01 ngay lam viée | - Trudng hop hé so khéng du
chimg nhin déng ky hop tc x&: chinh - K& hoach diéu kién: Théng bao (Thdng
- Trudmg hop hd so hep 18, chap thuan hd so va phdi hop véi | thude Uy ban nhan bdo qua mang dién tir) yéu cau
Tdng cuc thue dé tao ma s& hop tac xd (thong qua Hé théng | din cdp huyén, noi stra d6i, bd sung hd so;
thdng tin qubc gla vé& dang ky hop tac x&); hop tac x& dat try sé - Trudng hop hé so du didu
- Trudmg hop hd so khong hop 18, ra thong s bio tir chdi, bd sung | chinh kién: clp Gidy chtng nhan
hd so (néu rd Iy do tir chéi, bd sung hé so); ding ky hop tac x4.

Buoc 6 | Tra két qua Ping ky khi hop téc xa hop nhét va heu ho so Can b Phong Tai | Gidhanhchink | - Thong bao (Thong bao qua

mang dién to) yéu ciu sua
ddi, bd sung hd so;

- Giby ching nhin ding ky
hop téc x4,

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay Iim viée

8. Quy trinh 56 13
Thu tuc: Pang ky khi hop tac x& sip nhép

ding ky hop tic x@
hodc nguoi dai dién
theo Gy quyén

(hoac khéng ké
thoi gian, néu
ndp hd so qua
mang dién tir)

FT'rmh t'l_r ) n s Thoi gian
cic buge Noi dung cong vige Trich nhigm xtrly | )50 medy lam Két qud/sin phim
thire : & cong Vit cong vife BAYmERY d P
A viée)
| hién i , s .
Budc 1 | Nop ho so Ping ky khi hop tac x& sap nhép Ngudi ¢6 thim quyén | Gid hanh chinh | Gidy bién nhan qua mang

dién tir

Budc 2

Tiép nhin hd so va trao gidy bién nhdn hen ngay tra két qua,

chuyén hd so téi linh dao phong:

Can bs Phong Tai
chinh - Ké hoach

Gid hanh chinh

- Gidy bién nhan:
- Bién lai thu 1€ phi.
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+ Truomg hop ho so diy du theo quy dinh thi tiép nhan hd so;

+ Truong hop hd so chua day du theo quy dinh thi can bd tmp
nhan hd so huéng dén ngudi nép hd so bd sung hoan thién hd
50;

- Thu 1€ phi dang kv kinh doanh.

thudc Uy ban nhin
dan cép huyén, noi
hop tac x3 dit tru so
chinh

Phén cong xr Iy ho so

Lanh dao Phong Tai
chinh - Ké& hoach
thujc Uy ban nhan
dan cép huyén, noi
hop tac x& dat tru s&
chinh

0.5 ngay lam viéc

Phén cdng cong viée

Xt Iy hd so:

- Scan (mau) hd so va day dit liéu hd so lén He théng thdng tin
quoc gia vé dang ky hop téc xa (@61 véi hd so ndp truc tiép);

- Kiém tra tinh hop 1€ ctia hé so;

- Trudmg hop hd so hop 18 trinh linh dao phong chip thuén hd
50,

- Trudng hop hd so khéng hop ¢ trinh lainh dao phong tir chéi,
bd sung hd so (néu 13 1y do tlr chdi, bd sung hd so).

Cén bd Phong Tai
chinh - K& hoach
thudc ny ban nhén
dan cfp huyén, noi
hop tac x& dat tru sé
chinh

1,5 ngay lam viéc

- Truong hop ho so khong dn
diéu kién: tham muwu cho }nh
dao phong ra Thoéng bao
(Thong bao qua mang dién
tr) yéu cdu sia ddi, bd
sung hd so; ‘

- Trudng hop hd so di didu
kién: trinh lanh dao phong du
théo Gidy chimg nhén ding
ky hop tdc xa.

Phoi hop véi co quan quén Iy thué va Quyét dinh cap Gidy
chitng nhin ding ky hop tac x&:

- Trudng hop ho so hop 1€, chap thudn hé so va phdi hop véi
Tong cuc thue dé tao mé sO hop the xA (thong qua Hé théng
thdng tin quéc gia vé ding ky hop tac xa );

- Trudng hop ho so khong hop 1€, ra thong bao tir chdi, bd sung
hd so (néu 15 1y do tir chdi, bd sung hd 50);

Lanh dao Phong Tai
chinh - K& hoach
thuéc Uy ban nhén
dan cdp huyén, noi
hop tac x8 dit tru s&
chinh

01 ngay lam viée

- Truong hop ho so khong di
didu kién: Thong bao (Théng
bao qua mang dién 1) yéu
cAu sira dbi, bd sung hd so:

- Trudmg hop hd so do didu
kién: cip Gidy chimg nhén
dang ky hop tac x4.

Tra két qua bang ky khi hop t4c x& sap nhép va luu hd so
Trudng hop ndp hd so qua mang dién tir: Hop téc xa phai np
hd so bang van ban khi nhén gifly ching nhin dé dbi chidu va
hru hé so.

Can bd Phong Tai
chinh - Ké& hoach
thudoc Uy ban nhén
din chp huyén, noi
hop tac x3 dat tru so
chinh

Gid hanh chinh

- Thong bao (Théng béo qua
mang dién tk) yéu cAu stra
db1, bd sung hd so;

- Gidy chimg nhén dang ky
hop tac xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam vige
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9. Quy trinh 56 14

Thit tue: Cp lai gidy chiing nhgn dang ky hop tdc x&,

(trong trudng hop bi mét hozc bi hu héng)

gidy chiing nhin dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop téc xa

| Trinh ty Trich nhitm xit ¥ Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viée rach miiem XY | (ngay/ngay lam Két qua/sin phiam
. cong viée L
thire hién viéc)
Buéc 1 | Nop hd so Cép lai gidy chimg nhén dang ky hop tic x3, iéy Ngudi ¢ thim quyén | Gid hanh chinh Gidy bién nhan qua mang
chimg nhén ding ky chi nbdnh, vin phong dai dién, dia diém | ding ky hop tac xd  (hodc khéng ké | dién tir
kinh doanh cuia hop téc x& (trong trudng hop bi mdt hodc bi hu | hodic ngudi dai dién | thoi  gian, néu
héng theo liy quyén nop hé so qua
mang dién tr)
Buoc2 | Tiép nhén hd so va trao gidy bién nhin hen ngay tré két qua, | Can bo Phong Tat | Gio hanh chinh - Gidy bién nhan:
chuyén hd so téi lanh dao phong: chinh - K& hoach thude - Bién lai thu I phi.
+ Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan hé so; Uy ban nhan dén cép
+ Trudng hop hé so chua diy di theo quy dinh thi can bd tlep huyén, noi hop tic x&,
nhan hd so huéng din ngudt ndp hé so bd sung hoan thién hé | chi nhanh, vin phong
S0 dai dién, dja diém kinh
- Thu 1€ phi dang ky kinh doanh. doanh cua hop téc x&
dit tru s& chinh
Bude 3 | Phan cong xu ly hé so Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngdy lam viéc | Phén cdng cong vigc
chinh - K& hoach thugc
Uy ban nhan din cép
huyén, noi hop tdc x&,
chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac x&
dit tru s¢ chinh
Buoc4d | Xuly hd so: Can bd Phong Tai | 1,5 ngdy lam viéc | - Trudmng hop hé so khong du
- Scan (mau) hé so va ddy dir ligu hé so 1én Hé théng thong tin [ chinh - Ké hoach diéu kién: tham muu cho lanh
quoc gia vé dang ky hop téc x& (&1 véi hd so ndp truc tiép); thugc Uy ban nhin dao phong ra Théng bao
- Kiém tea tinh hop 1€ cia hé so; dan cép huyén, noi (Thong bao gqua mang dién
- Trudng hop hd so hop 18 trinh 1anh dao phong chép thudn hd | hop tac x4, chi nhanh, tr)  yéu chu stra  ddi, bd
S0, vin phéng dat dién, sung ho so;
- Trudmg hop ho so khdng hop 1€ trinh l&nh dao phong tir chéi, | dia diém kinh doanh - Trudng hop hd so du diéu
bd sung hd so (néurd 1y do tix chdi, bd sung hd so). cha hop tac xa dat try kién: trinh ldnh dac phong du
B s& chinh thao Gidy ching nhin ding
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ky hop tac x&, gidy chimg
nhén dang ky chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh
doanh cia hop tac xa.

Bude 5

Quyét dinh Cap lai gidy chitng nhén dang k¥ hop téc x4, glay
chimg nhin dang k¥ chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh ctia hop tac xa:

- Trutng hop hd so hop 1€, chap thuan hd so va phdi hop vai
Tong cuc thue dé tao ma s6 hop tac xa (thdng qua Hé thong
thong tin québc gia vé dang ky hop tac x& );

- Trudng hop hé so khong hop 1€, ra thong béo tir chéi, bb sung
hé so (néu 15 1y do tir chdi, bd sung ho S0);

Lénh dao Phong Tai
chinh - Ké& hoach
thuoc Uy ban nhan
din cdp huyén, noi
hgp tac x4, chi nhanh,
van phong dai dién,
dia diém kinh doanh
ctia hop tac xa dat tru
s& chinh

01 ngay lam viéce

- Trudng hop hé so khdng du
diéu kién: Théng bao (Thong
bdo qua mang dién tr) yéu
cdu sira ddi, bo sung hd so,

- Truomg hop hd so du didu
kién: cdp giay chimg nhén
dang ky hop tic x4, gidy
chimg nhdn dang kv chi
nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cta hop
tac x&

Buédc o

Tra két qua Cép lai gidy chimg nhdn ding ky hop tac x3, gidy
ching nhdn dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém
kinh doanh ciia hop tdc x4 (trong trudmg hop bi méit hodc bj hu
hdng) va hru ho 50.

Trudng hop gidy chirng nhan déng ky bi hu hong thi hop tac xa
phai ndp lai ban goc gidy chitng nhéan dang ky bi hu hong khi
dugc cap gidy chimg nhén dang ky moi.

Truong hop ndp hé so qua mang di¢n ti: Hop tdc x& phai n6p
hd so bing van ban khi nhan gify chimg nhin dé dbi chiéu va
luu hd so.

Can by Phong Tai
chinh - Ké hoach
thusc Uy ban nhan
din cAp huyén, noi
hop tdc x&, chi nhanh,
vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh
cta hop tac xd dit tru
s& chinh

(id hanh chinh

- Théng bao (Thong bdo qua
mang di€n tr) yéu chu sira
dbi, bd sung ho so;

- Gidy chimg nhdn ding ky
hop téc x3, gidy chimg nhén
dang ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tdc xa

Tong thori gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viée

10. Quy trinh srif 15
Thu tue: Giai thé ty nguyén hop tic X

L

theo uy quyén

nép hdé so qua

Trinh tw . e, Thoi gian
. . ne R in Trach nhiém xa ly , 1A £ 2 2
cac bwrée N¢i dung cong viée A (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
thye hién cong vige viée)
Bude 1 NGp ho so Giai thé tw nguyén hop tac xa Neudi dai dién theo | Giv hanh chinh | Gidy bién nhén qua mang
phdp ludt cla hep tac | (hodc k_hong ké | diéntir
x# hodc ngudi dai dién | thot gian, néu

144




mang dién 1)

Hop téc xa phai nop lal ban goc glay chitng nhén dang ky hgp
tdc x& khi nhén gidy xdc nhén vé vigc gial thé hop tac x4 va

chinh - Ké hoach
thugc Uy ban nhidn

Buoc 2 Tlép nhin hd so va trao giéy bién nhin hen ngay tra két qua, | Cén bd Phong Tai | Gidr hanh chinh - Gi4y bién nhén:
chuyén hé so t&i 1anh dao phong: chinh - K& hoach - Bién lai thu 1€ phi.
+ Trudng hop hd so ddy di theo quy dinh thi tiép nhén hd so; thuéc Uy ban nhin
+ Trudng hop hd so chua day da theo quy dinh thi can bo tlep dan cip huyén, noi
nhan hd so hudng dan ngudi ndp hd so bd sung hoan thién hd | hop tdc x& dat tru s&
50, chinh
Budc3 | Phén c¢ong xit Iy hé so Lanh dao Phong Tai | 0,5 ngay lam viéc | Phin cdng cong viéc
chinh - K& hoach thudc
Uy ban nhin dan cép
huyén, noi hop tac x&
dat tru s& chinh
Bubcd | Xirly hdso Cén bd Phong Tai |2,5 ngay lam viée | - Trudng hop hé so khéng du
- Scan {mau) hd so va day dit liéu hd so 1én HE théng thong tin | chinh - Ké hoach didu kién: tham muu cho lanh
quoc gia vé dang k¥ hop tac xa (461 voi hd so ndp true tidp); thuoc Uy ban nhén dao phong ra Thong béo
- Kiém tra tinh hop 1€ cia hd s dan cép huyén, nol (Thdng béo qua mang dién
- Trudmg hop hd so hop 1€ trinh lanh dao phong chép thuan hd | hop tac x& dat try so tir)  yéu chu sia ddi, bd
SO, chinh sung hd so
- Truong hop hd so khong hop 18 trinh 13nh dao phong tir chéi, - Trudomg hop hd so di didu
bd sung hd so (néu rd 1y do tir chdi, bd sung hd s0). kién: trinh lanh dao phong dy
thao xac nhan vé vidc giai
thé cua hop tac xa v quyét
dinh thu hdi gidy chimg nhan
| dang ky hop tac xa
‘Budc5 | Phoi hop voi co quan quan 1y thue va Quyét dinh xé&c nhan vé | Lanh dao Phong Tai| 02 ngay lam viéc | - Truong hop ho so khong du
viec giaj thé cha hop tac xi va quyét dinh thu hdi gidy chimg | chinh - K& hoach diéu kién: Théng bao (Thong
nhén dang ky hop tac xa: thudc Uy ban nhan bao qua mang dién tr) yéu
- Truong hop ho so hop 18, chép thun hé so; dan cip huyén, noi chu stra dbi, bd sung hd so;
- Trudmg hop hd so khong hop 1€, ra thong bao tir chbi, b sung | hop tac xi dit tru s - Trudng hop hd so du diéu
hd so (néu 13 1y do tir chdi, bé sung hd so); chinh kién: x4c nhan vé viée gii
thé cia hop tac x@ va quyét
dinh thu hdi gidy chimg nhin
didng k¥ hop tac x&.
Bude 6 | Tra két qua Giai thé tu nguyén horp tac xd va luu ho so Cén bd Phong Tai | Gio hanh chinh - Thong béo (Thong bao qua

mang dién ) yéu cdu sta
b1, bd sung ho so;
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quyét dinh thu héi gidy chimg nhan dang ky hop tac xa

Truomg hop ndp hd so qua mang dién tir: Hop tac x& phai nép
ho so bing van ban khi nhan gidy chimg nhan dé déi chiéu va
hru hé so.

dan cép huyén, noi
hop tac x4 dat tru sé
chinh

- X4c nhan vé vidc gial thé
clia hop téc x& va quyét dinh
thu héi gidy chimg nhén dang
ky hop tic x3.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée

11. Quy trinh 56 16 1
Tha tuc: Thong béo thay doi ndi dung dang ky hop tac xi

Trinh ty Tréch nhiem xit Iv Thot gian ) X
cdc bwée Noi dung cong viée rach niuem xar ly (ngay/ngay lam Két qui/san pham
on cong viée o~
thire hién S viéc)
Bude 1 N&p ho so Théng béo thay d6i néi dung dang ky hop tac xa Ngu®i dai dién theo | Gid hanh chinh | Gidy bién nhan qua mang

phap ludt cia hop tac
x& hodéc ngudi dai dién

(hodc khoéng ke
théi  gian, néu

dién tir

theo ay quyén. nép hé so qua
mang dién )
Bude2 | Tiep nhdn hé so va trao gidy bién nhdn hen ngay tra kit qua, | Can b Phong Tai |Gio hanh chinh - Gidy bién nhan:
chuyén hé so téi lanh dao phong: chinh - K& hoach - Bién lai thu 1& phi.
+ Trudng hop ho so day d theo quy dinh thi tiép nhan hé so: thuéc Uy ban nhan
+ Trudng hop hé so chua dly da theo quy dinh thi can bd tip | dan cép huyén, noi
nhan hé so huéng dén ngusi ndp hé so bd sung hoan thién hd hop téc x4 dat tru so
s0; chinh
Bude 3 Phén céng xi 1y hd so Lanh dao Phong Tai! 0,5 ngdy lam viée | Phén cong cong viéce
chinh - Ké& hoach
thusc Uy ban nhén
dan cap huyén, noi
hop tac x3 dat tru s&
chinh
Budc4 | Xirly ho so: Can b6 Phong Tai|l,5 ngay lam viée

- Scan (mau) hd so va diy dir lidu hé so lén Hé théng théng tin
qudc gia vé dang ky hop tac x3 (dbi véi hd so ndp truc tiép);

- Kiém tra tinh hop 18 cua hd so:

- Truémg hop hé so hop 12 trinh lanh dao phong chip thuén hé
50

- Trudng hop hé so khéng hop 1 trinh lanh dao phong tir chéi,
b sung hd so (néu 16 1y do tir chéi, bd sung hd so).

chinh - Ké hoach
thuge Uy ban nhan
dén cép huyén, noi
hop tac x& dat tru sé&
chinh

- Trudng hgp hd so khéng da
diéu kién: tham muu cho lanh
dao phong ra Théng bao
(Théng bio qua mang dién
) yéu cAu soa déi, bd
sung hd so;

- Treomg hop hd so du didu
Kién: trinh lanh dao phong

146




clr‘lﬁp thuan vé viéc Bé sung
hé so dang ky hop tac xa.

Trudng, hop nép hé so qua mang dién tir: Hop tac x& phai nop
h so bing vin ban khi nhén glay ching nhan dé ddi chiéu va
luwu hd so.

thudsc Uy ban nhéan
dan ce”ip huyén, noi
hop tac xd dat tru so
chinh

‘Bude 5 Quyét divh v& viéc Bb sung hd so dang ky hop tac xa.: Linh dao Phong Tai | 01 ngay lam viéc | - Trudng hop hé so khong di
- Trudmg hop hd so hop 18, chép thun hd so va bd sung vao hd | chinh - Ké hoach didu kién: Thong bdo (Thong
sor dang ky Hop tdc x&; thuéc Uy ban nhan bdo qua mang dién tir) yeu
- Trudmg hop hd so khong hop 1€, ra thong bao tir chéi, bd sung | dan cdp huyén, noi cAu stra ddi, bd sung hd so;
hd so (néu rd ly do tir chdi, bd sung ho so); hop téc xa ddt tru sé& - Truomg hop hd so da didu

chinh kién: chip thudn va B sung

hd so ddng ky hop tc xa
Budc 6 Tra két qua Thong béo thay ddi noi dung dang ky hop tic xdva | Can bd Phong Tai | Gid hanh chinh - Thong bdo (Thong bao qua
luu hd so chinh - K& hoach mang dién tir) yéu cdu sira

dbi, b sung hé so;
- B sung ho so dang ky hop
tac x&.

Thng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viée

12. Quy trinh 5617
Thit tyc: Théng béo vé viéc gop vén, mua cb phin, thanh 1dp doanh nghiép clia hop tac xa

| Trinh tir Thot gian
; . e n . Trach nhiém xi ly . 1 i £ ) z
cac birdce No§i dung cong viée A . (ngay/ngay fam Ket qua/sin pham
on cbng viéc on
thyee hién . . i . viée) )
Bude | | Nop ho so Thong bao vé vige gop von, mua cb phan, thanh lip | Negudi dai dién theo | Gio hanh chinh | Gidy bién nhén qua mang
doanh nghiép clia hop tac x& phap ludt clia hop tac | (hodc khong ké | dintl
xd hodc ngudi dai dign thoi  gian, néu
theo Tty quyén. nop hé so qua
’ ) mang dién t)
Bugc2 | Tiep nhén ho so va trao gidy bién nhén hen ngay tra két qua, | Can b Phong Tai | Gi¢r hanh chinh - Gidy bién nhén:
chuyén ho so téi lanh dao phong: chinh - Kée hoach - Bién lai thu 1€ phi.
+ Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan ho so; thuéc Uy ban nhéan
+ Trudng hop ho so chua ddy du theo quy dinh thi can bd tlep dan cdp huyén, noi
nhan hd so huéng dan nguoi ndp hd so bo sung hoan thién hé | hop tdc xd dat try s&
SO; chinh
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Bude 3 Phan cbng xir 1Y hé so Lanh dao Phong Tai | 0,5 ngay lam viéc | Phin céng cong viée
chinh - K& hoach thude
Uy ban nhan dan cp
huyén, noi hop tac xi
dét try s¢ chinh
Buée4 | Xirly ho so: Cén b Phong Tai|1,5 ngaylam viée | - Trudng hop ho so khéng du
- Scan (mau) hd so va ddy dir lieu hd so 1én Hé théng théng tin | chinh - K& hoach diéu kién: tham muu cho lanh
quoc gia vé ddng ky hop tac x3 (d6i vé6i hd so nodp truc tiép); thusc Uy ban nhan dao phong ra Thong bao
- Kiém tra tinh hop 1€ clia hd so; dan clp huyén, noi (Théng bao qua mang dién
- Trudng hop hé so hop 18 t#inh lanh dao phong chép thuin hd | hop tac x& dit tru sé tY) yéu cdu sua ddi, bd
SU; chinh sung hd so;
- Trudng hop hd so khong hop 18 trinh lanh dao phong tir chéi, - Trudng hop hd so du didu
bd sung hé so (néu 18 1y do tir chéi, bd sung hé so). kién: trinh lénh dao phong
chap thudn vé viéc Bd sung
hé so ding ky hop tic xa.
Budce 5 Quyét dinh v& vidc Bd sung hd so dang ky hop téc xa.: Lanh dao Phong Tai | 01 ngay lam viéc | - Trudng hop hd so khong du
- Trudmg hop ho so hop 18, chip thuan hé so va bd sung vao hd | chinh - K& hoach diéu kién: Thong bao (Théng
so dang ky Hop téc x&; thuéc Uy ban nhin bdo qua mang dién ) yéu
- Trudng hop hd so khong hop 1€, ra théng béo tir chéi, bd sung | dan cép huyén, noi cau sira dbi, bd sung hé so;
hd so (néu 15 1y do tir chéi, bb sung hb s0); hop téc x3 dat tru s& - Trudng hop h so da didu
chinh kién: chap thuin va Bé sung
hd so déng ky hop tac x3
Budc 6 Tra k&t qua Thong béo vé viée gop von mua ¢6 phén, thanh lép | Can by Phong Tai | Gid hanh chinh - Thong bao (Thong bio qua
doanh nghiép cua hop tac x3 va luu hd so chinh - K& hoach mang dién tr) yéu ciu sira
Trudng hop ndp hd so qua mang dién tir: Hop tic x& phai ndp | thude Uy ban nhan b1, bd sung ho so;
hé so bang vin béan khi nhén gifly chimg nhan dé déi chiéu va | dan cAp huyén, noi - Bb sung hé so dang k¥ hop
luu hé so. hop tac x3 dit try sé thc x4.
chinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viée

13. Quy trinh 56 18

Thii tuc: Tam ngimg

hoat déng cita hop tdc x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x3

Trinh ty . A Thoi gian
. ” ns x . Trach nhiém xir ly . . 1a £ . 2
cac buée Néi dung cong viée A (ngay/ngay lam Két qud/san pham
on cong viéc on
thwe hién ; viée)
| Buéc 1 Nop hd so Tam ngirng hoat dong clia hop tac x4, chi nhanh, van Ngudi dai dién theo | Gid hanh chinh | Gidy bién nhin qua mang
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phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tdc xa phép ludt cia hop tac | (hosic khong ké | diéntu
x4 hodic nguoi dai dién | thoi  gian, néu
theo 0y quyén. nop hd so qua
mang dién tr)
Budc 2 | Tiép nhan hd so va trao gidy bién nhén hen ngay tré két qua, | Can bd Phong Tai | Gio hanh chinh - Gidy bién nhan:
chuyén ho so téi ldnh dao phong: chinth - K& hoach thude - Bién lai thu [& phi.
+ Trudng hop hd so d4y du theo quy dinh thi tiép nhan ho so; Uy ban nhin dén cdp
+ Truong hop hé so chua ddy du theo quy dinh thi can bd tlep huyén, noi hop tac x&,
nhin hd so huéng din nguoi ndp hd so bd sung hoan thién hd | chi nhénh, van phong
50, dai dién, dia diém kinh
doanh cta hop tac xd
dat tru sé& chinh
Bude 3 Phén cng xtt 1 ho so Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay lam viée | Phén cdng cdng vige
chinh - K& hoach thudc
Uy ban nhén dén cép
huyén, noi hop tac x4,
chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh
doanh cta hop tac x&
dat tru s& chinh
Buéc 4 | Xty ho son Can bd Phong Tai | 1.5 ngay lam viéc | - Truong hop bd so khong du
- Scan (mau) hd so va day dit liéu hd so 1én Heé théng thdng tin chinh - Ké& hoach didu kién: tham muu cho lanh
quoc giavé dang ky hop tac xa (361 véri hd so ndp truc tiép); thuoc Uy ban nhan dao phong ra Thong bao
- Kiém tra tinh hop 1€ clia hd so; dan cdp huyén, noi (Théng bao qua mang dién
- Truomg hop hd so hop 18 trinh t4nh dao phong chip thudn hd | hop tdc x4, chi nhanh, tr)  yéu cdu sua dbi, bd
507 van phong dai dién, sung hé so;
- Truong hop hd so khdng hop 1 trinh lanh dao phong tir chdi, | dia diém kinh doanh - Trudng hop bd so di didu
b sung hd so (néu s 1¥ do tir chdi, bd sung hd so). cuia hop tac x& dat tru kién: trinh 1&nh dao phong
s¢ chinh chip thugn vé viée luu hd so
dang ky hop tac x4.
Budc5 | Quyét dinh v& viéc Bd sung hd so dang ky hop tac xa.: Linh dao Phong Tai | 01 ngay lam viéc | - Truong hop hd so khong da

- Truomg hop hd so hop 18, chip thuan ho so va bd sung vao hd
so dang ky Hop tac x&;

- Trudng hop hd so khong hop 1€, ra thong béo tu chdi, bd sung
hd so (ndu rd 1y do tr chéi, b sung hé so);

chinh - K& hoach thude
Uy ban nhin din cép
huyén, noi hop tac x4,
chi nhdnh, van phong
dai dién, dia diém kinh

diéu kién: Thong bao (Thong
bdo qua mang dién tir) yéu
cAu stra ddi, bd sung hd so;

- Trudng hop hd so do diéu
kién: chdp thuin va luu bd
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doanh cua hop tidc x4
dét tru s& chinh

sung hé so dang k¥ hop tac
Xa

Bude 6

Tra két qua Tam ngimg hoat déng ctia hop tac x4, chi nhénh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac x& va luu
hé so

Trudmg hop np hd so qua mang dién tir: Hop tac x& phai np
hé so bing van ban khi nhan gidy chimg nhan dé dbi chiéu va
I hd so.

Can bd Phong Tai
chinh - Ké hoach thudc
Uy ban nhén dén cép
huyén, noi hop tic x4,
chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac x3
dat try s& chinh

Gi& hanh chinh

- Théng béo (Théng bao qua
mang dién ) yéu chu stra
adi, bd sung hé so;

- Luu bd sung hd so ding ky
hop téc x4

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viée

14. Quy trink 56 19
Tha tue: Chém dit hoat déng ctlia chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa

Trinh ty 3 cn o Thoi gian
n n ia Trach nhiém xir Iy . o £ - 2
cac budc N¢i dung ¢ong viée A en (ngay/ngay lam Két qua/san pham
on cong viéc cn
thue hién = viée)
Budc1 | Nép hd so Cham dut hoat dong ctia chi nhénh, vin phong dai | Ngudi dai didn theo | Gid hanh chinh | Gidy bién nhén qua mang

dién, dia diém kinh doanh cua hop tée xa

phép ludt cla hop tic
xa ho#c ngudi dai dién
theo ay quyén.

(hodc khong ké
thdi gian, néu
ndp hé so qua
mang dién tir)

dién tr

Tlep nhén hé so va trao gidy bién nhin hen ngay tra két qua
chuyén hb so t6i lanh dao phong:

+ Trudmg hop hé so dly du theo quy dinh thi uep nhan hd so;

+ Trudng hop hé so chua dAy di theo quy dinh thi cén bé ‘ueP
nhén hé so hudng din ngudi ndp hd so bd sung hoan thién hd
SO

E

Can bd Phong Tai
chinh - Ké& hoach
thuoe Uy ban nhin
dan cép huyén, noi chi
nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh
doanh cta hop tac xi
dat tru s& chinh

Gi& hanh chinh

- Gidy bién nhén:
- Bién lai thu 1€ phi.

Phén cong xt 1y hd so

Lanh dao Phong Tai
chinh - K& hoach
thupc Uy ban nhan
dén cép huyén, noi chi
nhanh, van phong dai

0,5 ngay lam viéc

Phén cOng cong viée
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dién, dia diém kinh
doanh cia hop tdc xa
dat tru s chinh

Budc 4

Xt 1y hd so:

- Scan (mau) hd so va day dir lidu ho so 1én Hé théng thong tin
quoc gia vé ddng ky hop tac x& (361 voi ho so ndp truc tiép);

- Kiém tra tinh hop 1& cha hd so;

- Trudmg hop hd so hop 1€ trinh 1anh dao phong chip thugn ho
S0,

- Trudmg hop hé so khéng hop 1€ trinh lanh dao phong tir chéi,

bd sung hd so (néu rd 1y do tir chdi, bd sung hb s0).

Can bd Phong Tai
chinh - Ké& hoach
thuée Uy ban nhén
dén cdp huyén, noi chi
nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh
doanh cha hgp tac xa
dat tru s& chinh

2,5 ngay lam viée

- Trudng hop hd so khéng da
didu kién: tham muu cho ldnh
dao phong ra Thong béo
(Théng bdo qua mang dién
th) yéu cdu sta @b, bd
sung hd so;

- Trudng hop hd so du diéu
kién: tham muu cho ldnh dao
phong  ban hanh gidy xdc
nhan vé viée chidm dut hoat
ddng chi nhanh, vdn phong
dai dién, dia diém kinh doanh
cla hop tdc x4.

Budge 5

Phéi hop véi co quan quan [y thué va ra Quyét dinh vé viee vé
viéc cham dit hoat dong chi nhénh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cia hop téc xA:

- Trudmg hop hd so hop 18, chdp thudn hd so va bd sung vao hd
so ding ky Hop tac x4&;

- Truong hop hd so khdng hop 1€, ra théng bdo tlr chdi, b sung
hd so (néu 18 1y do tix chdi, bd sung hd so);

Lanh dao Phong Tai
chinh - K& hoach
thuéc Uy ban nhdn
dén cép huyén, noi chi
nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh
doanh cia hop tic x&
d&t tru s chinh

02 ngay lam viéc

- Trudmg hop hd so khong du
didu kién: Thong béo (Thong
bdo qua mang dién tir) yéu
cdu sira @i, bd sung hd so;

- Trudmg hop hé so du didu
kién: ban hanh gidy xdc nhdn
v& viéc chdm ditt hoat ddng
chi nhinh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cia
hop tac x4.

Budc 6

Tra két qud Chém dirt hoat déng cita chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x& va luu hd so

Truong hop nop hd so qua mang dién tir: Hop tac x& phai ndp
hd so bing vin ban khi nhdn gidy ching nhin dé @i chidu va
I b6 so.

Can bd Phong Tai
chinh - K& hoach
thuéc Uy ban nhin
dan cép huyén, noi chi
nhénh, vin phong dai
dién, dia diém kinh
doanh cua hgp tac xa
ddt tru so chinh

Gio hanh chinh

- Thong bao (Thdéng bio qua
mang dién tlr) yéu cdu st
déi, bd sung hé so;

- Gidy xé4c nhan vé vide chdm
ditt hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh
doanh ciha hgp tde xa..

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay 1am vige
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15. Quy trinh s6 20
Thit tye: Cép ddi gidy ching nhén déng ky hop tic xa
Trinh ty Trach nhism xi [v Thoi gian ) .
cidc bude Noi dung cong viée rach nhiem xu ly (ngay/ngay lam Ket qua/sian pham
‘n comg viéc n
thue hién viée) i
Buée 1 Nop ho so Cap doi gidy ching nhan dang k¥ hop tac xa Ngudi ¢6 tham quyén | Gié hanh chinh | Gidy bién nhén qua mang

dang ky hop tac x3
hoic nglréri‘ dai dién
theo Uy quyén

(hofic khong ké
thoi  gian, néu
ndp hé so qua
mang dién tir)

dién oy

Tiép nhan hd so va trao gidy bién nhan hen ngay trd két qua,
chuyén hd so tGi 1anh dao phong:

+ Trudng hop hé so day du theo quy dinh thi tiép nhén hd so:

+ Trudng hop hé so chua diy di theo quy dinh thi can b§ tlep
nhén hd so huéng dén ngudi ndp hd so bd sung hoan thién hd
S0

- Thu 1€ phi déng ky kinh doanh.

Can by Phong T
chinh - K& hoach
thubc Uy ban nhin
dén cép huyén, noi
hop tac x3 dat tru sé
chinh

Gid& hanh chinh

- Giy bién nhén:
- Bién lai thu 18 phi.

Phén céng xir 1y hd so

Lanh dao Phong Tai
chinh - Ké hoach
thude Uy ban nhén dén
cép huyén, noi hop tac
xa dit tru s¢ chinh

0,5 ngay lam viéc

Phén céng cong viéc

X 1Y hé so:

- Scan (mau) hd so va day dir liéu hd so 1én Hé théng thong tin
quoc gia vé dang ky hop tac x3 (ddi véi hd so ndp truc tiép);

- Kiém tra tinh hop 1€ ctia hé so;

- Truong hop hd so hop 1€ trinh 1anh dao phong chp thudn hd
SO;

- Truong hop hd so khong hop 1€ trinh 18nh dao phong tir chdi,
b6 sung hd so (néu ré 1y do tir chéi, bd sung hd so).

Can bo Phong Tai
chinh - K& hoach
thusc Uy ban nhan
dan cAp huyén, noi
hop tic x3 dit tru sé
chinh

1,5 ngay lam viée

- Trudng hop ho so khong du
diéu kién: tham muu cho 1anh
dao phong ra Théng bdo
(Thong bdo qua mang dign
) yéu cAu sira  ddi, bd
sung hé so;

- Trudng hop hd so da didu
kién: trinh lanh dao phong dur
thao Gidy chimg nhan ding
ky hop tac x4

Quyét dink chp dbi Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa:

- Trudng hop hd so hop 18, chédp thuan hd so va cap déi Gxay
chimg nhén ding ky hop tac xa;

- Truomg hop hd so khéng hop &, ra thdng béo tir chdi, bd sung

Lanh dao Phong Tai
chinh - K& hoach
thusc Uy ban nhan
dén cip huyén, noi

(1 ngay lam viée

- Trudng hop hd so khdng du
diéu kién: Thong bao (Thong
bdo qua mang dién 1) yéu
cu sira dbi, bd sung hd so;

152




hé so (néu 18 1y do tir ¢hdi, bd sung hd so);

hop tac x& dit tru so
chinh

- Truomg hQ’p’h‘ﬁ so du diédu
kién: cap Giay chirng nhén
dang ky hop tac x&.

Bubc 6

Tra két qua Cép ddi gidy chimg nhdn ding ky hop téc x4 v luu
hé so

Trudong hop ndp hd so qua mang dién tir: Hop tac xa phai ndp
hd S0 bing vin ban khi nhdn gidy chimg wnhin dé& déi chibu va
lau ho so.

Cén bd Phong Tai
chinh - K& hoach
thuéc Uy ban nhdn
dan chp hayén, not
hop tdc x& dit tru so
chinh

Gio hanh chinh

- Thong bdo (Thong bao qua
mang dién tir) yéu cdu stra
ddi, bd sung hd so;

- Gidy chimg nban déng ky
hop tée xa.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viée

16. Quy trinh 56 21
Th tuc: Thay d6i co quan ding ky hop tic x&

Trinh tw Trich nhiém xi Iy Thoi gian . .
cic bude Noi dung cbng viée e en (ngay/mgay lam Két qua/san phiam
on cong viée x
thwe hién viée)
Budc | | Nop ho so Thay dbi co quan déng ky hop tde x& Ngudi ¢6 tham quyén | Gio hanh chinh | Gidy bién nhén qua mang
dang ky hgp téc x& dig¢n tu
bodc ngudi dai dién
theo Gy quyén
Budc 2 | Tiép nhin ho so va trao gidy bién nhan hen ngay tra két qua, | Can bd Phong Tai | Gidr hanh chinh - Gidy bién nhén:
chuyén hd so 16i 1anh dao phong: chinth - Ké hoach - Bién lai thu 1€ phi.
+ Trudmg hop ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan ho so; thuoc Uy ban nhin
+ Trudng hop hd so chua diy du theo quy dinh thi cén bd t1ep dan cdp huyén, noi
nhén hd so budng din ngudi ndp hd so bd sung hoan thién bd | hop tac xi dit tru sO
SO chinh
- Thu 1¢ phi dang ky kinh doanh,
Budc 3 Phén cong xir ly hd so Lanh dao Phong Tai | 0,5 ngay lam viéc | Phén céng cong vige
chinh - K& hoach
thudc Uy ban nhan
dan chp huyén, noi
hgp tic xa dat tru s¢&
chinh
Bubc4 | Xirlyhé so Cin bd Phong Tai|2,5 ngay lam viéc | - Trudng hop ho so khong di
- Scan (mau) hd so va ddy dit ligu hd so 1én Hé thdng thong tin | chinh - K& hoach didu kién: tham muu cho 1&nh
quc gia vé ding k¥ hop the x4; thudc Uy ban nhin dao phong ra Théng bao yéu
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- Kiém tra tinh hop ¢ ciia hd so; ’ ]
- Trudmg hop ho so hop 18 trinh lanh dao phong chip thuan hd
S0;

- Trudmg hop hd so khéng hop 18 trinh Janh dao phong tir chdi,
bd sung hd so (néu 13 1y do tir chéi, bd sung hd so).

dén cap huyén, noi
hop tac x& dat tru s
chinh

chu stra ddi, bo sung hd so,

- Trudong hop hé so da didu
kién: trinh l&nh dao phong du
thao Gidy chéng nhan ding
ky hop téc x&.

chinh - Ké& hoach
thue Uy ban nhén
dén cép huyén, noi
hop tac x& dat tru s&
chinh

Bude 5 Quyét dinh cap d6i Gidy chtmg nhan déng ky hop tdc x&: Lanh dao Phong Tai | 02 ngay lam vide | - Trudmg hop hd so khong du
- Trudmg hop hé so hop 18, chip thuin hd so va chp déi Gidy | chinh - Ké& hoach diéu kién: Théng bdo (Théng
chiing nhén dang ky hop tac x3; thude Uy ban nhén béo qua mang dién th) yéu
- Trudng hop hé so khong hop 1€, ra théng béo tir chdi, bd sung | dan cAp huyén, noi cu stra déi, bd sung hé sor;
hd 50 (néu 13 1y do tix chédi, bd sung hd s0); hgp tdc x& dat tru s& - Trudmg hop hd so di didu

chinh kién: cdp Gidy chimg nhan
dang ky hop tac x4.

Buée 6 Tra két qua Thay doi co quan dangkyhop taic xi valuuhdso | Can bd Phong Tai | Gid hanh chinh - Théng bido yéu cdu sira

b1, b6 sung hod so;
- Gidy chimg nhin dang ky
hop tac x3.

Tong théi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée
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C. Quy trinh ndi bj trong gii quyét TTHC thuje thim quyén tiép nhin va giii quyét ciia UBND cip xi
1. Quy trinh 50 01
Thi tuc: Thong béo thanh 14p tb hop téc

Trinh tur Tra cn ot A Thoi gian
. \ s n . rach nhiém xt ly cong R A £ - 2

cidc budce NGi dung cong viée \.fiéc ® (ngay/ngay lam Keét quid/sin pham

thue hién j viéc)

Bude 1 G thong bao thanh lap t6 hop tac dén Uy ban nhén dan | T4 trudng t& hop téc hodc | Gid hanh chinh

cAp xd, noi td hop tac du dinh thanh 14p. nguoi dai dién theo Uy

quyén clia td hop tac

Budc 2 | Tiép nhan hd so Cén b& Uy ban nhan dén c¢dp | Gio hanh chinh
x& noi td hop téc thanh 1ap

Budc3 | Xu ly hd so: Cép nhit vao SO theo ddi vé viée thanh | Cén bg Uy ban nhén dén c&p | Gio hanh chinh | Cap nhét théng tin trong S&

lap va hoat dong cula td hop tac cac thdng tin co lién
quan.

x& noi t& hop tac thanh lap

theo ddi vé viéc thanh lap va
hoat dong cia 6 hop téc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Ngay tai thoi diém nhén ho so

2. Quy trinh 56 02
Thu tuc: Thong béo thay dbi tb hop tac

Trinh tu Tré cn oy A Thoi gian
. i e n - rach nhi¢m xir Iy cong . Tz A 242 %
cac buée N§i dung cdng viee vide (ngay/ngay lam Két qui/san phim
thye hién ¢ vige)
Budc 1 | Nop thong béo thay dbi & hop téc dén Uy ban nhan dan | Té truomg t6 hop tic hofic  Gio hanh chinh
cAp x&, noi to hop tac thanh l&p. ngudi dai dién theo Oy
quyén ciia td hop tac
Buéc2 | Tiép nhdn hd so Cén bd Uy ban nhan dan cdp | Gid hanh chinh
x4 noi t& hop tdc dat tru s&
chinh
Buéc3 | Xir ly ho so: Cép nhét vao 34 theo ddi v& viée thanh | Cén bd Uy ban nhan dan cip | Gid hanh chinh | Cap nhdt théng tin trong S6

lap v& hoat dong cua t6 hop téc cac thong tin co lién
quan.

x4 noi t6 hop tac dat tru s&
chinh

theo doi vé vigc thanh Idp va
hoat ddng cua td hop téc.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Ngay tai thoi diém nhén ho so
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3. Quy trinh 56 03
Thu tyc: Théng bao chdm dut hoat ddng ctia td hop tac

Trinh tuw Tréch nhiém xir I¢ ¢4 Thoi gian ) i
cdc bée N6i dung céng vige rach miiem xirly cong | oay/ngay lam Két qua/sin phim
thie hién viee viéc)
Buéc 1 | Nop théng béo cham dirt hoat déng ciia td hop téc dén Uy | TS truc’mg td hop tac hodc | Gid hanh chinh
ban nhén dan cép X3, noi td hop téc thanh 1ap. ngudt dai dién theo Uy
quyén cta tb hop tac
Budc2 | Tiép nhén hd so Cén b Uy ban nhén dan ¢dp | Gio hanh chinh
X3 not t6 hop tac dat tru sé
chinh
Buéc3 | Xur Iy hé so: Cép nhét vao S6 theo dai vé viéc thanh | Can bd Uy ban nhén dan cap | Gid hanh chinh Cép nhat thong tin trong Sb

lap va hoat déng cua td hop tic céc théng tin c6 lién
quan.

X3 noi t6 hop tac dat tru s&
chinh

theo dbi vé viéc thanh lap va

hoat déng cha 16 hop tac.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Ngay tai thoi didm nhan ho so
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